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ucinnosti  Datum Pfijmeni/podpis
Zmeéna ¢ 01.07.2014 zapracovano
Zmeéna ¢ 01.06.2018 zapracovano
Zmeéna € 01.09.2019 zapracovano

Zména C. 2 aktualizuje text smérnice, vzor protokolu o kontrole a zavadi vzor
povéfeni pfizvané osoby.

Zmeéna ¢. 3 urCuje osobu opravnénou vydat pisemné povéreni k jednotlivé kontrole,
resp. pisemné povéfeni pfizvané osoby, novelizuje doporucené vzory protokolu
o kontrole a poveéfeni pfizvané osoby, a zavadi doporuCeny vzor oznameni
o zahajeni kontroly podle 8 5 odst. 2 pism. b) kontrolniho Fadu.
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Clanek 1- Pfedmét apravy

Tato smérnice upravuje v navaznosti na ustanoveni 88 4-6, 88§ 10-19, 8§ 26
a 8§ 27 kontrolniho fadu ndlezitosti doporu€eného vzoru protokolu o kontrole
doporu€ené vzory souvisejicich pisemnosti, zvefejiovani informaci o kontrolach
a planovani kontrol na Ufadu pro civilni letectvi (dale jen ,,UCL").

Clanek 2 - Povéreni ke kontrole a povéfeni pfizvané osoby

Povéfeni ke kontrole m& formu pisemného poveéfeni kjednotlivé kontrole
(viz doporuceny vzor v pfiloze € 3) nebo formu prikazu (povéfeni k vykonu
statniho dozoru vydaného podle § 90 zdkona o civilnim letectvi). Pisemné
povéreni k jednotlivé kontrole vydava nadfizeny pfedstaveny kontrolujiciho.
Pisemné povéfeni pfizvané osoby vydava nadfizeny pfedstaveny kontrolujiciho
(viz doporuceny vzor v pfiloze €. 4).

Clanek 3 - Zvefejiiovani informaci o kontrolach

Informace o kontrolach se zvefejiuji jednou ro€né vzdy za pfedchozi rok
a to na internetovych strankach UCL. Struktura zvefejn&nych informaci je
nasledujici: oznaeni kontrolniho organu, vymezeni druhu kontroly, druhoveé
vymezeni kontrolovanych osob (napf. letecky dopravce), vysledky kontrol
(alesponi v rozsahu nejCastéjSich i nejzavaznéjSich pochybeni). Ustanoveni
zvlastnich predpisi nejsou timto dotéena (napf. obchodni tajemstvi, utajované
informace apod.).

a bezpecnostni (dale jen ,odpovédna osoba").

Reditelé sekci jsou povinni pfedat odpovédné osob& informace o kontrolach
za predchozi rok ve struktufe uvedené v odstavci 1 vterminu urCeném
odpovédnou osobou.

Odpovédna osoba zajisti zpracovani pfedanych informaci a zajisti jejich
zvefejnéni na internetovych strankach UCL do konce ¢ervna bé&zného roku.
Informace o kontrolach mohou byt sougasti vyro¢ni zpravy UCL.

Clanek 4 - Planovani kontrol

Reditelé sekci zpracuji a pfedaji odpovédné osobé& plan kontrol do 15. Gnora
bézného roku.

Plan kontrol se zpracovavéa vzdy na obdobi jednoho roku, pokud jiny pravni
pfedpis nestanovi jinak. Pokud povaha nebo ucel kontroly je takovy, Ze by tim
doSlo ke zmareni GCelu kontroly, plan kontrol se u téchto kontrol nezpracovava.

Clanek 5 - Protokol o kontrole

Protokol o kontrole obsahuje vzdy alespon nalezZitosti, které jsou uvedeny
v doporuc¢eném vzoru protokolu o kontrole v pfiloze €. 1této smérnice.

Pokud jiny pravni predpis (napf. pfimo pouzitelny pfedpis EU, zakon o civilnim
letectvi apod.) stanovi jiné nalezitosti protokolu o kontrole, pouZije se protokol
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o kontrole pouze vtéch Céstech, které nejsou stanoveny jinym pravnim
predpisem.

Clanek 6 - Vyfizovani namitek

K vyfizeni némitek proti kontrolnimu zjiSténi je opravnén kontrolujici, resp.
vedouci kontrolni skupiny, je-li tato viceclenna.
Namitky jsou vyfizeny v soucinnosti s nadfizenym pfedstavenym anebo

vedoucim oddéleni pravniho.

Clanek 7 - Zavére&na ustanoveni

Timto se zruSuje Smérnice UCL-238 ve zné&ni zmény & 2 ze dne 1. 6. 2018,
¢.j. 1756-18-110.

Navrhovatelem této smérnice je feditel odboru pravniho.

Kontrolu dodrZzovani této smérnice vykondva Feditel sekce spravni

a bezpecnostni.
Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 1.9. 20109.

5 01.09.2019
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Pfiloha €. 1
Doporuceny vzor
protokolu o kontrole

Zpracovatel:

PROTOKOL
o kontrole

provedené na zakladé ustanoveni 8 3 odst. 5 a 8 90 zakona €. 49/1997 Sb., o civilnim
letectvi a o zméné a doplnéni zadkona ¢. 455/1991 Sb., o zivnostenském podnikani
(Zivnostensky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisl, ve znéni pozdé&jsich predpist (dale
jen ,zakon o civilnim letectvi"), ve spojeni s ustanovenim 8 89 [DOPLNIT] téhoz zakona,
a provadéciho nafizeni [DOPLNIT]. Protokol je vyhotoveny podle ustanoveni § 12 zakona

¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni Fad), ve znéni pozdé&jsich predpisil (dale jen
~kontrolni fad").

Datum vykonu kontroly:

Misto vykonu kontroly:

Cas vykonu kontroly:

Kontrolovana osoba: [DOPLNIT Nazev, IC, sidlo /Jméno, datum narozeni, bydlisté]

Jménem kontrolované osoby - pravnické osoby v ramci vykonu kontroly
jednal(a): [DOPLNIT Jméno, datum narozeni, bydlisté]

(déle jen ,kontrolovana osoba" nebo téz ,kontrolovany")

Jména povérenych fyzickych osob Ufadem pro civilni letectvi na kontrole
zUcCastnénych: [DOPLNIT Jméno a sluzebni oznaceni]

[Pozn.: kontrolu provadi bud 1 kontrolujici, nebo vice€lenna kontrolni skupina slozena
z vedouciho kontrolni skupiny a &lent kontrolni skupiny]

(dale jen ,kontrolujici™)

Jméno a oznacCeni pfFizvané osoby: [DOPLNIT Jméno, sluzebni oznaceni a oznaceni
jiného spravniho organu /Jméno, datum narozeni, bydlisté]

(dale jen ,,pfizvana osoba")



DGvod pfizvani pfizvané osoby:

Druh kontroly:

ZAKLADNI
ZKRACENA
NASLEDNA
MIMORADNA

OHLASENA
NEOHLASENA
PLANOVANA
NEPLANOVANA

PFedmét kontroly:

Kontrolni dkon, jimz byla kontrola zahajena, a den, kdy byl tento kontrolni Ukon
proveden: [DOPLNIT v souladu s 8 5 odst. 2 kontrolniho Fadu]

Posledni kontrolni ukon p¥Ffedchazejici vyhotoveni protokolu o kontrole a den,
kdy byl tento kontrolni ikon proveden:

Kontrolni zjisténi:
[Pozn.: obsahuje zjistény stav véci s uvedenim nedostatk(l a oznadeni pravnich predpisu,
které byly poruseny, véetné uvedenipodkladd, z kterych tato kontrolni zjidt&ni vychazi]

Doklady, predpisy a ostatni materialy, ze kterych kontrolni zjisténi vychazi:
[Pozn.: nepovinné]

Zaveér:

[Pozn.: paklize dochazi k ulozeni zpracovani pianu napravnych opatfeni nebo akéniho
planu, déje se tak na zakladé ustanoveni 810 odst. 2 a 8 19 kontrolniho Fadu
ve spojeni s ustanovenim 8 91 odst. 1 zdkona o civilnim letectvi a dale pfFipadné
ve spojeni s jinym pravnim predpisem (zpravidla nafizenim).]

Pouceni:

Podle ustanoveni § 13 kontrolniho FAdu muUZe kontrolovana osoba podat proti kontrolnim
zjisténim namitky. Namitky se podavaji ve Ihaté 15 dn0 ode dne doruéeni protokolu
o0 kontrole. Namitky se podavaji pisemné, musi z nich byt zifejmé, proti jakému
kontrolnimu  zjisténi sméfuji, a musi obsahovat od0vodnéni nesouhlasu s timto



kontrolnim zjité&ni. Namitky se podavaji Ufadu pro civilni letectvi, ktery bude o namitce
rozhodovat v souladu s ustanovenim 8 14 kontrolniho Fadu. V pfipadé, Ze kontrolovana
osoba neuplatni namitky proti kontrolnim zjiSténim, je kontrola ukonCena marnym
uplynutim lhity pro podani namitek.

Datum vyhotoveni:

[Pozn.: protokol o kontrole se vyhotovi ve lh(té 30 dnd ode dne provedeni posledniho
kontrolniho Ukonu, ve zvlasté slozitych pfipadech do 60 dnd; ledaze jiny pravni predpis
stanovi jinou Ih(tu. Stejnopis protokolu o kontrole dorué&i kontrolni organ kontrolované
osobé.]

Jméno, pfFijmeni a podpis vSech kontrolujicich:

[Pozn.: pFfi mimofadném vyhotoveni protokolu na misté se kontrolovanému preda
stejnopis protokolu a vyplni se text, viz nize]

Prohlaseni:

ProhlaSuji, Ze jsem byl(a) sezndmen(a) s obsahem Protokolu o kontrole a poucen(a)
o pravu kontrolované osoby podat proti tomuto Protokolu namitky ve smyslu vySe
uvedeného pouceni tohoto Protokolu.

Datum:

Jméno, pfijmeni a podpis kontrolované osoby:
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Pfiloha €. 2

Doporuceny vzor
ozndmeni o zahajeni
kontroly podle 8§ 5 odst. 2
pism. b) kontrolniho fadu

Cj.: Zpracovatel:
V Praze dne [DOPLNIT]

Oznédmeni o zahajeni kontroly

Ve smyslu ustanoveni 8§ 5 odst. 2 pism. b) zadkona €. 255/2012 Sb.F o kontrole (kontrolni
fad), ve znéni pozdg&jsich predpist (dale jen ,kontrolni Fad"), Vam timto oznamujeme,
Ze v souladu s ustanovenim 8 3 odst. 5 a § 90 zakona €. 49/1997 Sb., o civilnim letectvi
a o zméné a doplnéni zakona &€ 455/1991 Sb., o Zivhostenském podnikani (Zivhostensky
zakon), ve znéni pozdé&jSich predpis, ve znéni pozdé&jSich predpisl, ve spojeni
s ustanovenim § 89 [DOPLNIT] téhoz zakona a [DOPLNIT nafizeni], provede Ufad
pro civilni letectvi dne [DOPLNIT datum a misto] kontrolu zaméfenou na [DOPLNIT],

[DOPLNIT pFipadné pozadavky Ufadu na vykon kontroly.]

Prosime o ur€eni kontaktni osoby pro zajiSténi souc€innosti s kontrolni skupinou a zajisténi
pritomnosti této osoby pfi zahajeni kontroly na misté dne [doplnit] v [doplnit Cas].

Pouceni o pravech a povinnostech kontrolované osoby a povinné osoby podle

ustanoveni § 10 kontrolniho Fadu:

1. Kontrolovana osoba je opravnéna
a) pozadovat po kontrolujicim predlozeni povéreni ke kontrole a dalSiho dokumentu,

ktery doklada, Ze se jedna o osobu uvedenou v povéreni ke kontrole,

b) namitat podjatost kontrolujiciho nebo pFizvané osoby,
c) seznamit se s obsahem protokolu o kontrole, a
d) podavat namitky proti kontrolnim zjiSténim uvedenym v protokolu o kontrole.

2. Kontrolovanad osoba je povinna vytvofit podminky pro vykon kontroly, umoznit
kontrolujicimu vykon jeho opravnéni stanovenych timto zakonem a poskytovat
k tomu potFebnou soucéinnost a podat ve Ihaté uréené kontrolujicim pisemnou zpravu
o odstrané&ni nebo prevenci nedostatk( zjisténych kontrolou, pokud o to kontrolujici
pozéada.

3. Povinna osoba je povinna poskytnout kontrolujicimu soucinnost potfebnou k vykonu
kontroly, nelze-li tuto soucinnost zajistit prostfednictvim kontrolované osoby.

Vykonem kontroly jsou povéfeni: [DOPLNIT seznam kontrolujicich - jméno a ev. C.
statniho zaméstnance]

Vedouciho kontrolni skupiny [doplnit] lze v pfipadé potfeby kontaktovat telefonicky na
Cisle [doplnit] nebo e-mailem na adrese [doplnit].

S pozdravem

[DOPLNIT Jméno nadfizeného predstaveného kontrolujiciho]

[DOPLNIT sluzebni oznaceni]

[Otisk nedfedniho razitka]
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Pfiloha €. 3
Doporuceny vzor
povéfeni k jednotlivé
kontrole

Zpracovatel:

V Praze dne [DOPLNIT]

Povéreni k jednotlivé kontrole

V souladu s ustanovenim 8§ 4 zakona ¢&. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni frad),
ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,kontrolni ¥ad"), je kvykonu kontroly podle
ustanoveni [DOPLNIT pravni pfedpis, na jehoz zakladé je kontrola vykonavana]
zaméFené na [DOPLNIT] u [DOPLNIT Nazev, IC, sidlo kontrolovaného subjektu /Jméno,
datum narozeni, bydlisté&], kterd se uskutec¢ni dne [DOPLNIT datum a misto],

povéren (@
opravnénda uredni osoba: [DOPLNIT Titul, JIméno, PFijmeni]
Evidencni Cislo statniho zaméstnance: [Doplnit dle sluzebniho priikazu]

dale jen (,,kontrolujici™).

Kontrolujici byl ve smyslu kontrolniho Ffadu pouen o svych pravech a povinnostech
pfi ucasti na kontrole.

[DOPLNIT jméno nadfizeného predstaveného kontrolujiciho]
[DOPLNIT sluzebni oznaceni]

[Otisk neufedniho razitka]
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Pfiloha €. 4
Doporuceny vzor
poveéreni pfizvané osoby

Zpracovatel:

V Praze dne [DOPLNIT]

Poveéreni pFizvané osobv

V souladu s ustanovenim 8 6 zakona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni ¥Fad),
ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,kontrolni Ffad"), je k vykonu kontroly zamérené
na [DOPLNIT] u [DOPLNIT Nazev, IC, sidlo kontrolovaného subjektu /Jméno, datum
narozeni, bydlisté], ktera se uskutecni dne [DOPLNIT datum a misto],

prizvan (a

pan(i) [DOPLNIT Jméno, sluzebni oznaceni a oznaceni jiného spravniho organu /Jméno,
datum narozeni, bydlisté] (dale jen ,pfFizvana osoba").

DOvodem pfizvani je [DOPLNIT].

Pfizvand osoba byla ve smyslu 8 6 odst. 2 a odst. 3 kontrolniho Fadu poucena o svych
pravech a povinnostech pfi uc€asti na kontrole.

[DOPLNIT Jméno nadfizeného predstaveného kontrolujiciho]
[DOPLNIT sluzebni oznaceni]

[Otisk neufedniho razitka]



ZAMERNE NEPOUZITO




