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SMERNICE UCL-238

Rozdélovnik Smérnice UCL-238

Status PFijemce Pfijal(-a) (datum a podpis)
Original SR/UCL
Elektronicka kopie R/SSB

Zmény smérnice UCL-238

Zmeéna Lo . o . .
acinnosti  Datum Pfijmeni/podpis
Zménac. 1 01.07.2014 zapracovano
Zmeéna €. 2 01.06.2018 zapracovano
Zmeéna €. 3 01.09.2019 zapracovano
Zmeéna C. 4 15.01.2021 zapracovano
Zmeéna €. 5 11.04.2022 zapracovano

Zmeéna €. 2 aktualizuje text smérnice, vzor protokolu o kontrole a zavadi vzor povéfeni
pfizvané osoby.

Zmeéna €. 3 urCuje osobu opravnénou vydat pisemné povéfeni k jednotlivé kontrole,
resp. pisemné povéfeni pfizvané osoby, novelizuje doporucené vzory protokolu
o kontrole a povéfeni pfizvané osoby, a zavadi doporuceny vzor oznadmeni o zahajeni
kontroly podle ust. 8 5 odst. 2 pism. b) kontrolniho fadu.

Zmeéna €. 4 zavadi definici kontroly, protokolu o kontrole, upravuje postup pfi vyfizovani
namitek a postup v pfipadé nasledné opravy protokolu o kontrole.

Zména €. 5 aktualizuje pravidla tykajici se podpist kontrolujicich v protokolu o kontrole

a odstranuje ze smeérnice pfilohy. Doporu¢ené vzory k této smérnici jsou samostatné
vloZzeny do eSSL: dokumenty - Pravo - Kontrola (statni dozor).
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Clanek 1- Pfedmét Gpravy

Tato smérnice upravuje v navaznosti na ustanoveni 88 4-6, 88 10-19, § 26 a § 27
zakona €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad"), ve znéni pozdéjSich predpisl
(dale jen ,kontrolni Fad") &innost Ufadu pro civilni letectvi (dale jen ,UCL")
souvisejici s vykonem statniho dozoru, zvefejiovani informaci o kontrolach,
planovani kontrol a vyfizovani namitek na UCL.

Kontrolou se rozumi jakakoliv kontrolni nebo dozoréi ¢innost UCL, kdy kontrolni
organ pri kontrole, resp. dozoru, inspekci nebo auditu (bez ohledu na oznaceni
této Cinnosti) zjiStuje, zda a jak kontrolovand osoba plini povinnosti, které ji
vyplyvaji z jinych pravnich predpisd nebo které ji byly uloZzeny na zakladé téchto
predpisd.

Clanek 2 - Povéfeni ke kontrole a povéfeni pfizvané osoby

Povéreni ke kontrole ma formu pisemného povéfeni kjednotlivé kontrole nebo
formu prikazu (povéreni k vykonu statniho dozoru) vydaného podle ust. § 90
zakona o civilnim letectvi ve spojeni s ust. § 6 vyhlasky €. 9/2015 Sbh., o stanoveni
nalezitosti a vzord povéfeni kvykonu statniho dozoru. Pisemné povéfeni
k jednotlivé kontrole vydava nadfizeny predstaveny kontrolujiciho.

Pisemné povéreni pfizvané osoby vydava nadfizeny pfedstaveny kontrolujiciho.

Clanek 3 - Zvefejiovani informaci o kontrolach

Informace o probéhlych kontrolach se zvefejnuji jednou ro¢né vzdy za pfedchozi
rok, a to na internetovych strankach UCL.

Odpoveédny za zvefejnéni informaci podle odstavce 1 je feditel sekce spravni
a bezpecnostni (déle jen ,odpovédné osoba").

Odpovédna osoba zajisti zpracovani pfedanych informaci a zajisti jejich zvefejnéni
na internetovych strankach UCL do konce ¢&ervna bé&Zzného roku. Informace
o kontrolach mohou byt sou¢éasti vyroéni zpravy UCL.

Clanek 4 - Planovani kontrol
Reditelé sekci zpracuji plan kontrol do 15. Gnora pfisludného kalendainiho roku.
Plan kontrol se zpracovava vzdy na obdobi jednoho kalendarniho roku, pokud jiny

pravni pfedpis nestanovi jinak. Pokud povaha nebo ucel kontroly je takovy, Ze by
tim doSlo ke zmarfeni Ucelu kontroly, plan kontrol se u téchto kontrol nezpracovava.
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Clanek 5 - Protokol o kontrole

1. Protokolem o kontrole se rozumi jakykoliv vystup z kontrolni nebo dozor¢i ¢innosti
UCL bez ohledu na oznacéeni takového dokumentu (napf. zprava z auditu, protokol
0 inspekci atd.). Pokud zvlastni pravni pfedpis oznaceni dokumentu vyslovné
nestanovi, pouzije se oznaceni ,protokol o kontrole".

2. Protokol o kontrole obsahuje vzdy alespon nalezitosti, které jsou uvedeny v § 12
odst. 1 kontrolniho fadu.

3. Provadi-li kontrolu vice kontrolujicich, musi protokol o kontrole obsahovat podpisy
vS8ech téchto osob. V pfipadé, Ze kontrolujici neni fyzicky schopen protokol
o kontrole podepsat (napf. z dlvodu zdravotni, dcasové ¢&i jiné zavazné
indispozice), uvede vedouci kontrolni skupiny namisto podpisu kontrolujiciho
dlivody absence podpisu.

4. 'V protokolu o kontrole za Zadnych okolnosti nesmi absentovat podpis vedouciho
kontrolni skupiny.

5.  Odmitne-li kontrolujici (s vyjimkou vedouciho kontrolni skupiny) protokol o kontrole
podepsat, uvede vedouci kontrolni skupiny do protokolu o kontrole namisto
podpisu kontrolujiciho ,N/A". Kontrolujici, ktery odmitl protokol o kontrole
podepsat, tento postup fadné odlvodni. Odlvodnéni odepfeni podpisu protokolu
o kontrole musi byt zaloZeno do spisu.

Clanek 6 - Vyfizovani namitek

1. Namitky mohou byt vyfizeny tak, ze se namitkam vyhovi, Castecné vyhovi,
nevyhovi, nebo dojde kjejich zamitnuti, aniz by se jimi nadfizen4 osoba
kontrolujiciho zabyvala.

2. Kontrolujici, resp. vedouci kontrolni skupiny, je-li tato vice€lenna, posoudi namitky
a je opravnén namitkam vyhovét. Vedouci kontrolni skupiny nebo kontrolujici
namitkdm vyhovi ve Ih(ité 7 dnli ode dne jejich doruceni.

3. Nevyhovi-li namitkam vedouci kontrolni skupiny nebo kontrolujici v plném
rozsahu, pfedd namitky k posouzeni nadfizené osobé (viz odst. 6). Nadfizen&
osoba vyfizuje namitky zplsobem, Ze namitkdm vyhovi, ¢aste¢né vyhovi,
nevyhovi, nebo namitky bez dalSiho zamitne.

4. Nadfizena osoba rozhoduje ve |hité 30 dnl ode dne doruceni namitek (nikoliv
tedy ode dne pfedani namitek kontrolujicim nebo vedoucim kontrolni skupiny).
Lhita 30 dnd mlZe byt prodlouzena o dalSich 30 dnd. O tomto prodlouzeni lhity
nadfizend osoba kontrolujiciho kontrolovanou osobu pfedem vyrozumi.

5. K zamitnuti namitek bez dalSiho dojde v pripadé, kdy se jedna o namitky podané
neopravnénou osobou (napf. osobou povinnou), namitky podané opozdéné,
nekonkrétni namitky nebo nezddvodné&né namitky.

6. Nadfizenou osobou kontrolujiciho je jeho bezprostfedné nadfizeny pfedstaveny /
vedouci zaméstnanec, nebyl-li tento zaroven ¢lenem kontrolni skupiny. V takovém

Zmeéna C. 5 5 11.4. 2022



~

SMERNICE UCL-238

pfipadé je nadfizenou osobou dalSi pfedstaveny / vedouci zaméstnanec v souladu
s organiza&ni strukturou UCL.

Ve slozitych pfipadech jsou namitky vyfizeny v soucinnosti s oddélenim pravnim.
Vyfizeni ndmitek nemé formu rozhodnuti ani usneseni, nadmitky se vyfizuji formou
sdéleni na hlavickovém papiru UCL.

Clanek 7 - DoS3etfeni véci a nasledna oprava protokolu o kontrole

Formalni nespravnosti v protokolu o kontrole opravi kontrolujici z moci Gfedni
formou dodatku k protokolu o kontrole, jehoz stejnopis se doruéi kontrolované
osobé a pfiloZi se k protokolu o kontrole.

Je-li to zapotfebi na zékladé podanych néamitek nebo k opravé zjisténych
nespravnosti v protokolu o kontrole, provede kontrolujici doSetfeni véci. Institut
doSetfeni véci slouzi k opravé vécnych nespravnosti v protokolu o kontrole, nikoliv
k vytvareni novych skutkovych zjisténi nebo nové kvalifikace nalezd. Vécna
Uprava protokolu o kontrole se provede dodatkem k protokolu o kontrole.

Dodatek k protokolu o kontrole nerusi ani nenahrazuje plvodni protokol o kontrole.
Dodatek k protokolu o kontrole se doruéi kontrolované osobé spolu s plvodnim
protokolem o kontrole.

Vyplyva-li zména kvalifikace skutkovych zjiSténi z pfimo pouzitelného predpisu
EU, Ize vyuZit institutu doSetfeni véci. V takovém pfipadé vyhotovi kontrolujici
dodatek protokolu o kontrole s odkazem na ustanoveni pfimo pouzitelného
predpisu EU.

Proti (upravenym) kontrolnim zjisténim obsazenym v dodatku protokolu o kontrole
Ize podat namitky za stejnych podminek jako proti kontrolnim zjisténim obsaZzenym
v samotném protokolu o kontrole.

Clanek 8 - Zavére&na ustanoveni

Timto se zru$uje smérnice UCL-238 ve zné&ni zmény & 4 ze dne 15. 1. 2021, & |.
4610-20-110.

2. Navrhovatelem této smérnice je feditelka odboru pravniho.

3. Kontrolu dodrzovani této smeérnice vykonava feditelka sekce spravni
a bezpecnostni.

4. Doporucené vzory k této smérnici jsou samostatné vlozeny do eSSL: dokumenty -
Pravo - Kontrola (statni dozor).

5. Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 11.4. 2022.
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