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Rozdélovnik Smérnice UCL-238

Status Pfijemce Prijal(-a) (datum a podpis)
Original SR/UCL
Elektronicka kopie R/SSB

Zmeény smeérnice UCL-238

X Datum Zménil(-a)
Zmena L . " . .
ucinnosti  Datum Pfijmeni/podpis
Zmeéna C. 1 01.07.2014 zapracovano
Zména €. 2 01.06.2018 Zzapracovano
Zména ¢. 3 01.09.2019 zapracovano
Zména ¢C. 4 15.01.2021 zapracovano

Zmeéna C. 2 aktualizuje text smérnice, vzor protokolu o kontrole a zavadi vzor povéfeni
pfizvané osoby.

Zména C. 3 urCuje osobu opravnénou vydat pisemné povéfeni k jednotlivé kontrole,
resp. pisemné povéfeni pfizvané osoby, novelizuje doporuCené vzory protokolu
o kontrole a povéfeni pfizvané osoby, a zavadi doporu€eny vzor oznameni
o zahdjeni kontroly podle ust. 8 5 odst. 2 pism. b) kontrolniho fadu.

Zmeéna C. 4 zavadi definici kontroly, protokolu o kontrole, upravuje postup pfi vyfizovani
namitek a postup v pfipadé nasledné opravy protokolu o kontrole.
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Clanek 1- Pfedmét Upravy

Tato smérnice upravuje v navaznosti na ustanoveni 88 4-6, 88 10-19, § 26
a § 27 kontrolniho Fadu c&innost Ufadu pro civilni letectvi (dale jen ,UCL")
souvisejici s vykonem statniho dozoru, nélezitosti doporu¢eného vzoru protokolu
o kontrole, doporucené vzory souvisejicich pisemnosti, zvefejiovani informaci o
kontrolach, planovani kontrol a vyfizovani namitek na UCL.

Kontrolou se rozumi jakakoliv kontrolni nebo dozor¢i ¢innost UCL, kdy kontrolni
organ pri kontrole, resp. dozoru, inspekci nebo auditu (bez ohledu na oznaceni
této Cinnosti) zjiStuje, zda a jak kontrolovanad osoba pini povinnosti, které ji
vyplyvaji z jinych pravnich predpist nebo které ji byly uloZzeny na zakladé téchto
predpisd.

Clanek 2 - Povéreni ke kontrole a povéfeni pfizvané osoby

Povéfeni ke kontrole ma formu pisemného povéfeni kjednotlivé kontrole
(viz doporucéeny vzor v priloze ¢ 3) nebo formu prikazu (povéreni k vykonu
statniho dozoru) vydaného podle ust. § 90 zakona o civilnim letectvi ve spojeni
s ust. 8 6 vyhlasky €. 9/2015 Sh., o stanoveni nalezitosti a vzor( povéreni k vykonu
statniho dozoru. Pisemné povéfeni kjednotlivé kontrole vydava nadfizeny
predstaveny kontrolujiciho.

Pisemné povéreni pfizvané osoby vydava nadfizeny predstaveny kontrolujiciho
(viz doporuceny vzor v priloze €. 4).

Clanek 3 - Zvefejiovani informaci o kontrolach

Informace o probéhlych kontrolach se zvefejiuji jednou ro¢né vzdy za pfedchozi
rok, a to na internetovych strankach UCL.

Odpovédny za zvefejnéni informaci podle odstavce 1 je Feditel sekce spravni
a bezpecnostni (dale jen ,odpovédna osoba").

Odpovédné osoba zajisti zpracovani pfedanych informaci a zajisti jejich zverejnéni
na internetovych strankach UCL do konce Gervna bé&zného roku. Informace o
kontrolach mohou byt soucasti vyro&ni zpravy UCL.

Clanek 4 - Planovani kontrol

Reditelé sekci zpracuji plan kontrol do 15. Gnora b&Zného roku.

Plan kontrol se zpracovava vzdy na obdobijednoho roku, pokud jiny pravni pfedpis
nestanovi jinak. Pokud povaha nebo Ucel kontroly je takovy, Ze by tim doSlo ke
zmarfeni UCelu kontroly, plan kontrol se u téchto kontrol nezpracovava.

Clanek 5 - Protokol o kontrole
Protokolem o kontrole se rozumi jakykoliv vystup z kontrolni nebo dozorci Cinnosti
UCL bez ohledu na oznaceni takového dokumentu (napf. zprava z auditu, protokol
o inspekci, atd.). Pokud zvl4stni pravni pfedpis oznaceni dokumentu vyslovné
nestanovi, pouZije se oznaceni ,protokol o kontrole".
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2. Protokol o kontrole obsahuje vzdy alespon naleZitosti, které jsou uvedeny
v doporu¢eném vzoru protokolu o kontrole v pfiloze €. 1této smérnice.

3. Pokud jiny pravni pfedpis (napf. pfimo pouzitelny predpis EU, zdkon o civilnim
letectvi apod.) stanovi jiné nalezitosti protokolu o kontrole, pouZije se protokol
o kontrole pouze v téch Castech, které nejsou stanoveny jinym pravnim predpisem.

Clanek 6 - Vyfizovani namitek

1 Namitky mohou byt vyfizeny tak, Zze se namitkam vyhovi, CasteCné vyhovi,
nevyhovi, nebo dojde kjejich zamitnuti, aniz by se jimi nadfizena osoba
kontrolujiciho zabyvala.

2. Kontrolujici, resp. vedouci kontrolni skupiny, je-li tato viceClennd, posoudi namitky
a je opravnén namitkdm vyhovét. Vedouci kontrolni skupiny nebo kontrolujici
namitkam vyhovi ve |hité 7 dnli ode dne jejich doruceni.

3. Nevyhovi-li namitkam vedouci kontrolni skupiny nebo kontrolujici v plném
rozsahu, preda namitky k posouzeni nadfizené osobé (viz odst. 6). Nadfizena
osoba vyfizuje namitky zplsobem, Zze namitkdm vyhovi, Castec¢né vyhovi,
nevyhovi, nebo namitky bez dalSiho zamitne.

4. Nadfizena osoba rozhoduje ve Ihité 30 dnl ode dne doruc¢eni namitek (nikoliv
tedy ode dne predani namitek kontrolujicim nebo vedoucim kontrolni skupiny).
Lhdta 30 dnl mdze byt prodlouZzena o dalSich 30 dnll. O tomto prodlouZeni Ihdty
nadfizend osoba kontrolujiciho kontrolovanou osobu pfedem vyrozumi.

5. K zamitnuti namitek bez dalSiho dojde v pfipadé, kdy se jedna o namitky podané
neopravnénou osobou (napf. osobou povinnou), namitky podané opozdéné,
nekonkrétni namitky nebo nezdlvodnéné namitky.

6. Nadfizenou osobou kontrolujiciho je jeho bezprostfedné nadfizeny predstaveny,
nebyl-li tento zaroven €lenem kontrolni skupiny. V takovém pfipadé je nadfizenou
osobou dal3i predstaveny v souladu s organizaéni strukturou UCL.

7. Ve slozitych pfipadech jsou namitky vyfizeny v soucinnosti s vedoucim oddéleni
pravniho nebo feditelem odboru pravniho.

8. Vyfizeni namitek nema formu rozhodnuti ani usneseni, namitky se vyfizuji formou
sdé&leni na hlavickovém papiru UCL.

Clanek 7 - DoS3etfeni véci a nasledna oprava protokolu o kontrole

1 Formalni nespravnosti v protokolu o kontrole opravi kontrolujici z moci Gfedni
formou dodatku k protokolu o kontrole, jehoZ stejnopis se doru€i kontrolované
osobé a priloZi se k protokolu o kontrole.

2. Je-li to zapotiebi na zakladé podanych namitek nebo k opravé zjisténych
nespravnosti v protokolu o kontrole, provede kontrolujici doSetfeni véci. Institut
doSetfeni véci slouzi k opravé vécnych nespravnosti v protokolu o kontrole, nikoliv
k vytvareni novych skutkovych zjisténi nebo nové kvalifikace nélezll. Vécna
Uprava protokolu o kontrole se provede dodatkem k protokolu o kontrole.

3. Dodatek k protokolu o kontrole nerusi ani nenahrazuje plvodni protokol o kontrole.
Dodatek k protokolu o kontrole se doruci kontrolované osobé spolu s plvodnim
protokolem o kontrole.

4. Vyplyva-li zména kvalifikace skutkovych zjisténi z pfimo pouZzitelného predpisu
EU, Ize vyuZit institutu doSetfeni véci. V takovém pfipadé vyhotovi kontrolujici
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dodatek protokolu o kontrole s odkazem na ustanoveni pfimo pouzitelného

predpisu EU.
Proti (upravenym) kontrolnim zjiSténim obsaZzenym v dodatku protokolu o kontrole

Ize podat ndmitky za stejnych podminek jako proti kontrolnim zjisténim obsazenym
v samotném protokolu o kontrole.

Clanek 8 - Zavére&na ustanoveni

Timto se zrusuje smérnice UCL-238 ve znéni zmény & 3 ze dne 1 9. 2019, §.

3527-19-110.
Navrhovatelem této smérnice je Feditel odboru pravniho.
Kontrolu dodrZzovani této smérnice vykonava feditel sekce spravni

a bezpecnostni.
Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 15. 1.2021.

15. 1.2021



Cj.: Zpracovatel:

PROTOKOL

o kontrole

provedené na zakladé ustanoveni 8 3 odst. 5 a § 90 zakona €. 49/1997 Sb., o civilnim
letectvi a o zméné a doplnéni zdkona €. 455/1991 Sb., o Zivhostenském podnikani
(Zivnostensky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisl, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen
»Zzakon o civilnim letectvi™), ve spojeni s ustanovenim 8 89 [odst. _, pism. _), bod _] téhoz
zdkona a [DOPLNIT ustanoveni nafizeni]. Protokol je vyhotoveny podle ustanoveni § 12
zdkona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni Fad), ve znéni pozdé&jsich predpist (dale jen
»kontrolni Fad").

Datum vykonu kontroly:

Misto vykonu kontroly:

Cas vykonu kontroly:

Kontrolovana osoba: [DOPLNIT Nazev, iC, sidlo /Jméno, datum narozeni, bydlisté]

Jménem kontrolované osoby - pravnické osoby v ramci vykonu kontroly
jednal(a): [DOPLNIT Jméno, datum narozeni, bydlisté]

(déle jen ,kontrolovana osoba" nebo téz ,kontrolovany")

Jména povérfenych fyzickych osob Ufadem pro civilni letectvi na kontrole
zUcCastnénych: [DOPLNIT Jméno a sluzebni oznaceni]

[Pozn.: kontrolu provadi bud 1 kontrolujici, nebo viceclenna kontrolni skupina sloZzena
z vedouciho kontrolni skupiny a ¢lend kontrolni skupiny]

(déale jen ,kontrolujici')

Jméno a oznaceni prizvané osoby: [DOPLNIT Jméno, sluzebni oznafeni a oznaceni
jiného spravniho organu /Jméno, datum narozeni, bydlisté]

(déale jen ,pfizvana osoba'")
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DGvod pFizvani pfizvané osoby:

Druh kontroly:

ZAKLADNI
ZKRACENA
NASLEDNA
MIMORADNA

OHLASENA
NEOHLASENA
PLANOVANA
NEPLANOVANA

Predmeét kontroly:

Kontrolni ukon, jimz byla kontrola zahajena, a den, kdy byl tento kontrolni ukon
proveden: [DOPLNIT dle ust. 8 5 odst. 2 kontrolniho Fadu]

Posledni kontrolni Ukon pfedchazejici vyhotoveni protokolu o kontrole a den, kdy
byl tento kontrolni ukon proveden:

Kontrolni zjisténi:
[Pozn.: obsahuje zjistény stav véci s uvedenim nedostatkll a oznaceni pravnich predpis(,
které byly poruseny, vcetné uvedenipodklad(, z kterych tato kontrolni zjisténi vychazi]

Doklady, predpisy a ostatni materialy, ze kterych kontrolni zjisténi vychazi:
[Pozn.: nepovinné]

[Pozn.: paklize dochazi k ulozeni zpracovani planu napravnych opatfeni nebo akéniho
planu, déje se tak na zdkladé ustanoveni § 10 odst. 2 ve spojeni s ustanovenim § 91
odst. 1 zakona 0 civilnim letectvi a déle pfipadné
ve spojeni sjinym pravnim predpisem (zpravidla nafizenim).]

Pouceni:

Podle ustanoveni § 13 kontrolniho ¥adu mUze kontrolovand osoba podat proti kontrolnim
zjisténim namitky. Namitky se podavaji ve lhGté 15 dn0 ode dne doruéeni protokolu
o kontrole. Namitky se podavaji pisemné&, musi z nich byt zfFejmé, proti jakému kontrolnimu
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zjisténi smeéruji, a musi obsahovat odlvodnéni nesouhlasu s timto kontrolnim zjisténi.
Namitky se podavaji Uradu pro civilni letectvi, ktery bude o namitce rozhodovat v souladu
s ustanovenim § 14 kontrolniho fadu. V pfipadé, Ze kontrolovand osoba neuplatni namitky
proti kontrolnim zjisténim, je kontrola ukonéena marnym uplynutim Ihity pro podani
namitek.

Datum vyhotoveni:

[Pozn.: protokol o kontrole se vyhotovi ve Ih(ité 30 dnll ode dne provedeni posledniho
kontrolniho Ukonu, ve zvlasté slozitych pfipadech do 60 dn(; ledaZe jiny pravni predpis
stanovi jinou Ihdtu. Stejnopis protokolu o kontrole doruci kontrolni organ kontrolované
0S0bé.]

Jméno, pFijmeni a podpis vSech kontrolujicich:

[Pozn.: pfi mimofadném vyhotoveniprotokolu na misté se kontrolovanému pfeda stejnopis
protokolu a vyplni se text nize]

Prohlaseni:

Prohlasuji, Ze jsem byl(a) sezndmen(a) s obsahem Protokolu o kontrole a poucen(a)
o pravu kontrolované osoby podat proti tomuto Protokolu namitky ve smyslu vySe
uvedeného pouceni tohoto Protokolu.

Datum:

Jméno, pfijmenia podpis kontrolované osoby:
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Pfiloha ¢. 2
Doporuceny vzor
oznameni o zah4jeni
kontroly podle § 5
odst. 2 pism. b)
kontrolniho fadu

Cj.: Zpracovatel:

V Praze dne [DOPLNIT]

Oznameni o zah4jeni kontroly

Ve smyslu ustanoveni § 5 odst. 2 pism. b) zdkona €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni
rad), ve znéni pozdéjsich predpisi (dale jen ,kontrolni ¥ad™), Vam timto oznamujeme, Ze
v souladu s ustanovenim 8 3 odst. 5 a § 90 zakona ¢&. 49/1997 Sb., o civilnim letectvi a o
zméné a doplnéni zadkona ¢. 455/1991 Sb., o zivnhostenském podnikani (Zivhostensky
zdkon), ve znéni pozdé&jSich predpisti, ve znéni pozdé&jsich predpisli, ve spojeni
s ustanovenim § 89 [odst. _, pism. _), bod _] téhoZz zdkona a [DOPLNIT ustanoveni
nafizeni], provede Ufad pro civilni letectvi dne [DOPLNIT datum a misto] kontrolu

zamérenou na [DOPLNIT].
[DOPLNIT pfipadné pozadavky Ufadu na vykon kontroly.]

Prosime o ur€eni kontaktni osoby pro zajiSténi soucinnosti s kontrolni skupinou a zajisténi
pritomnosti této osoby pri zahajeni kontroly na misté dne [doplnit] v [doplnit Cas].

Pouceni o pravech a povinnostech kontrolované osoby a povinné osoby podle ustanoveni

8 10 kontrolniho Fadu:

1. Kontrolovana osoba je opravnéna
a) pozadovat po kontrolujicim pfedlozeni povéfeni ke kontrole a dalSiho dokumentu,

ktery doklada, ze se jedna o osobu uvedenou v povéreni ke kontrole,

b) namitat podjatost kontrolujiciho nebo pfizvané osoby,
c) seznamit se s obsahem protokolu o kontrole, a
d) podavat namitky proti kontrolnim zjisténim uvedenym v protokolu o kontrole.

2. Kontrolovana osoba je povinna vytvofit podminky pro vykon kontroly, umoZznit
kontrolujicimu vykon jeho opravnéni stanovenych timto z&dkonem a poskytovat
k tomu potFebnou soudinnost a podat ve lhté uréené kontrolujicim pisemnou zpravu
o odstranéni nebo prevenci nedostatk( zjisténych kontrolou, pokud o to kontrolujici
pozada.

3. Povinna osoba je povinna poskytnout kontrolujicimu soucinnost potfebnou k vykonu
kontroly, nelze-li tuto sou€innost zajistit prostfednictvim kontrolované osoby.

Vykonem kontroly jsou povéreni:
[DOPLNIT seznam kontrolujicich - jméno a sluzebni oznaceni vcetné zarazeni do
organiza¢niho uUtvaru, napf. odborny rada, oddéleni / feditel sekce ]

Vedouciho kontrolni skupiny [doplnit jméno] lze v pFfipadé potfeby kontaktovat telefonicky
na Cisle [doplnit] nebo e-mailem na adrese [doplnit].

S pozdravem
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[DOPLNIT Jméno nadfizeného predstaveného kontrolujiciho]
[DOPLNIT sluzebni oznaceni]

Rozdélovnik:
- Vytisk é. 1: [doplnit kontrolovaného véetné& zplsobu doruéeni, nap¥. IDDS: ]
- Vytisk €. 2: Spis sp. zn. [doplnit]
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Pfiloha €. 3
Doporuceny vzor
povéfeni k jednotlivé
kontrole

Cj.: Zpracovatel:

V Praze dne [DOPLNIT]

Povéfeni k jednotlivé kontrole

V souladu s ustanovenim 8 4 zakona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni Fad),
ve znéni pozdé&jsich predpisi (dale jen ,kontrolni ¥ad"), je k vykonu kontroly podle
ustanoveni [DOPLNIT pravni predpis, na jehoz zakladé je kontrola vykonavana] zameérené
na [DOPLNIT] u [DOPLNIT nazev, iC, sidlo kontrolovaného subjektu /jméno, datum
narozeni, bydlisté], kterd se uskutecni dne [DOPLNIT datum a misto],

povérena

opravnéna uredni osoba: [DOPLNIT Titul, JIméno, PFijmeni]

sluzebni oznaceni: [DOPLNIT sluzebni oznaceni vcetné zarazeni do
organizacniho Utvaru, napf. odborny rada, oddéleni
[ reditel sekce____ ]

dale jen (,,kontrolujici").

Kontrolujici byl ve smyslu kontrolniho fadu poucen o svych pravech a povinnostech
pri GCasti na kontrole.

[DOPLNIT jméno nadrizeného predstaveného kontrolujiciho]
[DOPLNIT sluzebni oznaceni]

Rozdélovnik:
- Vytisk é. 1: [doplnit kontrolovaného véetné zplsobu doruéeni, nap¥. IDDS: ]
- Vytisk €. 2: Spis sp. zn. [doplnit]



Pfiloha €. 4
Doporuceny vzor
povéfeni pfizvané
osoby

Cj.: Zpracovatel:

V Praze dne [DOPLNIT]
Povéreni pfizvané osoby

V souladu s ustanovenim 8 6 zakona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni Fad),
ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,kontrolni Fad"), je k vykonu kontroly zamé¥ené na
[DOPLNIT] u [DOPLNIT nazev, iC, sidlo kontrolovaného subjektu /jméno, datum narozeni,
bydlisté], ktera se uskutec¢ni dne [DOPLNIT datum a misto],

pFrizvan ()

pan(i) [DOPLNIT jméno, sluzebni oznaceni a oznaceni jiného spravniho
organu /jméno, datum narozeni, bydlisté]

(déale jen ,pfizvana osoba").
DAvodem pfFizvani je [DOPLNIT].

Pfizvana osoba byla ve smyslu ustanoveni § 6 odst. 2 a odst. 3 kontrolniho Ffadu poucena
o svych pravech a povinnostech pri Gcasti na kontrole.

[DOPLNIT Jméno nadfizeného predstaveného kontrolujiciho]
[DOPLNIT sluzebni oznaceni]

Rozdélovnik:
- Vytisk é. 1: [doplnit kontrolovaného véetné zplsobu doruéeni, nap¥. IDDS: ]
- Vytisk & 2: Spis sp. zn. [doplnit]



