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POUZITE ZKRATKY
DoC Prohlaseni o shodé (slozky) Declaration of Conformity
DSU Prorvllasenl 0 vhodnosti k pouzivan Declaration of Suitability for Use
(slozky)
ES Evropské spolecenstvi European Community
EU Evropska unie European Union
EUROCONTROL Evropsvka organizace pro European C_)rganl_satl_on for the
bezpecnost leteckého provozu Safety of Air Navigation
FP Firemni pfirucka
Mezinarodni organizace civilniho International Civil Aviation
ICAO . .
letectvi Organisation
LNS Letové navigacni sluzby Air Navigation Services
LPZ Letecké pozemni zafizeni Aeronautical Ground Facility
oD Odborny dozor
ORK Organ fizeni kvality
sp Sekce provozni Ac.ar.opautlcal Operations
Division
UCL (CAA) Ufad pro civilni letectvi Civil Aviation Authority

POJMY A DEFINICE

Pro potfeby této smérnice byly pouZity nasledujici pojmy a definice:

e VVyrobni dokumentaci se pro ucely tohoto dokumentu rozumi veSkera
dokumentace, slouzici k vyrobé LPZ. Jsou to napf. vyrobni vykresy, technologické
postupy, zkuSebni pfedpisy, rozpisky materialu, navody apod. Zmény ve vyrobni
dokumentaci mohou byt provadény pouze predepsanym a schvalenym
zplusobem. Vyrobni dokumentace je jednim z podklad(i pro posuzovani shody.

e Pracovnikem, povéfenym UCL odbornym dozorem se pro UGéely tohoto
dokumentu rozumi osoba, povérena UCL vykonem odborného dozoru
nad Cinnostmi ve smyslu § 17 zak. €. 49/1997 Sb., ke kterym je dana firma
opravnéna.

¢ Pfedpisovou zakladnou se pro ucely tohoto dokumentu rozumi soubor zakonda,
vyhlasek (v€etné relevantnich dokumentl vydavanych v ramci EU), civilnich
leteckych pfedpisu, norem, navaznych dokumentl, pozadavku UCL, vztahujicich
se k danému LPZ. Pfedpisovou zakladnu pro dané LPZ navrhuje Zadatel, ktery
ji nasledné udrzuje v platném stavu v ramci zivotniho cyklu LPZ.

e Firmou se pro ucely tohoto dokumentu rozumi pravnicky nebo fyzicky subjekt,
ktery je opravnén nebo zada o opravnéni k Cinnosti vyroba LPZ ve smyslu
ustanoveni § 17 zak. €. 49/1997 Sb.
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1 UVODNIi USTANOVENI

1.1 Cil a uréeni smérnice

e Tento dokument stanovuje zakladni obsah, rozsah a zasady pro vypracovani,
projednavani, schvalovani a udrzovani v platnosti dokumentu ,Firemni pfirucka
pro vyrobu LPZ* (dale jen ,FPY).

e Zpracovani FP je jednou z nezbytnych podminek pro vydani Opravnéni k vyrobé
LPZ, které ve smyslu ustanoveni § 17 zakona o civilnim letectvi &. 49/1997 Sb.
a vyhlasky Ministerstva dopravy a spoji ¢&. 108/1997 Sh. (v platném znéni),
vydava Urad pro civilni letectvi (dale jen “UCL").

eZobsahu a rozsahu FP musi jednoznacné vyplynout spinéni zakladnich
pozadavk(l UCL pro ,Opravnéni k vyrobé®.

1.2 Statut FP

¢ FP je po schvaleni jednim ze zakladnich dokumentu, nutnych k vydani Opravnéni
k vyrobé LPZ.

eV ramci jedné FP je mozno postihnout i vice souvisejicich &innosti (vyroba,
instalace, opravy, modifikace, konstrukéni zmény — dale pozadované c&innosti).
Pokud vyrobce zada i o opravnéni k nékteré z téchto €innosti, pak tuto skute¢nost
zohledni v dotéenych &astech FP, dle konkrétniho stavu. Kde toto neni mozné
(napf. z dlvodu jednoznacnosti, prfehlednosti, atd.), uvede se predmétny text
samostatné pro jednotlivé ¢&innosti. Zpracovani ¢asti souvisejicich s témito
Cinnostmi se fidi zasadami pro zpracovani FP pro dotéené €innosti.

¢ Provadéni dalSich &innosti v ramci opravnéni k vyrobé mize zadat vyrobce pouze
na své vyrobky/produkty.

oFP je po schvéleni pro Zadatele zavaznym dokumentem a podava zakladni
informace o charakteristice firmy ve vztahu k vyrobé LPZ. Dale obsahuje udaje,
ze kterych vyplyva pinéni pozadavk( vyhlasky ¢.108/1997 Sb. pro proces
opraviiovani k jednotlivym &innostem (personal, organizace, bezpecnost, kvalita,
spolehlivost a zkouSeni LPZ, ekologie, atd.).

1.3 Zpracovani a schvalovani dokumentu

e Obsah FP nesmi byt v rozporu s obecné zavaznymi pravnimi predpisy platnymi
v CR a odborny obsah vztahujici se k vyrobé LPZ musi odpovidat stanovené
predpisové zakladné.

¢ Je vhodné, aby jednotlivé Casti FP byly uspofadany dle dale uvedené struktury.
V pfipadé nutnosti (velky rozsah, grafické provedeni) muze byt v textu
odkazovano na souvisejici dokumenty, které pak musi tvofit pfilohy FP. Tyto
pfilohy se obvykle pfedkladaji do schvalovaciho procesu souCasné s FP
(napf. na datovém nosici).

¢ FP je pozadovano zpracovat v Ceském jazyce a predlozit Zadatelem, jako pfilohu
Zadosti o Opravnéni firmy/zadatele k vyrobé LPZ. FP a jeji pfilohy vyhotovené
Vv cizim jazyce musi byt pfedloZzeny v origindlnim znéni a sou€asné v ufedné
ovéfeném piekladu do jazyka Ceského, pokud pfislusny odpovédny pracovnik
UCL (stanovena Gfedni osoba) nesdéli Zadateli, Ze takovy preklad nevyZaduje
(§ 16, ¢l. 2 zak. €. 500/2004 Sb.).
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e FP, jako dokument zpracovany zadatelem, ve smyslu uvadénych pozadavkd,
je nasledné projednavana, pfipominkovana a schvalovana vramci procesu
Opraviovani firmy k provadéni vyroby, ktery je provadén v souladu se zasadami
spravniho Fizeni dle zak. ¢. 500/2004 Sb.

e Text FP musi byt jednoznacny, srozumitelny, prehledny a stru¢ny.

e Procesy spojené s navrhem, projednavanim, schvalovanim, zménovou sluzbou
a doplfhiovanim FP zajiStuje nebo provadi zadatel. Vlastni posuzovani
aschvalovani FP po zapracovani veSkerych pfipominek, vyplyvajicich
z uvedenych procest, provadi UCL.

e Schvalené vytisky FP se povaZzuji za ,fizené" a proto se na né vztahuji zasady
standardniho procesu zménového fizeni, jehoz realizaci zabezpeduje zadatel.

e Vytisky FP podepsaneé statutarnim zastupcem nebo jim povéfenym pracovnikem
jsou schvalovany UCL.

e Schvaleni je provedeno podpisem schvalovaciho listu u stanoveného poctu
fizenych vytiski FP. Pocet vytiski stanovi Zadatel podle vlastnich potieb
a souc€asneé tak, aby jeden vytisk mohl byt ulozen na UCL a to v€etné uvedenych
pfiloh.

e Schvaleni FP nezbavuje zadatele odpovédnosti za trvalou spravnost udajt ve FP
obsazenych.

Poznamka:

V zajmu hladkého pritbéhu procesu schvalovaciho fizeni se doporucuje, aby obsah FP byl zpracovan v souladu
se stanovenou strukturou. Je v zdjmu Zadatele, aby udaje, které jsou po schvaileni FP zdvazné, byly sprdvné
a vycerpavajici.

2 STRUKTURA FP PRO VYROBU LPZ

2.1 Pozadavky na obsah

¢ Pozaduje se, aby FP obsahovala minimalné nasledujici &asti:

CAST 1: ADMINISTRATIVNI

Schvalovaci list.

Evidenci zmén, doplrikl a oprav.
Obsah FP (v&etné uvedeni pfiloh).
PouZité nazvoslovi a zkratky.
Terminy a definice.

®oo0 o

CAST 2: RiZENi FIRMY

Identifikace Zadatele.

Zavazek firmy.

Usporadani a vydavani FP.

Seznam drzitell Fizenych vytisk( FP.
Vedouci pracovnici.

Kompetence vedoucich pracovniku.
Opravnéni pracovnici.

Kompetence opravnénych pracovnikd.
Skladba pracovnikt firmy se vztahem k opravnénym ¢innostem.
Organizacni schéma firmy.

Pracovni prostory.

AT T S@ 000 T
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I.  Rozsah &innosti firmy.
m. Zménova sluzba FP.

CAST 3: POSTUPY CINNOSTI FIRMY

a. Hodnoceni dodavatel(.
b. Vstupni kontrola pfejimanych vyrobk( od dodavateld.
c. Skladovani, znaceni a vydavani vyrobkd/komponent pro jejich dalsi zpracovani/
zastavbu.
Pouzitelnost nafadi a zafizeni.
Kalibrace naradi, méficich zafizeni a méfidel.
Pouzivani nafadi a zafizeni zaméstnanci.
Normy pro pracovni prostfedi.
Dokumentace pro vyrobu.
PInéni programu vyroby LPZ a udrzby vyrobnich prostfedku.
Postup pfi nakladani s neshodnymi dily, sou¢astkami a materialy.
Popis systému udrzby vyrobnich prostfedkau.
Popis kontroly spolehlivosti vyrobenych produktu.
. Ekologické faktory spojené s realizovanymi ¢innostmi.
Zvlastni postupy.

S3—sT T Se@meo

CAST 4: SYSTEM ZAJISTENI KVALITY U FIRMY

Organizaéni schéma ORK.

Odpovédnost a opravnéni pracovniki ORK.
Audity kvality provadéné vlastnimi pracovniky.
Postupy napravnych &innosti na zakladé vysledkl audit( kvality.
Skoleni a kvalifikace pracovnikd.

Pracovnici provadgjici interni audity kvality.
Kontrolofi.

Kontrola odchylek a neshod v pribéhu praci.
Kontrola odchylek od postup firmy.

Zpusob ziskani kvalifikace pro zvlastni ¢innosti.
Postup pro styk s dodavateli a vyrobci.

AT T SQ@ 000 T

CAST 5: PRILOHY

Uvedou se dokumenty, dokladujici, objasnujici a zpfesriujici text FP (certifikaty QMS
spole¢nosti, opravnéni pracovnikli, opravnéni internich auditorl atd.) a vzory dokladd
vydavanych firmou (napf. Stitky, formulafe, protokoly, privodky, formulaf uvoliujici LPZ
do provozu, prohlaseni ES o shodé nebo vhodnosti k pouzivani DoC/DSU v obsahovém
souladu s aktualné platnou legislativou, atd.).

Poznamka:

Pokud nektery z uvedenych bodii neni ve firmé z duvodu charakteru vyroby pinén, do FP se zaradi a v textu bude
uvedeno ,, Neaplikovan0* a vysvetleni (ditvody) proc¢ neni plnéno. Zakladni pozadavky na obsah jednotlivych
casti FP
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3 ZAKLADNIi POZADAVKY NA OBSAH JEDNOTLIVYCH CASTI FP

3.1 CAST 1: ADMINISTRATIVNI

3.1.1 Schvalovaci list

¢ MozZny navrh schvalovaciho listu je uveden v pfiloze 1 a musi obsahovat:

= nazev dokumentu (FIREMNI PRIRUCKA PRO VYROBU),

o identifikac¢ni ¢islo dokumentu (stanovuje Zadatel),

= poradove Cislo vydani,

= oznaceni (nazev) zadatele,

s Gislo vytisku,

s schvalujici subjekty a podpisy opravnénych zastupcu, vyjadfujici souhlas s obsahem FP,
s prostor pro pfipadné poznamky.

3.1.2 Evidence zmén, doplfiku a oprav

e Vzor listu evidence zmén, doplfik(l a oprav je uveden v pfiloze 2 a musi umoznit
zaznamenat:

= poradové Cislo zmény, dopliku nebo opravy (zaznamu),
s pfedmét zaznamu a identifikaci dot¢enych ¢asti FP,

= datum provedeni zaznamu,

= jméno a podpis opravnéného realizatora zdznamu.

3.1.3 Obsah FP (v€etné uvedeni pfiloh)

e Uvadi se nazvy jednotlivych ¢asti FP a pfiloh, k nimzZ se pfifadi Cisla pFislusnych
stran. Forma neni definovana, zpracovatel by mél klast diraz na prehlednost
a jednoznacnost s cilem usnadnéni orientace v dokumentu.

3.1.4 PouZité nazvoslovi a zkratky

e Uvadi se s vysvétlenim (pfekladem do &eského jazyka) v dokumentu pouzité
nazvy, zkratky a symboly, které nejsou normalizovany, nejsou zcela bézné, které
se od béznych odchyluji v pojeti dané FP, nebo jejichz vyklad neni pro dany
pfipad zcela jednoznacny.

e Pro pfehledné vyhledavani se uvedené skuteCnosti (zkratky, symboly,...) fadi
v abecednim poradi s vysvétlenim.

3.1.5 Terminy a definice

e Uvadi se specifické terminy a definice, které zpracovatel pouziva v textu FP
a uvedenych pfilohach s vysvétlenim jejich vyznamu.

3.2 CAST 2: RiZENi FIRMY

3.2.1 Identifikace Zadatele

e Uvedou se identifikaCni udaje firmy, ktera bude opraviiovana Kk vyrobé
(pozadovanym ¢&innostem) v rozsahu:

s obchodni jméno,
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= pravni forma,

o identifikacni Cislo,

= adresa sidla,

s gislo kontaktniho telefonu, pfipadné faxu,
s kontaktni e-mailova adresa,

= IDDS,

= adresa webové stranky.

Poznamka:

V pripade, Ze firma vykonava pozadované cinnosti na vice pracovistich nebo dorucovaci adresa neni totozna
S adresou sidla firmy, uvadi se tyto kontakty samostatné.

3.2.2 Zavazek firmy

e Uvadi se prohlaseni, ze FP obsahuje seznam aktualné platnych pfedpisu, norem,
smérnic, doporuceni a postupl specifickych pro vykon opraviiované cinnosti
uvedené firmy, definuje ¢innosti firmy a postupy na nichz je opravnéni zalozeno.
Soucasné se pozaduje deklarovat, Ze je u zadatele zajiStovano (a jakym
zpusobem) poveédomi o potencialnich a skuteénych duasledcich jeho cinnosti
na LNS, které mohou byt v souvislosti sopravnénou cinnosti dotceny,
a ze veSkera Cinnost firmy se bude ve vztahu k ,opravnénym c&innostem® vzdy
provadét v souladu s udaji uvedenymi ve FP.

e Pokud bude pozadovano ustanovit ve firm& OD UCL, uvadi se zavazné
prohlaseni o vytvofeni vSestrannych podminek pro jeho nezavislou odbornou
¢innost ve vztahu k produktim firmy, souvisejicim s LPZ.

e ProhlaSeni musi byt podepsano opravnénym pracovnikem firmy, ktery ma
statutarni pravomoc k zaijisténi veskerych personalnich, technickych, provoznich
a finan¢nich podminek potfebnych k tomu, aby vyroba a pfipadné dalsi
souvisejici ¢innosti pozadované k opravnéni, byly firmou provadény v souladu
s uvedenym zavazkem firmy.

3.2.3 Usporadani a vydavani FP

¢ Uvadi se popis:
s usporadani a zplsobu vydavani FP, vcetné obdobnych udaji pro navazné
a souvisejici dokumenty (smérnice, pokyny, podnikové normy, atd.),
s zplUsobu schvalovani a zavadéni FP v ramci internich struktur firmy.

3.2.4 Seznam drzitell fizenych vytiski FP

e Uvadi se:
s seznam firemnich drziteld (firemni utvar, jméno a pfijmeni, €. vytisku),
= seznam mimofiremnich drzitelt (organizace, €. vytisku).

3.2.5 Vedouci pracovnici

e Uvadi se jmenny seznam vedoucich pracovnikd (se vztahem k Zadanému
opravnéni pro vyrobu LPZ, pfipadné k dalS§im pozadovanym ginnostem — nemusi
byt uvedena cela organizacni struktura) s uvedenim zastavané funkce. Soucasné
musi byt uvedeni i jejich zastupci ve vtahu k opravnénym cCinnostem.
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3.2.6 Kompetence vedoucich pracovnikl

e Uvadi se pouze seznam funkci, vramci kterych je urCena Fidici pravomoc
k pfislusnym €innostem, souvisejicim s LPZ v rozsahu:
s nazev funkce,
s pozadavky na vzdélani,
@ povinnosti,
= odpovédnosti,
@ pravomoci,
o podfizenosti,
s pfipadné zastupitelnosti.

3.2.7 Opravnéni pracovnici

e Uvadi se seznam pracovnikl majicich opravnéni potvrzovat provedeni praci nebo
zpusobilost vyrobenych LPZ v rozsahu:

@ jméno a pfijmeni,

s jednoznacna identifikace (napf. os. Cislo atd.),
= pozadavky na vzdélani,

o osobni kvalifikace,

= zastavana funkce,

s konkrétni opravnéni (k jakym ¢innostem).

3.2.8 Kompetence opravnénych pracovnikl

e Uvadi se funkce realizujici opravnéné c&innosti dle vySe uvedeného bodu
v rozsahu:

= pravomoci, odpovédnosti a povinnosti k pfedmétnym &innostem,
= podpisovy vzor, pfipadné otisk osobniho razitka.
Poznamka:
V pripade, Ze firma vykonava pozadované cinnosti na vice pracovistich, uvadi se, na ktera z firemnich pracovist
aV jakem rozsahu se uvedené kompetence vztahuji.
3.2.9 Skladba pracovniku firmy se vztahem k opravnénym &innostem
e Uvadi se pfiblizny pocet:
s kmenovych pracovnikll firmy s uvedenim rozdéleni do jednotlivych obord cinnosti
(vyroba, pfipadné dalSi dle poZzadavku na opravnéni),
s pracovnikll smluvné zajiStovanych, také s uvedenim rozdéleni do jednotlivych obor(
¢innosti.

e Ke kazdému oboru d¢innosti se pfifadi kritéria pro hodnoceni vhodnosti
(kvalifikace) vlastnich i smluvnich pracovnika.

3.2.10 Organiza¢ni schéma firmy

e Uvadi se v grafické formé&, s nezbytnym vysvétlujicim popisem interni firemni
vazby, ze kterych budou patrné liniové a projektové vztahy ve vedeni firmy,
pro Cinnosti souvisejici s LPZ, v&etné pfislusnych odpovédnosti a zastupitelnosti.
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3.2.11 Pracovni prostory

e Uvadi se:

s charakteristika stalych pracovnich prostor s uvedenim jejich ucelu véetné odloucenych
pracovist, vlastnich nebo smluvné zajisténych, v téchto pfipadech je pfilohou kopie
pfislusné smlouvy,

s charakteristika nestalych pracovnich prostor (napf. typovych prostor, kde se pfedpoklada
provadéni daldich opravnénych €innosti ve vztahu k LPZ).
Poznamka:

Z uvedeného musi byt patrné dodrzovani BOZP, hygieny prace a ekologické nezavadnosti vyroby apod.

3.2.12 Rozsah ginnosti firmy

o Uvadi se podrobny pfehled o rozsahu vyrobni Cinnosti firmy, v€etné prehledu
vyrabénych LPZ (v navaznosti na kategorizaci definovanou v pfiloze 1 vyhl.
€. 108/1997 Sb.) a pro kazdé LPZ se uvadi:

@ konkrétni nazev vyrobku,

= typ,

= |D technické specifikace,

= oznaceni vyrobni dokumentace.

¢ Dale se uvadi podrobny pfehled o rozsahu ostatnich &innosti firmy, které souvisi
s vyrobou v rozsahu:

= podrobny pfehled zkouSek, provadénych v ramci vyroby.
Poznamka:

Obsah tohoto bodu musi byt zpracovan tak, aby poskytl co nejpodrobnéjsi piehled o zamyslené cinnosti firmy
Vv opravnénych oblastech.

3.2.13 Zménova sluzba FP

» Uvadi se, kdo je odpovédny za oznamovani zmén tykajicich se udaju ve FP, s tim
Ze kazda zména tykajici se FP musi byt oznamena UCL, zdivodnéna, pfipadné
doloZena.

¢ Uvadi se konkrétni odpovédnost a postupy doplhovani a zménovani FP na strané
Zadatele (firma stanovi odpovédného pracovnika za dodrzeni uvadénych
postupu).

¢ Popsany postup musi zajistit, aby nedoslo k zavedeni neschvalenych zmén do FP
u kteréhokoliv drzitele Fizenych vytiskd a zaroven, aby kazdy z uvedenych drzitell
mél k dispozici platné znéni FP, tj. opravené se vSemi schvalenymi zmé&nami
(dopliky).

Poznamka:

Zmény zavazného vyznamu, zejména tykajici se rozsahu a oblasti cinnosti, mohou byt zavedeny az po schvaleni
UCL.

3.3 CAST 3: POSTUPY CINNOSTI FIRMY

3.3.1 Hodnoceni dodavatelt

e Uvedou se zplsoby a metody hodnoceni dodavateld veSkerych dilt, materialu
vyrobku atd., souvisejicich s vyrobou.
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3.3.2 Vstupni kontrola pfejimanych vyrobki od dodavatelt (subdodavatel()

e Uvadi se:

o

o

o

kdo je odpovédny za provadéni vstupni kontroly,

popis prejimek a vstupnich kontrol,

technické dokumenty umozriujici jednoznacné posoudit, ze vyrobky a materialy (nahradni
dily), které maji byt nasledné pouzity v LPZ, pfipadné v ramci souvisejicich opravnénych
¢innosti, plni vSechny pozadavky na vykonnost, vlastnosti, odolnosti proti vlivim prostfedi
a spolehlivost a v pfipadé Ze se jedna o samostatné funkéni vyrobek (LPZ), jako pfedmét
subdodavky, tak i nékteré dalSi doklady (napf. DSU, DoC),

zplGsob nakladani s vyhovujicimi, nevyhovujicimi, novymi nebo opravenymi vyrobky
a zpUlsob jejich oznacovani.

3.3.3 Skladovani, oznaCovani a vydavani vyrobku/komponent pro jejich dalSi
zpracovani/zastavéni

e Uvadi se:

o

o

o

o

zpUsoby, forma a obsah pouzivaného oznacovani,

postupy pfijimani a vydavani ze skladq,

zpusoby skladovani,

zplsob evidence a zachazeni s vyrobky na jednotlivych pracovistich.

3.3.4 Pouzitelnost naradi a montaznich zafizeni (dale zafizeni)

e Uvadi se:

zakladni hlediska pro posouzeni pouzitelnosti nafadi a zafizeni,

zplsob zajisténi, Ze nebude pouzito neodpovidajici naradi/zafizeni,

seznam kontrolovaného naradi, zafizeni a pfipravkl (jejich vyrobce, typ, vyr. €., ev. €.
atd.),

zpusob inventarizace a oznacovani naradi a zafizeni,

specifikace specialnich zafizeni a pfipravkd, jejich vyrobce, typ, vyr. €., ev. .€. atd.

3.3.5 Kalibrace a ovérovani méficich zafizeni a méridel

e Uvadi se:

o

popis systému pouzivaného pro ovéfovani Ci kalibraci zkuSebnich a méficich zafizeni
a méfidel, oznaceni platnosti kalibrace na zafizenich a méfidlech,

Cislo a nazev metrologického fadu firmy nebo jiného dokumentu firmy s obdobnym
uréenim,

uplny seznam zkudebnich a méficich zafizeni a méfidel (s identifikaCnimi udaji) a jejich
klasifikace podle metrologického Fadu firmy a jejich metrologicka navaznost na etalony,

osoba, zodpovédna za provadéni ovérovani, kalibraci pracovnich etalon(, pracovnich
méfidel a za zajisténi kalibrace hlavnich podnikovych etalonl pfisluSnou autorizovanou
organizaci v terminech stanovenych metrologickym fadem firmy,

zplsob stanoveni kalibra¢nich Ihut,
periodicita provadéni kalibraci pracovnich etalon( a pracovnich méfidel,

kontroly orientacnich méfidel, podnikovych etalont podle metrologického fadu nebo
jiného dokumentu firmy s obdobnym uréenim.

3.3.6 Pouzivani naradi a zafizeni zaméstnanci

o

e Uvadi se:

zpUsob pfidélovani nafadi a zafizeni zaméstnancliim s vymezenim odpovédnosti za jejich
udrzovani,
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o feSeni situace pfi zjiSténi opotfebeni nebo poSkozeni pfidéleného nafadi a zafizeni.
3.3.7 Normy pro pracovni prostifedi

e Uvadi se:

= seznam norem a podnikovych predpisl definujicich poZadavky na pracovni prostfedi
(Cistota, osvétleni, prostor, zény...) podle povahy vyroby nebo zkouSeni pfipadné
i teplota, atmosféricky tlak, vihkost apod.,

o odpovédnost a zasady dodrzovani téchto norem,
o vyjimky, pokud se v nékterych pfipadech vyskytu;ji.

3.3.8 Dokumentace pro vyrobu LPZ

e Uvadi se:

= seznam vyrobni dokumentace pro jednotliva LPZ — pfedpisova zakladna (pfesny nazev,
oznaceni, kym a kdy byla vydana),

= pokyny, normy, smérnice, postupy pro vyrobu,

= postupy pro zakazkovou &innost a jeji dokumentacni zpracovani,

o zpUsob ziskavani dokumentace a udrzovani jeji aktualnosti,

= zpUsob a odpovédnost za registraci, uchovavani, aktualizaci a vydavani dokumentace
pFisluSnym pracovistim,

= zasady pro zpracovani vlastni dokumentace firmou (smérnice, postupy, vnitropodnikové
normy, napf. pro vlastni technologické postupy apod.).

3.3.9 PInéni programu vyroby LPZ

e Uvadi se:
o zpUsob zajisténi, Ze vyroba bude provadéna podle platné vyrobni dokumentace,

o zplUsob zajisténi, Ze pfijata prace nepfesahne schvaleny rozsah ¢&innosti firmy dany
moznostmi jejiho vybaveni, dokumentaci, materialnim zajisté€nim, vySkolenim pracovnikt
a rozsahem opravnéni pracovnik( uvedenych ve FP,

= postup hodnoceni a odstrafiovani zavad zjisténych firmou b&éhem vyroby,
= zpUsob a forma detailniho rozpisu a dokumentovani prace,

o zasady postupu pfi realizaci vyroby, v€etné kontrol v jejim priibé&hu, po skonceni a jejich
dokumentovani,

o odpovédnost za provedeni a kontrolu vSech praci pfedepsanych vyrobni dokumentaci
nebo souvisejici dokumentaci,

= odpovédnost za provedeni a kontrolu Uplnosti vedeni v8ech pracovnich a privodnich
dokument,

= zpusob archivace/ukladani dokumentace o vyrobeném LPZ a zpusob predani
dokumentace zakaznikovi,

= zpuUsob udrzby pouzivanych vyrobnich zafizeni.

Poznamka: U vsech Ccinnosti, pozadovanych k opravnéni, je nezbytné zohlednit i cinnost opravnénych
pracovnikii, pripadné OD UCL.

3.3.10 Postup pfi nakladani s neshodnymi dily, sou¢astkami a materialy

o Uvadi se:

= zpUsob jejich oznaceni,

= zpUsob jejich ulozeni,

s postup rozhodnuti, zda dil bude opraven, upraven nebo vyfazen, resp. reklamovan.
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3.3.11 Popis systému udrzby vyrobnich prostfedku

e Uvadi se:
= popis systému udrzby vlastnich vyrobnich prostfedk(, vyuzivanych pfi realizaci
opravnéné cinnosti.
3.3.12 Popis kontroly spolehlivosti vyrobenych produktt
e Uvadi se:

= popis sledovani spolehlivosti vyrobenych LPZ (v dobé poskytovanych zaruk).

3.3.13 Ekologické faktory spojené s realizovanymi ¢innostmi.

e Uvadi se:

= vliv na zivotni prostredi,
s zachazeni s obaly,

s zachazeni s odpady.

3.3.14 Zvlastni postupy

e Uvadi se napf.:

@ postupy pro vypracovani a schvalovani dokumentace pro provadéni nestandardnich
oprav LPZ, realizovanych v ramci vyrobniho procesu,

@ postupy podavani hlaseni udalosti pfimo nebo potencialné ohrozujici bezpelnost
letového provozu ve smyslu aktualné platné legislativy,

= dal8i postupy pro nestandardni ¢innosti.

3.4 CAST 4: SYSTEM ZAJISTENI KVALITY U FIRMY

3.4.1 Organizaéni schéma ORK

e Uvadi se v grafické podobé s textovym popisem.

3.4.2 Odpovédnost a opravnéni pracovnikii ORK

e Uvadi se:

= konkrétni odpovédnosti a
o konkrétni pravomoci pracovnikii ORK ve vztahu k vyrobé LPZ.

3.4.3 Audity kvality provadéné vlastnimi pracovniky

e Uvadi se:
= dokumentace pro kontrolu praci,

s dokumentace pro kontrolu postupud cinnosti firmy souvisejicich s opraviiovanymi
¢innostmi.

3.4.4 Postupy napravnych ¢innosti na zakladé vysledkud auditd kvality
e Uvadi se popis:

s metodiky fizeni zjist€nych neshod,
s sledovani efektivnosti realizovanych €innosti k jejich napraveé.
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3.4.5 Skoleni a kvalifikace opravnénych pracovnik(

e Uvadi se:

s druhy opravnéni (licenci),

s program ziskavani, udrzovani, zvySovani kvalifikace,

= zplsob a odpovédnost za pozadavky na kvalifikaci jednotlivych skupin pracovnikd.

3.4.6 Pracovnici provadéjici interni audity kvality

¢ Uvadi se seznam auditor(, jejich prava a povinnosti, obor pisobnosti.

3.4.7 Kontrolofi

e Uvadi se:

s seznam kontrolord pro jednotliva pracovisté,
s jejich prava a povinnosti,

= podpisové vzory, pfip. osobni razitka,

s pozadované kvalifikace,

= absolvovana zvlastni Skoleni a kurzy.

3.4.8 Kontrola odchylek a neshod v pribéhu praci

o Uvadi se:
s kdo odpovida za kontrolu odchylek a neshod ve vyrobé,
= Kritéria pro posouzeni pfipustnosti odchylek a neshod.

3.4.9 Kontrola odchylek od postuput firmy

¢ Uvadi se, kdo muze povolit odchylku a pfi spinéni jakych podminek.
Pozndmka: Je nutno diferencované uvadeét odchylky, které musi byt piedem schvileny UCL a které jsou

schvalovany napr. OD.

3.4.10 Zpusob ziskani kvalifikace pro zvlastni innosti

e Uvadi se zpUsoby (pokud jsou realizovany)
s Kompetence pro opravnéné ¢innosti na LPZ, vyZadujici specifické opravnéni
(nedestruktivni diagnostika, svafovani, vy8kové prace, revizni €innosti apod.).

3.4.11 Postup pro styk s dodavateli a vyrobci ve smyslu zajisténi kvality

e Uvadi se Cinnosti (pokud jsou realizovany) v rozsahu:

= zpusob pfedavani a prejimani vyrobkl do zkuseben,

s zkouSeni komponent od subdodavateli/dodavatell pfipadné vyrobcl a kdo tuto Cinnost
fidi, pfejima a kontroluje,

= provadéni externich auditt u dodavateld.

3.5 CAST 5: PRILOHY
3.5.1 Prilohy

¢ Pfilohy tvofi nedilnou sou€ast FP a obsahuji v textu FP odvolavané materialy
(napf. odvolavané pokyny pro udrzbu, opravy atd.) a dale zejména vykres
sestavy, schéma zapojeni, kompletacni seznam soucasti, rozmérovy vykres,
vzory dokladd zpUsobilosti vydavané na dané LPZ (napf. vzory Prohlaseni
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o shodé nebo ProhlaSeni o vhodnosti k pouzivani v obsahovém souladu
s aktualné platnou legislativou, vzory pouzivanych zavésnych Sstitkda, vyrobniho
Stitku, vzory protokoll o zkouskach LPZ v provozu apod.).

4 PLATNOST FP A ZPOPLATNENiIi OPRAVNENI
4.1 Prvotni zpracovani

e FP je po schvaleni platna pro dany typ opravnéné cinnosti (vyroba), pokud
nenastane dlivod pro jeji zménovani.

e Ukonceni platnosti FP se neoznamuje, vyrobce vSak po ukonceni jeji platnosti
neni ze strany UCL opravnén k vyrobé LPZ.

4.2 Zmény ve schvalené FP

eZménou je mysSlena kazda uprava FP nebo nékterého z odkazovanych
dokumentt, ktery byl dokladovan vramci schvalovaciho procesu FP. Kazda
zména musi byt v pfislusném rozsahu zaznamenana v listu evidence zmén,
doplikl a oprav, ktery je nedilnou soucasti FP.

oV pfipadé formalnich zmén (nazev vyrobce, zména sidla obchodni firmy, ...),
ale pfi zachovani technologie a postupl vyroby, pfipadné dalSich opravnénych
¢innosti ve vztahu k LPZ zUstava FP v platnosti a provede se pouze uprava
postihujici pFislusnou zménu. Tento stav se nevyjadfuje uvedenim dalSiho ,Cisla
vydani®.

e Na zakladé vétSiho poCtu zmén, pfi podstatnych zménach nebo z jinych vaznych

dlvodu je pozadovano v zajmu zachovani pfehlednosti FP novelizovat vydanim
FP stejného identifikacniho Cisla s uvedenim dalSiho ,Cisla vydani®.

¢ Novelizace FP podléha schvalovacimu procesu v ramci zménoveho Fizeni. Text

novelizovanych ¢asti FP, ktery se liSi od textu pfedchazejiciho vydani, se oznadi,
napf. plnou svislou ¢arou na vnéjsi strané textu, odliSnym podkladem apod.

e Plvodni FP, pfipadné vyménéné strany se nearchivuji, uchovava a fidi se pouze
platna verze.

¢ Navrh na zménu podava zadatel (vyrobce).
« V8echny zmény FP musi byt pred jejich zavedenim projednany a schvaleny UCL.

e Schvalené zmény musi zadatel evidovat a oznamit vSem drziteldm evidovanych
vytiskll FP s pFisluSsnym cislem.
4.3 Zpoplatnéni vydani Opravnéni
e Zpoplatnéni vydani/zménovani Opravnéni se Fidi Zakonem ¢. 634/2004 Sb.

v platném znéni. PfisluSny poplatek musi byt Zadatelem uhrazen pfed vydanim
Rozhodnuti.

e Pracovnik zodpoveédny za vydani Rozhodnuti zaznamenava zaplaceni poplatku
do eviden&niho systému UCL.
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5 FORMALNIi UPRAVA FP

5.1 Graficka forma a provedeni
¢ Text jednotlivych kapitol FP musi byt uveden pfislusnym nadpisem (viz 2.1).

o Nezpracovava-li se néktera z uvadénych kapitol, vzhledem k charakteru €innosti
firmy, uvede se nazev kapitoly a pod ného text "NEAPLIKUJE SE", s pfisluSnym
zdUvodnénim.

¢ Je-li néktera z kapitol pfili§ rozsahla a FP by ztratila na pfehlednosti, je mozno
uvést odkaz na souvisejici dokument, ktery vS8ak musi byt pfedlozen soucasné
s FP v ramci pfipominkového a schvalovaciho Fizeni.

¢ Jsou-li ve FP uvedeny odkazy na jiné dokumenty, musi byt tyto adresné (pfesné
identifikovany dokument nazvem, identifikacnim Cislem, islem vydani, revizi, ...).
Nejsou-li odkazované dokumenty volné dostupné, zajisti jejich zpfistupnéni
pro UCL Zadatel.

e Text evidovanych vytisk( FP musi byt v listinné formé vypracovan na formatu A4.

eV pfipadé nezbytnosti pouziti vétSich formatl (schémata, plany, vyvojové
diagramy, vykresy atd.) musi tyto byt do formatu A4 slozeny.

¢ Jednotlivé ¢lanky se disluji pribézné v kapitolach a kapitoly prabézné v celém
dokumentu.

e PoZaduje se pouzivat pro cely dokument jednotny styl pisma a jednotné
formatovani jeho ¢asti.
¢ Jednotlivé vytisky FP musi byt vioZzeny do vhodnych desek.

e Pfilohy, jejichZ seznam a jednoznac¢na identifikace jsou uvedeny ve FP, je mozno
prikladat jako samostatné svazky nebo na datovém nosici.

5.2 Cislovani a identifikace

o [dentifikani Cislo FP a druh €innosti, pro ktery je FP schvalena navrhuje Zadatel
v souladu se svym systémem Cislovani dokumentace.

o [dentifikacni Cislo FP na schvaleny druh &innosti firmy nesmi byt ménéno.

e Shodné identifikacni €islo nesmi byt pouzito pro jinou FP.
Pozndamka:

- Identifikace FP musi byt vramci celého jejiho zivotniho cyklu shodna s identifikaci uvdadénou
V rozhodnuti, na jehoz zakladeé bylo Opravneéni vydano.

- Doporucuje se forma rozebiratelného provedeni, pro pripadnou vyménu zménovanych nebo opravenych
stran.
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6 ZAVERECNA A ZRUSOVACI USTANOVENI

e Ve smérnici byly realizovany zmény z dlivodu zmén kategorizace LPZ dle pfilohy 1
vyhl. €. 108/1997 Sb.

e Tato smérnice nahrazuje smérnici s oznaéenim CAA-SLS-005-6/09, verzi 6 ze dne
1. 4.2018.
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PRILOHA 1 — NAVRH SCHVALOVACIHO LISTU FP

Zadatel: FIREMNi ID cislo FP:
Vydani:
VYROBA LPZ
Vytisk €.: Pocet stran:
Pocet pfiloh:
SCHVALOVACI LIST
Opravnéni zastupci
Zpracovatel Jméno a pfijmeni Podpis a razitko Datum
Za zadatele schvalil Jméno a pfijmeni Podpis a razitko Datum
Za UCL schvalil Jméno a pfijmeni Podpis a razitko Datum
Poznamky:
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PRILOHA 2 — VZOR EVIDENCE ZMEN, DOPLNKU A OPRAV FP

Cislo Zménu proved]
zmény, Predmét zmény a dotena &ast (Clanek, bod...) -
opravy Dne Jmeno
Podpis
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PRILOHA 3 — KATEGORIE LETECKYCH POZEMNICH ZARIZENI

Déleni do kategorii dle pfilohy €. 1 vyhlasky ¢. 108/1997 Sb.:

3. Letecka pozemni zarizeni
3.1 Zdroje energii pro letadla (elektrické, hydraulické a pneumatické).

3.2 Letové trenazéry a simulatory.
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