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ZKkratky a nazvoslovi

Zkratka Vyznam Anglicky ekvivalent

ACM Odpovédny vedouci Accountable Manager

AD Letiste Aerodrome

ADQ Kvalita (jakost) leteckych dat Aeronautical Data Quality
ATS Letové provozni sluzby Air Traffic Services

HMI Rozhrani ¢lovek — stroj Human — machine Interface
HW Fyzické vybaveni pocitace Hardware

MMP Mobilni mechanizacni prostiedky

NO N4épravné opatieni

PO Preventivni opatfeni

QMS Systém fizeni kvality Quality Management System
SMS Systém fizeni provozni bezpe¢nosti Safety Management System
SW Programové vybaveni Software

UCL Utad pro civilni letectvi

Ostatni pouzité

zname.

zkratky jsou obsaZeny v piedpise L8400, AIP CR GEN2.2 nebo jsou obecné
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Kapitolal. VSeobecna ustanoveni

Postup pfti fizeni zmén provozovatele letisté musi byt pln€ v souladu s pozadavky Natizeni Komise
(EU) ¢. 139/2014, kterym se stanovi pozadavky a spravni postupy tykajici se letist, a s pozadavky
UCL definovanymi ve smérnici CAA/S-SP-005-0/2017: Smérnice pro zavadéni zmén na letistich
certifikovanych podle EASA.

Uvedeny postup musi byt schvalen UCL. Zmény ve schvaleném postupu jsou mozné pouze po
jejich piedchozim schvaleni UCL.

Pokud provozovatel leti§té provadi zmény vyzadujici pfedchozi souhlas UCL, ale tento souhlas
neziskal, je UCL opravnén pozastavit, omezit ¢i zrusit platnost osvédéeni provozovatele letisté,

aniz jsou tim dot¢ena jakakoli dalsi donucovaci opatieni.
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Kapitola 2. Zmény

2.1. Definice zmény

Navrh na zménu mize podat jakykoliv pracovnik provozovatele letisté cestou svého nadtizeného
manazerovi shody (CM). Po doporuceni interniho ndvrhu na zménu ze strany CM a schvaleni
odpovédnym vedoucim (ACM), je zména zafazena do procesu fizeni dle této smérnice.

Za zménu je povazovan jakykoliv proces, postup, ¢innost, ktery(a):

1. Neni popséan v aktudlni interni dokumentaci provozovatele AD.

2. Zpusobi potfebu zmén aktudlni interni dokumentace provozovatele AD.

3. Méni / rusi nastavené procesy, postupy, ¢innosti provozovatele AD.

4. Zavadi nové procesy, postupy, ¢innosti provozovatele AD.

5. Vyvold zménu poctu, rozmisténi a kvalifikaci provozniho persondlu provozovatele AD.

6. Vyvold zavedeni nového LPZ / modifikaci stavajictho LPZ (HW / SW), vCetné zavedeni

novych funkcionalit stavajictho LPZ / vytazeni LPZ z provozniho vyuZzivani.

7. Meéni fyzické a fyzikalni vlastnosti letiSté.

8. Méni hranice letiitnich pozemki (evidence leti§tnich pozemkii vedena UCL) anebo hranice

sledovaného okoli.

9. Vyzaduje zménu postupii na strané RLP a dalSich zainteresovanych stran (napf. vystavba

pod hranou pfiletovych prostori, v blizkosti pfedpoli, jefdby, zména konfigurace stani).

10. Méni vyuziti izemi leteckymi stavbami (napt. zmény tizemniho planu).

11. Ovliviuji / méni piekazkové plochy a ochranna pasma (vznik ¢i zanik prekazek).
VSechny identifikované zmény, které jsou dale hodnoceny jako bezpe¢nostné relevantni
(tzn. mohou ovlivnit provozni bezpeénost), musi byt vzdy notifikovany na UCL a dle jejich
charakteru bud’ zavedeny bez schvéaleni UCL nebo aZ po schvéleni ze strany UCL (viz dale). Tato

smérnice definuje postupy provozovatele letisté pro fizeni bezpecnostné relevantnich zmén.

2.2. Déleni zmén
Identifikované zmény se déli na zmény:
1. Notifikované, které vyzaduji predchozi souhlas UCL:
a. Pied zavedenim zmény musi byt zména schvalena UCL.
b. Jedna se o vyznamné zmény.
2. Notifikované, které nevyzaduji predchozi souhlas UCL:
a. Zmény musi byt na UCL oznameny, ale pied jejich zavedenim neni vyzadovan

souhlas UCL.

w
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b. Jedna se napf. o kategorie zmén, které jsou schvaleny UCL (napf. rutinni zmény),
nebo o opakujici se zmény, pro které jiz bylo provedeno posouzeni bezpecnosti,

nebo 0 méné vyznamné zmény.

2.2.1. Zmény vyzadujici predchozi souhlas

Piedchozi souhlas UCL je vyzadovén pro tzv. vyznamné zmény.

Mezi vyznamné zmény se vedle zmén, které byly pfi prvotnim posouzeni bezpecnosti hodnoceny

na zaklad¢ indexi rizik jako vyznamné (aspon jedno riziko je hodnoceno jako tolerovatelné nebo

nepfijatelné), fadi nasledujici zmény:

1.

o g > w

Zmény jmenovanych osob (napt. Odpoveédny vedoucti), které mohou mit vliv na osvédéeni
nebo k nému prilozené podminky osvédceni.

Zmény v usporadani organizace (dotykajici se organizaéni struktury svlivem na
bezpecnost).

Zmény ve smeérnici pro fizeni zmén (tato smérnice).

Pouziti alternativnich zptsobt pritkazu (AltMoC).

Zmeény certifikacni pfedpisové zdkladny nebo podminek osvédceni

Zmény ve vybaveni letiste kritického z pohledu bezpecnosti:

a. napt. priblizovaci svételné soustavy, navigacni prostredky, meteo zafizeni,
dostupné zéasahové prostiedky HZS, dostupné vyprostovaci zatizeni (ptipadné
dohoda s jinou organizaci), a dalsi.

Zmény vyznamné ovlivilujici prvky systému fizeni provozovatele letisté. Prvky systému

fizeni provozovatele letisté jsou:

a. Povinnosti a oblasti odpovédnosti v organizaci provozovatele letisté, véetné ptimé
odpovédnosti za bezpec¢nost, kterou ponese vrcholové vedeni organizace.

b. Politika bezpe¢nosti.

C. Postupy zajist'ujici identifikaci provoznich nebezpeci.

d. Postup zajistujici analyzu, posuzovani a zmirfiovani bezpecnostnich rizik v
provozu letiste.

e. Zpisoby ove€fovani vykonnosti organizace provozovatele letiSt¢ v oblasti
bezpecnosti.

f. Postupy pro fizeni zmén provozovatele letiste.

g. Postupy umoznujici prezkum systému fizeni, v€etné zjiSt'ovani pficin nedostatecné
vykonnosti systému fizeni bezpecnosti, uréeni dusledkli takové nedostatecné

vykonnosti pro provoz a odstranéni nebo zmirnéni téchto pficin.

w
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h. Program bezpecnostnich Skoleni.

I. Zpusoby bezpecnostni komunikace.

J. Postupy pro koordinaci systému fizeni bezpe€nosti s letiStnim pohotovostnim
planem a koordinaci letiStniho pohotovostniho planu s pohotovostnimi plany téch
organizaci, s nimizZ musi byt provozovatel leti§t¢ v soucinnosti pii poskytovani
sluzeb na letisti

K. Postupy pro sledovani shody.

8. Zmeény trovné ochrany poskytované zachrannymi a hasi¢skymi sluzbami.

9. Zmény v postupech za podminek nizké dohlednosti.

10. Vyuzivani letisté letadly s vys$§im kodovym pismenem (posuzuji se vSechny charakteristiky
letadla dle AMC1 ADR.OPS.B.090), neZ jsou charakteristiky ndvrhu letiSt¢ stanovené v
podminkach osvédceni.

11. Zmény piekazek, vystavby a jinych ¢innosti v ramci oblasti sledovanych provozovatelem
letiste, které mohou ohrozit bezpecnost a neptizniveé ovlivnit provoz letisté.

a. Vymezeni hranic leti§t¢ a okoli sledovaného provozovatelem — ,prostory
odpovédnosti®“ dle ADR.OPS.B.075 a ddle AMC1 ADR.OPS.B.075 a pfislusnych
GM1 ADR.OPS.B.075(a)(1) a GM2 ADR.OPS.B.075(a)(1).

2.2.2. Zmény nevyzadujici predchozi souhlas
Piedchozi souhlas UCL neni vyzadovéan pro tzv. méné vyznamné zmény.
Mezi méné vyznamné zmény se vedle zmén, které byly pfi prvotnim posouzeni bezpecnosti
hodnoceny na zaklad¢ indexi rizik jako méné vyznamné (vSechna rizika jsou hodnocena jako
piijatelnd), fadi nasledujici zmény:

1. Zmény pokryté provozni obalkou.

2. Zmény v postupech provadéni internich auditi, véetné internich auditl bezpecnosti.

3. Zmény v postupech provadeéni dodavatelskych auditi.

4. Zmény v systému fizeni dokumentace organizace.

5. Zmeény v postupech a zplisobu hodnoceni dodavatela.

6. Zmény v postupech pro podavani a feSeni povinnych a dobrovolnych bezpec¢nostnich

hlaSeni.

2.3. Posouzeni bezpecnosti zmény
Vsechny zmény bez ohledu na jejich typ musi byt bezpecnostné posouzeny pied tim, nez jsou
oznamovany na UCL, a vysledky bezpeénostniho posouzeni jsou poté piedkladany na UCL spolu

s notifikaci zmény.

w
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Kapitola 3. Posouzeni bezpe¢nosti zmény

(viz Smérnice CAA/S-SP-005-0/2017, ¢l. 10.2)
Zarealizaci procesu posouzeni bezpecnosti zmény a fizeni bezpecnostnich rizik odpovida manazer

bezpecnosti (SM).

3.1. Rizeni bezpeé¢nostnich rizik

Pti posouzeni bezpecnosti zmény se hodnoti bezpecnostni rizika souvisejici se zménou. Proces
hodnoceni bezpecnostniho rizika zacind identifikaci nebezpeci, které nepfiznivé ovliviiuje
bezpecnost a pokracuje vyhodnocenim rizik, kterd s sebou nebezpeci nese, a to z hlediska
pravdépodobnosti vyskytu a zdvaznosti nasledkl (index rizika).

Po zjisténi indexu rizika nasleduje navrzeni a realizace napravnych opatieni pro zmirnéni rizika
za ucelem snizeni rizika na hodnotu tak nizkou, jak je pfimétené mozné (ALARP — As Low As
Reasonably Practicable).

Implementovana opatfeni pro zmirnéni jsou poté sledovana, aby bylo zajisténo, Ze maji

pozadovanou ucinnost.

- Stanoveni kontextu e
E I Posuzovani rizik :
i i
i Identiikace |
(') nebezpedi a nizik < : >
i
i v i
Komumbkace ! ] . : Monitorovani
5 (....Euur) nl]r]l‘ffr] rlflk (.............:....} 3
konzultace i * ! prezkoumavani
. !
. |
-(:)' Hodnoceni rizik [
i = = i
i i
i !
[PPSO ppepyeypy !
Obrazek ¢.1. Proces rizeni bezpecnostnich rizik

w
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3.2. Proces posouzeni bezpecnosti zmény a Fizeni rizik

3.2.1. Stanoveni interni odborné skupiny provozovatele

Uvodnim krokem procesu je stanoveni ¢lenti interni odborné skupiny provozovatele leti§té
pro provedeni posouzeni provozni bezpecnosti zmény (napiiklad administrator, odbornik na LPZ,
technik, koordinator, provozni personal atd.). Tato skupina nemusi byt stalou skupinou, mize byt
sestavovana pouze za ucelem posouzeni jednotlivych zmén. Seznam ¢lenti muze byt v prubéhu
posuzovani aktualizovan. Nema-li skupina pro posouzeni bezpecnosti zmény dostatecny pocet

odbornikti, zvySuje se nejistota validity vystupli posouzeni.

3.2.2. Popis zmény a stanoveni piedpisové zakladny

V tomto kroku je popséna planovana zména a predpisova zakladna, kterou musi zména naplnit.

3.2.3. Identifikace dotéenych subjekti
V tomto kroku dochézi k identifikaci dotéenych subjektli, se kterymi bude nutné danou zménu
koordinovat. Odpovédna osoba musi dotcené subjekty o planované zméné informovat a zajistit
nasledujici kroky pfi koordinaci s témito subjekty:

e Provedeni ujisténi o souhlasu dot¢eného subjektu s navrhovanou zménou.

e Dohodnuti dal§iho postupu v ramci zavadéni zmény.

e Stanoveni SirSi odborné skupiny véetné zastupct dot¢eného externiho subjektu.

e Projednani postupu pii posouzeni bezpecnosti zmeény.

¢ Definovani postuptl pfi koordinaci a komunikaci.
V ramci procesu prvotniho posouzeni bezpecnosti zmény je provozovatelem letiSté¢ predan
dot¢enému externimu subjektu formulét, ktery by mél uvedeny subjekt vyplnit a odevzdat zpét

provozovateli. Tento formulaft je uveden v priloze 1 této smérnice.

3.2.4. Stanoveni Kritérii rizik
Hlavnim kritériem* bezpe¢nosti zmény je o3etieni viech identifikovanych rizik na takovou tiroveti,
jak je pfiméfené mozné (ALARP — As Low As Reasonably Practicable).

K hodnoceni rizik a stanoveni jejich pfijatelnosti jsou vyuZity nasledujici metriky.

Y Plati pro pfipady, kdy jsou pro kritéria bezpeénosti zmény vyuZita bezpecnostni rizika. V rémci posuzovdni
bezpecnosti zmény jsou pak stanovena kritéria prijatelnosti posuzovanych rizik souvisejicich se zménou.
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Matice rizik a tidici kritéria

Zavaznost nasledka rizika

Pravdépodobnost Zavaing
vyskytu rizika avazna

C

Katastroficka
A

Nebezpecna
B

Nepatrna | Zanedbatelna
D E

Casta
5

PrileZitostna
4

Nahodna
3
Nepravdépodobna
2
Extrémné

nepravdépodobna
1

SD SE

4D

3D

Tabulka & 1. Matice rizik

Index rizika Ridici kritérium

Neprijatelné riziko.
V piipadé, Ze je riziko pfitomno, provoz nebo ¢innost musi byt okamzité
zastaveny. Je nutné zavést opatieni pro zmirnéni rizika.

Tolerovatelné riziko.

5D, 5E, 4C, Musi byt zavedena opatieni pro zmirnéni rizika.

4D, 4E, 3B, Pokud se riziko nachazi stile v oblasti stfedniho rizika i po provedeném
3C, 3D, 24, zmirnéni, mize nastat situace, kdy naklady na dalsi kroky pro snizeni rizika
2B, 2C, 14 jsou pfili§ vysoké, a riziko mlZe byt akceptovano za podminky, Ze riziko je
komunikovano se vSemi dotéenymi subjekty, je mu porozuméno a je
odsouhlaseno odpovédnym vedoucim organizace (ACM).

Prijatelné riziko.

Nasledek je tak nepravdépodobny nebo neni tak véazny, aby vyvolaval
znepokojeni a riziko je pfijatelné. AvSak dalSimu snizovani rizika musi byt stale
vénovana pozornost.

Tabulka ¢.2.  Ridici kritéria

Ke stanoveni pravdépodobnosti vyskytu rizika jako nasledku identifikovaného nebezpeci je
vyuzito klasifika¢niho schématu pravdépodobnosti vyskytu rizika v souladu s dokumentem ICAO

Doc 9859 Safety Management Manual (SMM).

w
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MozZna
pravdépodobnost Vyznam Hodnota
vyskytu
., Pravdépodobné, ze se udalost vyskytne mnohokrat.
Casta 5

(Udalost se vyskytne casto, nékolikrat za mésic.)

Pravdépodobné, ze se udalost nékdy mtize vyskytnout.
PrileZitostna (Udadlost se jiz nékolikrat vyskytla v minulosti a je mozné, 4
Ze se vyskytne s Cetnosti v radu jednotek mésicii.)

Nepravdépodobné, ale s moznosti vyskytu udélosti.

Nahodna
(Uddlost se nahodne vyskytuje nekolikrat za rok.)

. , | Velmi nepravdépodobné, ze se udalost vyskytne.
Nepravdépodobna ] . o 2
(Uddlost se vyskytne v radu nékolika let.)

Zcela nepravdépodobné, ze se udalost vyskytne.

Extrémné

nepravdépodobna (Neni znameé, Ze se tato udalost v minulosti vyskytla, a 1

pravdépodobné se nikdy nevyskytne.)

Tabulka ¢.3.  Pravdepodobnost vyskytu rizika

Ke stanoveni zdvaznosti nasledkil udalosti pii vyskytu rizika je vyuzito klasifikacniho schématu
zavaznosti nasledkt udalosti v souladu s dokumentem ICAO Doc 9859 Safety Management

Manual (SMM).

. , Hodnota /
Definice Vyznam .
vliv na provoz
e Jedna nebo vice katastrofalnich nehod.
, | & Jednanebo vice kolizi za letu. A
Katastroficka . . i
e e Jedna nebo vice kolizi letadel na zemi.
(nejkritictejsi) R R )
e Jeden nebo vice fizenych letli do terénu. Nehody
e Ztrata letounu, amrti.
e Fyzicka vycerpanost nebo pracovni zatiZeni, pfi B
kterém se neda spolehnout na to, Ze personal bude
Nebezpecna vykonavat svoje ukoly spravné a uplné. o
(v s " A C oo Vaziné
e Vazné zranéni osob, vazné poskozeni zatizeni, -
. incidenty
vybaveni nebo letadla.
e Omezeni schopnosti provozovatele vyrovnat se
s nepfiznivymi provoznimi podminkami C
. v, zapfi¢inénymi zvySenym pracovnim zatiZzenim nebo
Zavaina . . . MRV ,
podminkami, které zhorSuji jejich vykonnost. Velké
e Poskozeni zafizeni, vybaveni nebo letadla, zranéni incidenty
0sob.

w
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. , Hodnota /
Definice Vyznam .
vliv na provoz
e ZvySeni pracovni zatéze pracovniki provozovatele D
) letisté nebo posadky letadla.
Nepatrna . . C v s (o
e Mirna degradace funk¢nosti letiStnich systémau. Vyznamné
e Pouziti nouzovych a degradacnich postupt. incidenty
Zanedbatelna | e Nevznikaji Zadné nebezpecné podminky, situace nema E
(nejméné zadny okamzity pfimy ani nepfimy vliv na provoz.
kriticka) e Bez okamzitého vlivu na provozni bezpec¢nost Bez viivu

Tabulka ¢.4. Klasifikace zavaznosti nasledku udalosti

3.2.5. Identifikace nebezpedi a rizik

V tomto kroku je vytvofen seznam nebezpeci a souvisejicich rizik. Tento seznam obsahuje
identifikovand nebezpeci a souvisejici rizika doplnénd o hodnoceni jejich zévaznosti a
pravdépodobnosti vyskytu.

Nebezpeci a s nimi souvisejici rizika jsou vyhledavéna v souvislosti s vybavenim, postupy a
lidskym faktorem.

Kontrolni seznam pro hodnoceni zmény vybaveni (viz Smérnice CAA/S-SP-005-0/2017, ¢l. 9) je
uveden v pFiloze 2 této smérnice.

Kontrolni seznam pro seznam pro hodnoceni vlivii tykajicich se lidského faktoru je uveden

v pFiloze 3 této smérnice.

3.2.6. Stanoveni indexu rizika
Po vytvofeni seznamu nebezpeci a souvisejicich rizik se provede stanoveni indext rizik, ktera jsou
kombinaci pravdépodobnosti vyskytu rizika a jeho zdvaznosti. Indexy rizik se stanovuji v souladu
s kapitolou 3.2.4 této smérnice. Mize dojit k vylouceni extrémné nepravdépodobnych rizik.
Pravdépodobnost vyskytu rizika se stanovuje vzdy s piihlédnutim, k jiz existujicim zmirfiujicim
opatfenim. Zavaznost nasledkt udalosti pfi vzniku rizika se stanovuje vZdy s piihlédnutim, k jiz
existujicim zmirfiujicim opatfenim a je vztaZzena k nejhorsi predvidatelné situaci.
Pro potieby stanoveni indexu rizika vyuzivd provozovatel letisté¢ informace o udalostech jak
z vlastniho SMS, tak z vnéjSich zdroji — vetejné dostupnych databazi nehod a incidentt.
e Interni zdroje:

o Databaze rizik a ptilezitosti provozovatele letisté.

o Databaze bezpecnostnich udalosti.

o Databaze bezpecnostnich hladSeni dobrovolného systému hlaseni.

e Jako externi zdroje jsou UCL doporuovéany nasledujici vetejné dostupné databaze:

w
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o https://www.skybrary.aero/index.php/Category:Accidents_and Incidents .

o http://avherald.com/ .

o http://www.uzpln.cz/ .

3.2.7. Prijatelnost rizik a jejich oSetfovani

V ptipadé, ze po prvotnim posouzeni rizika bude index rizika (tzv. stavajici Giroven rizika) spadat
do kategorie ,,nizké riziko®, je riziko pfijatelné a neni nutné navrhovat opatfeni pro zmirnéni.

V piipadé, ze, ze po prvotnim posouzeni rizika bude index rizika (tzv. stavajici uroven rizika)
spadat do kategorie jiné nez ,,nizké riziko*, musi byt navrzena dal$i zmirfiujici opatieni.

Pokud se index rizik po zmirnéni (tzv. revidovanad trovei rizika) nachazi stale v oblasti ,,sttedniho
rizika“ i po provedeném zmirnéni (tzv. zbytkové riziko), mize nastat situace, kdy néklady na dalsi
kroky pro sniZeni rizika jsou pfili§ vysoké, a riziko mlize byt akceptovano za podminky, Ze riziko
je komunikovano se vS§emi dotCenymi subjekty, je mu porozuméno a je odsouhlaseno odpovédnym

vedoucim provozovatele letiste.

Pokud se nepodaii v ramci navrhu opatfeni pro zmirnéni rizik pfesunout riziko z kategorie
,»Vysokého rizika* alespoil do kategorie ,,stiedniho rizika®, nesmi byt posuzovana zména zavedena.
Opatieni pro zmiriovani rizik mohou byt stanovovana jako:

e Naprava — fesi pouze nasledky udalosti.

e Népravné opatieni — fesi jak nasledky, tak pfi¢iny udalosti.

e Preventivni opatfeni — zajiSt'uje pfedchdzeni udalostem.

3.2.8. Pozadavky UCL

Vramci posouzeni bezpeénosti zmény se dale identifikuji pozadavky UCL souvisejici
S posuzovanou zmenou.

V soucasné dobé€ jsou v ramci tohoto kroku vyuZity kontrolni seznamy, jeZ vychazi z ¢lanku 8.2 a
casti Pat¢ smérnice CAA/S-SP-005-0/2017 Smérnice pro zavadéni zmén na letiStich

certifikovanych podle EASA, které jsou soucasti prilohy 4 a pFilohy 5 této smérnice.

3.2.9. Stanoveni Kritérii pro sledovani
V tomto kroku jsou definovana kritéria pro monitorovani zmény, kterd maji prokézat, Ze se

zménény systém / sluzba bude nadale chovat pouze tak, jak je pozadovéno.

w
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3.2.10.  Aplikace opatieni pro zmirnéni
V ramci hodnoceni bezpe€nosti zmény je nutné prokdzat aplikaci navrzenych opatfeni pro
zmirnéni rizik. V tomto kroku jsou tedy k posouzeni bezpecnosti pfipojeny dikazy, které prokazuji

aplikaci navrzenych opatfeni pro zmirnéni.

3.2.11.  Zhodnoceni u¢innosti a efektivity aplikovanych opatieni
Tento krok miize byt aplikovan po rizné dlouhé dob¢ od zavedeni opatfeni pro zmirnéni, a to podle
toho, kdy je mozné realn¢ vyhodnotit efektivitu téchto opatieni.
V tomto kroku tedy dochazi k posouzeni toho, zda aplikovana opatteni jsou u¢innd. Hodnoti se,
zdali:

e Se vypotadalo provedené zmirnéni s danym rizikem.

e Je zmirnéni daného rizika opravdu G¢inné.

e Jsou opodstatnéné dalsi dodatecné nebo jiné odlisné formy zmirnéni daného rizika.

e Nevytvaii strategie zmirnéni dalsi dodatecna rizika.

V pfipadé, Ze navrzena opatfeni pro zmirnéni rizik nejsou u¢innd, je nutné je preformulovat.

Formulét pro posouzeni bezpecnosti zmény:

https://www.caa.cz/dokumenty/formulare/formulare-sekce-provozni/ ,,Formulai bezpecnostniho

posouzeni®.

w
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Kapitola 4. Postup pro zavadéni zmén

Déle v kapitole je uveden popis jednotlivych krokli procesu zavadéni zmén dle vyvojového

diagramu na obrazku €. 2 ,,Rozhodovaci diagram pro ur€eni vyznamnosti zmény*.

4.1. Uvodni jednani o zméné s UCL

(viz Smeérnice CAA/S-SP-005-0/2017, ¢l. 7.3).

Tento krok neni v diagramu na obrazku ¢. 2 znadzornén a ani nemusi byt aplikovan. Pokud je ale
aplikovan, odpovida za n¢j ACM/CM dle definovanych povinnosti.

V uréitych ptipadech mize byt Uradem pro civilni letectvi &i provozovatelem leti§té vyvolano
uvodni jednani o zméné, kde provozovatel letiSté predstavi vS§em ucastnikiim mozné dopady,
postupy a dalsi souvislosti, které zména vyvold. Toto se tykd zejména rozsahlejSich projekti a
projektti rozvoje, kde se navrhovand zména dotykd vétStho mnozstvi dalSich systémd.
Provozovatel leti§té v dostateéném piedstihu doru¢i Utadu pro civilni letectvi podptirné materialy
véetné mapovych podkladi ajinych dalSich materidlt, které ptispéji k lepsi orientaci
v problematice, aby tivodni jednani bylo z obou stran efektivné a cilené vyuzito.

Zapis z jednani pofizuje provozovatel letist¢ a mél by obsahovat seznam ucastnikil, prezencni
listinu, vSechny body jednani a konkrétni piipominky, na které byl provozovatel Uradem pro
civilni letectvi upozornén. Tento zapis musi byt pted finalizaci koordinovan mezi urenymi
osobami a po vzajemném odsouhlaseni nasledné distribuovan v§em tcastnikiim jednani.

Uvodni jednani a ptipadna nasledné vyvolana jednani nejsou ze strany UCL zapogitana do lhtity
pro vyporadani Oznameni o zméné nebo Zadosti o zménu, nebot’ maji byt uréena k objasnéni dané
problematiky a ke sbéru pfipominek pro potieby zpracovani dokumentace k ozndmeni o zméné

nebo zadosti o zménu.

4.2. Provozni obalka

(viz Smérnice CAA/S-SP-005-0/2017, ¢l. 6.3, ¢l. 13)

Prvnim krokem pii hodnoceni vyznamnosti zmény je posouzeni, zdali je navrhovana zména
pokryta tzv. provozni obdlkou. Za realizaci krokii uvedenych v kapitolach 4.2 az 4.7 odpovida SM.
Provozni obélkou jsou pokryty opakované zmény, pro které jiz bylo provedeno posouzeni
provozni bezpecnosti, a proces implementace téchto zmeén byl popsan v internich smérnicich
provozovatele letiste. V uvedeném piipad¢ je zména hodnocena jako méné vyznamna. Prikladem
takovéto zmeény muze byt opakované provadéni obnovy nekontrastniho znaceni obrazce.

Shrnuti: Je-li zména pokryta provozni obalkou:

e Je notifikovana na UCL.
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e Neni nutné zadat o schvaleni ze strany UCL.

e UCL ma pravo zménu pichodnotit.

4.3. Zména smérnice pro rizeni zmén
(viz Smérnice CAA/S-SP-005-0/2017, cast Treti a P1)
V dalsim kroku se hodnoti, zdali dochéazi ke zmén¢ schvaleného postupu pro fizeni zmén, jez je
soucasti této smérnice. Pokud se jednd o zménu této smérnice, je uvedend zména vzdy hodnocena
jako zména vyznamna.
Shrnuti: Dochazi-li ke zmén¢ této smérnice:

e Provadi se bezpecnostni posouzeni zmény.

e Jenutné 7adat o schvaleni ze strany UCL.

4.4. Zména ovliviiujici certifikacni predpisovou zakladnu
(viz Smeérnice CAA/S-SP-005-0/2017, cast Treti)
V tomto kroku se hodnoti, zdali zména ovliviiuje certifikacni ptedpisovou zakladnu. Pokud zména
ovliviiuje certifikacni piedpisovou zakladnu, je uvedena zména vzdy hodnocena jako zména
vyznamna.
Shrnuti: Ovliviiuje-li zména certifika¢ni ptedpisovou zakladnu:

e Provadi se bezpecnostni posouzeni zmény.

e Je nutné 7adat o schvaleni ze strany UCL.

4.5. Zména v systému Fizeni

(viz Smérnice CAA/S-SP-005-0/2017, cast Treti a Ctvrta)

V tomto kroku se posuzuje, zdali se jednd o zménu v systému fizeni provozovatele letiSte.
O zménu v systému fizeni se jednd tehdy, pokud zména ovliviiuje prvky, které jsou uvedeny v bodé
8 kapitoly 2.2.1 této smérnice.

Zmeéna v systému fizeni mize byt jak vyznamna, tak méné vyznamna.

4.5.1. Vyznamna zména systému Fizeni
(viz Smérnice CAA/S-SP-005-0/2017, ¢l. 14.1)
Vyznamné zmény v systému fizeni provozovatele letiste:
1. Jakékoliv organiza¢ni zmény ve statutdrnim orgénu spolecnosti (napt. pocet ¢lend, zpisob
jednani za spole¢nost).
2. Personalni zména na pozici odpoveédné osoby provozovatele (accountable manager).

3. Personalni zména na pozici osoby odpovédné za fizeni bezpe€nosti (safety manager).

w

Ev¢.: Verze: 1 Pocet stran: 43 Strana: 22




Smérnice pro fizeni zmén provozovatele AD

Personalni zména na pozici osoby odpovédné za sledovani shody (compliance manager).
Personalni zména na pozici osoby odpoveédné za provozni sluzby a tidrzbu letisté.

Jakékoliv zmény v rozdé€leni kompetenci mezi fidicimi pracovniky.

N o g A

Personalni zmény na trovni fidicich pracovnikl v pfipadé€, Ze erudice nastupujici osoby
nedosahuje alesponi srovnatelné urovné s erudici osoby diive vykonavajici dotéenou
¢innost.

8. Zmeény v systému fizeni provozni bezpecnosti (SMS) spole¢nosti.

Netyka-li se zména v systému fizeni ani jedné zvySe uvedenych oblasti této podkapitoly, je
pro stanoveni vyznamnosti zmény vyuZzito posouzeni bezpecnosti zmeény. V piipade,
Ze po prvotnim posouzeni bezpe€nosti zmény bude index nékterych rizik (tzv. stavajici uroveii
rizika) spadat do kategorie jiné neZ ,,nizké riziko®, jednd se o zménu vyznamnou, musi byt

navrzena zmirfiujici opatfeni a zména je schvalovana ze strany UCL.

Shrnuti: Jedna-li se 0 vyznamnou zménu systému fizeni:
e Provadi se bezpecnostni posouzeni zmény.

e Je nutné 7adat o schvaleni ze strany UCL.

4.5.2. Méné vyznamna zména systému Fizeni
(viz Smernice CAA/S-SP-005-0/2017, ¢l. 14.1)
V ptipadé, ze po prvotnim posouzeni bezpecnosti zmény bude index vSech rizik (tzv. stavajici
uroven rizika) spadat do rovné ,,pfijatelné riziko* a soucasné¢ zména nespada do zadné kategorie
uvedené v kapitole 4.5.1, je zména povazovana za méné vyznamnou a neni nutné navrhovat
zmirnujici opatieni.
Shrnuti: Jedna-li se 0 méné vyznamnou zménu systému fizeni:

e Je zména notifikovana na UCL.

e Neni nutné zadat o schvaleni ze strany UCL.

UCL mé pravo zménu piehodnotit.
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4.6. Zména ve vybaveni (infrastrukture) letisté
(viz Smérnice CAA/S-SP-005-0/2017, ¢l. 12)
V tomto kroku se hodnoti, zdali se jednd o zménu ve vybaveni (infrastruktute) letisté. V ptipade¢,
ze se jedna o zménu vybaveni letiSté v souladu s touto kapitolu, je tato zména hodnocena jako
zména vyznamna.
Jedna se o tyto zmény:

1. Zmény vybaveni souvisejici s certifikacni pfedpisovou zakladnou.

2. Vznik, zmény a dalsi ¢innosti tykajici se hotspott.

3. Rozvoj pohybové plochy (napt. nové odbavovaci plochy, pojezdové drahy, a dalsi).

4. Rozvoj, ktery mize mit dopad na pohybovou plochu (napft. ale nikoliv vylucné rozsiteni

stavajicich terminalu ¢i prsth).

5. Vyznamné projekty udrzby (napt. rekonstrukce povrchu RWY).
V pfipadé, ze se jednd o zménu vybaveni letiSté, kterd nesouvisi se zménami uvedenymi
v predchozim odstavci, je pro stanoveni vyznamnosti zmény vyuzito posouzeni bezpecnosti
zmény (viz kap. 4.7). V pfipadé, Ze po prvotnim posouzeni bezpecnosti zmény bude index
nékterych rizik (tzv. stdvajici troven rizika) spadat do kategorie jiné nez ,,ptijatelné riziko*, jedna
se 0 zménu vyznamnou, musi byt navrzena zmirfiujici opatieni a zmeéna je schvalovana ze strany

’.

UCL.

4.7. Dopad zmény vybaveni leti§té na tireti strany

(viz Smérnice CAA/S-SP-005-0/2017, ¢l. 8.1, ¢l. 9, 10)

V ptipadé, Ze se jedna o zménu vybaveni letisté, kterd nesouvisi se zménami uvedenymi v kapitole
4.6 této smérnice, je pro stanoveni vyznamnosti zmény vyuZito posouzeni bezpecnosti zméeny.

V ptipadé, Ze po prvotnim posouzeni bezpecnosti zmény bude index vSech rizik (tzv. stavajici

uroven rizika) spadat do kategorie ,,pfijatelné riziko* a dopad zmény na tteti strany bude hodnocen
jako:

e Nevyznamny / maly, jedna se o zménu méné vyznamnou.

e Vyznamny / velky, jednd se 0 zménu vyznamnou.

w
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4.8. Postup provozovatele letisté v pripadé
(viz Smérnice CAA/S-SP-005-0/2017, ¢l. 7.1, 7.2, 7.3)

4.8.1. Zadost o zménu

(viz Smérnice CAA/S-SP-005-0/2017, ¢l. 11, 16)

V piipadé, Ze je zména klasifikovana jako vyznamna, podava provozovatel letiité Zadost
o schvaleni zmény, kterd musi obsahovat také vyplnény formular ,,Notifikace navrhované zmény
dle ADR.OR.B.040% (vzor formulafe je dostupny na webovych strankach UCL).

Z4dost o zménu, spolu se v§emi naleZitostmi uvedenymi v kapitole 4.8.1.1. této smérnice, musi
byt na UCL dorugena nejpozdéji 60 dnii pfed planovanym terminem zavedeni zmény nebo 60 dnii
pred terminem uzavérky piijmu podkladii pro publikaci v AIP CR, bez ohledu na skuteénost, zda
se jedna o zménu, které se dotyka cyklus AIRAC, nebo ostatni zménu mimo cyklus AIRAC. Za
uvedeny proces je odpovédny Manazer shody (CM).

Dokumenty piikladané k Zadosti o zménu musi byt vzdy v platném znéni (Rizené dokumenty musi
byt platné, ale jejich u¢innost mize byt podminéna napt. okamzikem schvaleni obsahu dokumentu

ze strany UCL).

4.8.1.1. Dokumenty p¥iklidané k Zadosti o zménu

(viz Smérnice CAA/S-SP-005-0/2017, ¢l. 11, 8.2, 16)

e Vyplnény formular ,Notifikace navrhované zmeény dle ADR.OR.B.040* (v piipadé
persondlni zmény neni nutné ve formulafi vypliovat ¢ast 3) Deklarace shody).

e Bezpecnostni posouzeni provedené dle kapitoly 3 této smérnice.

e Vykresova cast, pokud je potieba a vyplyva zcharakteru posuzované zmény
(napf. projektovd dokumentace pro vydani stavebniho povoleni ve smyslu poZzadavki
stavebniho zakona).

e Dokumentace zajist'ujici bezpecnost provozu v pribéhu vystavby (obsahujici Zasady
organizace vystavby (viz https://www.caa.cz/dokumenty/formulare/formulare-sekce-
provozni/) doplnéné o polozky dle ¢l. 8.2 smérnice CAA/S-SP-005-0/2017).

e Vyplnény formulaf Zadosti o povoleni ¢innosti jefabl a ostatni vySkové mechanizace v OP.

e Piechodovy plan, pokud je potieba (napt. v piipadé nutnosti zacviku osoby na danou
funkci, ¢i v ptipad€ zavazné zmeny systému fizeni spolecnosti).

e Dalsi dokumentace — napf. pfipravené a vyznacené zmény vV interni dokumentaci
provozovatele letist¢, dokument s identifikaci zmén v osvédCeni provozovatele letiste,

dokument s identifikaci zmén v certifikacni pedpisové zakladné a LetiStni pfirucce atd.

w
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4.8.1.2. Zadost o zménu AIP CR

(viz Smérnice CAA/S-SP-005-0/2017, ¢l. 7.3)

Zaroven s Zadosti o zménu je mozné na UCL zaslat zadost o zménu AIP CR. Zadost o zménu AIP
CR postupuje UCL na LIS CR nejdiive po tplném zpracovani zmény (vydani Rozhodnuti o
zmeéng).

Preferovana forma zadosti o zménu AIP CR bude zkomprimovéna z:

e  Formulafe pro piedani podkladt‘ — viz http:/lis.rlp.cz/?lang=cz&p=podklady-formulare.

e Dalsich podkladii ke zméné AIP CR poskytnutych provozovatelem (ptilohy formuléie).

e Identifikace souvisejiciho Rozhodnuti o zméné.

4.8.1.3. Zadost o povoleni ¢innosti jeiabiu a ostatni vy§kové mechanizace v OP
(viz Smernice CAA/S-SP-005-0/2017, ¢l. 8.4 a ¢l. 11)
K Zadosti 0 zménu je mozné pfipojit také Zadost o povoleni ¢innosti jefabi a ostatni vyskové

mechanizace v OP — viz https://www.caa.cz/dokumenty/formulare/formulare-sekce-provozni/.

Ve vyjimeénych ptipadech, kdy neni z objektivnich divodii mozné uvedenou zadost piipojit jiz
k Zadosti 0 zméné, musi provozovatel letisté (zadatel) tuto Zadost dorucit na UCL nejpozdéji 30
dni pfed pldnovanym zahajenim vystavby.

V piipadg, Ze zadatelem neni provozovatel letisté, je Zadost o povoleni &innosti jefdbd a ostatni

vySkové mechanizace v OP predavana samostatné mimo fizeni o zméng.

4.8.2. Doplnéni dokumentace

(viz Smérnice CAA/S-SP-005-0/2017, ¢l. 8.1, 8.2)

Po obdrZeni Zadosti a souvisejici dokumentace provadi UCL posouzeni dorugené dokumentace
véetné. Na zékladé uvedeného kroku miize UCL od provozovatele letisté vyzadat doplnéni a/nebo
upravu dokumentace. Po doplnéni a/nebo tpravy dokumentace ze strany provozovatele letisté je

po odsouhlaseni UCL mozné postoupit k dal§imu kroku.

4.8.3. Nové identifikované zmény v pribéhu spravniho fizeni

(viz Smérnice CAA/S-SP-005-0/2017, ¢l. 8.1, ¢l. 8.4)

V tomto kroku procesu ma provozovatel letisté¢ pravo pozadat o preruSeni fizeni o zmén¢€, nebo
zadost o0 zménu vzit zpét. Uvedeny pozadavek miize nastat ve chvili, kdy se v rdmci procesu fizeni
zmeny zjisti, ze je nutné provést zmeény v jiz notifikované a/nebo schvélené zméné pred nabytim
pravni moci Rozhodnuti o zméné.

V ptipadé, kdy nové¢ identifikované zmény v notifikované zméné ovliviiuyji jakykoliv parametr,

w
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ktery byl hodnocen v ramci vyznamnosti zmeény postupem uvedenym v kapitolach 4.2 az 4.7, je
nutné provést znovu hodnoceni vyznamnosti s nové identifikovanymi okolnostmi.

V ptipadé, kdy nové identifikované zmény v notifikované zmeéné neovliviiuji parametry, které byly
hodnoceny v rdmci vyznamnosti zmény postupem uvedenym v kapitolach 4.2 az 4.7, je mozné

pouze tyto zmény dodateéné oznamit UCL.

4.8.4. Rozhodnuti 0 zméné

(viz Smérnice CAA/S-SP-005-0/2017, ¢l. 8.1, ¢l. 8.1)

Proces posouzeni zmény je ukoncen potvrzujicim dokumentem — Rozhodnuti o zméné¢. V ptipade,
ze po vydani potvrzujictho dokumentu vznikne pozadavek dal§iho doplnéni, ¢i upravy tohoto
dokumentu, je provozovatel leti§té povinen takovou udalost neprodlend nahlasit UCL a vyvolat
tak novy proces posouzeni zmény, kde bude vyznaceno, jakym zplisobem je jiz potvrzena zména

doplnéna /zménéna.

4.8.5. Nové identifikované zmény ve schvalené zméné po nabyti pravni moci

(viz Smérnice CAA/S-SP-005-0/2017, ¢l. 8.1, ¢l. 8.4)

Tento ptipad mize nastat ve chvili, kdy provozovatel letisté zjisti, ze je nutné provést zmény v jiz
notifikované a schvalené zmén¢ po nabyti pravni moci Rozhodnuti o zmén€. V uvedeném piipadé
zajisti CM odeslani prohlaseni o nezavedeni zmény na UCL.

Poté se aplikuje cely proces posouzeni zmény jako by se jednalo o zménu novou.

4.8.6. Proces implementace zmény

(viz Smérnice CAA/S-SP-005-0/2017, ¢l. 8.1, ¢l. 8.2)

Po vydani Rozhodnuti o zméné je moZné zahdjit proces implementace zmény. V tomto kroku je
dilezitou soucasti proces vystavby / praci v prostoru letisté. Po celou dobu vystavby / praci musi
vzdy byt zarucena pfijatelna Groven bezpecnosti. Z tohoto diivodu provozovatel letisté sleduje a
zaznamenava plnéni bezpecnostnich pozadavki a zajist'uje koordinaci béhem vystavby. Konkrétni
pozadavky na dokumentaci k prokdzani zajiSténi pfijatelné trovné bezpecnosti je uvedena
v Clanku 8.2 smérnice CAA/S-SP-005-0/2017 ,,Smérnice pro zavadéni zmén na letiStich

certifikovanych podle EASA®.

w
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4.8.6.1. Pozadavek na zménu v pribéhu implementace zmény

(viz Smérnice CAA/S-SP-005-0/2017, ¢l. 8.1)
V ptipadé, ze v pribéhu implementace zmény vznikne pozadavek dal§iho doplnéni, ¢i upravy
navrhované zmény, je provozovatel letist¢ zmény povinen takovou udalost neprodlené nahlasit na

UCL a vyvolat novy proces posouzeni zmény.

4.8.7. Zavedeni zmény do provozu

(viz Smérnice CAA/S-SP-005-0/2017, ¢l. 8.1, ¢l. 8.3)

Po zavedeni zmény do provozu provozovatel leti§té potvrdi UCL, e dana zména je v souladu
s pfedem odsouhlasenou dokumentaci, spliuje vSechna vyzadovana kritéria a je zcela piipravena
plnit zamysleny/odsouhlaseny zdmér. Tento krok zajistuje ACM, ktery vyda prohlaSeni o zavedeni

zmény — vzor prohlaSeni je uveden v pFiloze 6 této smérnice.

4.8.8. Vydani aktualizované dokumentace
(viz Smernice CAA/S-SP-005-0/2017, ¢l. 8.3)
V ptipadé, ze dana zména ovliviiuje Gdaje v Letistni ptirucce a Certifikac¢ni piedpisové zakladné,
musi provozovatel letisté po zavedeni zmény do provozu:
e Vydat aktualizované dotcCené Casti letiStni ptirucky (¢i doprovodné dokumentace).
e Revidovat certifikacni pfedpisovou zédkladnu daného letisté a vyznacit v ni zmény.
e Odeslat aktualizované verze uvedenych dokumentt na UCL.
Aktualizované formulate (kontrolni listy) pro op€tovna podani certifika¢nich dokumentl jsou
k nalezeni na oficialnich webovych strankach Utadu:

https://www.caa.cz/dokumenty/formulare/formulare-sekce-provozni/.
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4.9. Postup provozovatele letisté v pripadé
(viz Smérnice CAA/S-SP-005-0/2017, ¢l. 7.1, 7.2, 7.3)

4.9.1. Oznameni zmény

(viz Smérnice CAA/S-SP-005-0/2017, ¢l. 13, 16)

V piipadé, ze je zména klasifikovana jako méné€ vyznamna, podava provozovatel letist¢ Oznameni
zmény, které musi obsahovat také vyplnény formuladf ,Notifikace navrhované zmény dle
ADR.OR.B.040“ (vzor formulafe je dostupny na webovych strankach UCL).

Oznameni zmény, spolu se vSemi nalezitostmi uvedenymi v kapitole 4.9.1.1. této smérnice, musi
byt na UCL doruéeno nejpozdgji 30 dnii pied planovanym terminem zavedeni zmény nebo pied
terminem uzavérky piijmu podkladi pro publikaci v AIP CR (podle toho, co nastane dfive).

Za uvedeny proces je zodpovédny Odpovédny vedouci (ACM) nebo Manazer shody (CM) dle

definovanych povinnosti.

4.9.1.1. Dokumenty prikladané k Oznameni zmény

(viz Smérnice CAA/S-SP-005-0/2017, ¢l. 13, 16)

e Vyplnény formuladf ,Notifikace navrhované zmény dle ADR.OR.B.040“ (v piipadé
personalni zmény neni nutné ve formulafi vypliovat ¢ast 3) Deklarace shody).

e Bezpecnostni posouzeni provedené dle kapitoly 3 této smérnice.

e Dokumentace zajist'ujici bezpecnost provozu v pribéhu vystavby (obsahujici Zasady
organizace vystavby (viz https://www.caa.cz/dokumenty/formulare/formulare-sekce-
provozni/) doplnéné o polozky dle €l. 8.2 smérnice CAA/S-SP-005-0/2017).

e Vyplnény formular zZadosti o povoleni ¢innosti jefabtl a ostatni vyskové mechanizace v OP.

e Piechodovy plan, pokud je potieba (napt. v pfipadé nutnosti zacviku osoby na danou
funkci, ¢i v ptipad€ zavazné zmeny systému fizeni spolecnosti).

e Dalsi dokumentace — napf. pfipravené a vyznacené zmény vV interni dokumentaci

provozovatele letisté atd.

4.9.1.2. Zadost o zménu AIP CR

(viz Smernice CAA/S-SP-005-0/2017, ¢l. 7.3)

Zaroveti s Oznamenim zmény je mozné na UCL zaslat zadost o zménu AIP CR. Zadost 0 zménu
AIP CR postupuje UCL na LIS CR nejdiive po uplném zpracovani zmény (Evidence zmény).
Preferovana forma zadosti o zménu AIP bude zkomprimovana z:

o _Formulafe pro pfedani podkladt‘ — viz http:/lis.rlp.cz/?lang=cz&p=podklady-formulare.

w
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e Dalsich podkladi ke zméné AIP CR poskytnutych provozovatelem (ptilohy formulate).

o Identifikace souvisejici evidence zmény.

4.9.1.3. Zadost o povoleni ¢innosti jefabii a ostatni vy§kové mechanizace v OP
(viz Smérnice CAA/S-SP-005-0/2017, ¢l. 8.4 a ¢l. 11)
K oznameni zmény je vhodné pfipojit také Zadost o povoleni &innosti jefabl a ostatni vyskové

mechanizace v OP — viz https://www.caa.cz/dokumenty/formulare/formulare-sekce-provozni/.

k Zadosti o zméng, musi provozovatel letisté (zadatel) tuto Zadost dorucit na UCL nejpozdéji 30
dni pied pldnovanym zahajenim vystavby.
V piipadg, Ze Zzadatelem neni provozovatel letisté, je Zadost o povoleni &innosti jefdbi a ostatni

vySkové mechanizace v OP pfeddvana samostatné mimo fizeni o zméné.

4.9.2. Doplnéni dokumentace

(viz Smérnice CAA/S-SP-005-0/2017, ¢l. 8.1, 8.2)

Po obdrzeni zadosti a souvisejici dokumentace provadi UCL posouzeni doru¢ené dokumentace.
Na zékladé uvedeného kroku miize UCL od provozovatele leti§té vyzadat doplnéni a/nebo tipravu
dokumentace. Po doplnéni a/nebo upravy dokumentace ze strany provozovatele letisté je po

odsouhlaseni UCL mozné postoupit k dal§imu kroku.

4.9.3. Posouzeni vyznamnosti zmény ze strany UCL

(viz Smérnice CAA/S-SP-005-0/2017, ¢l. 8.1)

UCL po obdrzeni materialti ke zméné provede prvotni posouzeni obsahu dokumentace a zhodnoti,
zda je mozné zménu realizovat jako zménu nevyzadujici predchozi souhlas UCL. V piipadé, ze
UCL piehodnoti vyznamnost zmény a zménu klasifikuje jako vyznamnou, tj. jako zménu
vyzadujici pfedchozi souhlas UCL, bude zahajeno fizeni jako v piipadé vyznamné zmény.
V opacném ptipad€, je zména nadale povazovana za zménu méné vyznamnou, tj. zménu

nevyzadujici predchozi souhlas UCL.

4.9.4. Nové identifikované zmény

(viz Smérnice CAA/S-SP-005-0/2017, ¢l. 8.1, ¢l. 8.4)

Tento piipad mlze nastat ve chvili, kdy provozovatel letiSté zjisti, Ze je nutné provést zmény v jiz
notifikované zméné.

V ptipadé, kdy nové¢ identifikované zmény v notifikované zméné ovliviiyji jakykoliv parametr,

ktery byl hodnocen v ramci vyznamnosti zmény postupem uvedenym v kapitolach 4.2 az 4.7, je

w
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nutné provést znovu hodnoceni vyznamnosti s nove identifikovanymi okolnostmi.
V ptipad¢, kdy nové identifikované zmény v notifikované zmeéné neovliviiuji parametry, které byly
hodnoceny v ramci vyznamnosti zmény postupem uvedenym v kapitolach 4.2 az 4.7, je mozné

pouze tyto zmény dodateéné oznamit UCL.

4.9.5. Evidence zmény

(viz Smérnice CAA/S-SP-005-0/2017, ¢l. 8.1, ¢l. 8.1)

Proces posouzeni zmény je ukoncen potvrzujicim dokumentem — Evidence zmény. V piipad¢, ze
po vydani potvrzujiciho dokumentu vznikne pozadavek dalSiho doplnéni, ¢iGpravy tohoto
dokumentu, je provozovatel leti§té povinen takovou udalost neprodlené nahlasit UCL a vyvolat
tak novy proces posouzeni zmény, kde bude vyznaceno, jakym zplisobem je jiz potvrzena zména

doplnéna /zménéna.

4.9.6. Proces implementace zmény

(viz Smérnice CAA/S-SP-005-0/2017, ¢l. 8.1, ¢l. 8.2)

Po evidenci zmény je mozné zahdjit proces implementace zmény. V tomto kroku je dtlezitou
soucasti proces vystavby / praci v prostoru letisté. Po celou dobu vystavby / praci musi vzdy byt
zaruCena piijatelnd Groven bezpecnosti. Z tohoto divodu provozovatel letist€¢ sleduje a
zaznamenava plnéni bezpecnostnich pozadavki a zajist'uje koordinaci béhem vystavby. Konkrétni
pozadavky na dokumentaci k prokazani zajiSténi piijatelné urovné bezpecnosti je uvedena
v ¢lanku 8.2 smérnice CAA/S-SP-005-0/2017 ,,Smérnice pro zavadéni zmén na letiStich

certifikovanych podle EASA®.

4.9.6.1. Pozadavek na zménu priibéhu implementace zmény

(viz Smérnice CAA/S-SP-005-0/2017, ¢l. 8.1)
V ptipadé, ze po vydani potvrzujiciho dokumentu (Evidence zmény) vznikne pozadavek dalSiho
doplnéni, ¢i Gpravy notifikované zmeny, je provozovatel letist€ zmény povinen takovou udalost

neprodlené nahlasit na UCL a vyvolat novy proces posouzeni zmény.

4.9.7. Zavedeni zmény do provozu

(viz Smérnice CAA/S-SP-005-0/2017, ¢l. 8.1, ¢l. 8.3)

Po zavedeni zmény do provozu provozovatel letiité potvrdi UCL, Ze dana zména je v souladu
s predem odsouhlasenou dokumentaci, splituje v§echna vyZzadovana kritéria a je zcela pfipravena
plnit zamysleny/odsouhlaseny zameér.

Tento krok zajiStuje ACM, ktery vyda prohlasSeni o zavedeni zmény — vzor prohlaSeni je uveden

w
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v piiloze 6 této smérnice

4.9.8. Vydani aktualizované dokumentace
(viz Smérnice CAA/S-SP-005-0/2017, ¢l. 8.3)
V piipadé, ze dana zména ovlivituje tidaje v Letistni pfirucce a Certifikacni predpisové zakladné,
musi provozovatel letisté po zavedeni zmény do provozu:
e Vydat aktualizované dotcené casti letiStni ptirucky (¢i doprovodné dokumentace).
e Revidovat certifikacni pfedpisovou zdkladnu daného letisté a vyznacit v ni zmény.
e Odeslat aktualizované verze uvedenych dokumentii na UCL.
Aktualizované formulafe (kontrolni listy) pro op€tovna podani certifikacnich dokumentt jsou
k nalezeni na oficialnich webovych strankach Utadu:

https://www.caa.cz/dokumenty/formulare/formulare-sekce-provozni/.

w
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Kapitola 5. Specifické zmény

5.1. Fast Track
Ve vyjime¢nych ptipadech, kdy bude nutné¢ aplikovat zménu jako okamzitou reakci na
bezpecnostni problém, je mozné takovou zménu zavést okamzité. Jedna se ale pouze o specifické
pripady, které neni mozné realn¢ predvidat a u kterych je s vysokou mirou pravdépodobnosti
identifikovano, Ze pii nec¢innosti dojde ke:

e smrtelnému Grazu osob, t€Zkému Urazu nebo Urazu s trvalymi nasledky;

e ckologické havarii;

e celkové neschopnosti k poskytovani nebo udrzovani bezpecnych sluzeb provozu letiste;

e pracovnimu zatizeni persondlu na takové trovni, Zze vlibec nelze plnit stanovené tkoly,

nebo se neda spolehnout na to, Ze personal bude vykonavat svoje tikoly spravné a upln¢;

o celkové ztraté nebo rozsahlému omezeni funkénosti vybaveni letiste.
Aplikaci neplanované zmény mize také vyvolat pozadavek UCL.
V takové situaci svold odpovédny vedouci mimoiadnou poradu. Mimotadné porady se Gcastni
vSichni vedouci pracovnici, SM a QM (pro tento ptipad neni nutné fyzicka ptitomnost vSech ¢lent
a je mozné vyuzit napt. formu konferenéniho hovoru). Vystupem z porady bude navrh zmény
pokryvajici feSeni vzniklé nenadélé situace, vyhodnoceni jeji zdvaznosti a moznych dopadd na
bezpec¢nost poskytovanych sluzeb. Pracovnik uréeny ACM nebo jeho zéstupce poté zpracuje
podklady pro zavedeni zmény a zajisti zavedeni zmény.
Po aplikaci zmén za ucelem odvraceni vySe uvedenych nésledkti musi SM zajistit, ze bude o dané
situaci v nejkrat§im mozném terminu (nejdéle nasledujici pracovni den po zavedeni zmény)

informovan UCL. Dalsi postup koordinuje SM se zastupci UCL.
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Priloha 1 Formular pro zaznam posouzeni bezpecnosti

Formulaf pro zdznam posouzeni bezpecénosti

Datum: Odborny tym: Schvalil:
Ziakladni udaje
Letiste: Dotcené oblasti / sluzby / systémy:
Spole¢nost: LIrRwy Otwy [ APN [ SRA [ LPZ/ vybaveni
dHzs OIBloL CISEC Ljiné......oovveeeeeeeeiil.

Identifikator (RWY / TWY / APN):

Dopady na bezpecnost

Typy rizik:
[1Srazka letadel na RWY | []Srazka letadel na TWY [INaraz letadla do prekazky

[] Srazka letadla s jinymi []Srézka letadla s terénem [1Pozar / kouf
Piedméty

LIRWY Excursion 1 RWY Incursion (letadlo) | L1 RWY Incursion (MMP/1idé)
[ISrazka se zvifetem LIRWY/TWY Confusion [ Poskozeni letadla na zemi
[INestabilni pfibliZzeni [1Jin4 zrané&ni [IProtipravni ¢in

L1 Jiné:

[J Skuteény nésledek (doglo k udalosti) Datum vyskytu udalosti:

[ Piedpokladany nésledek (nedoslo k Z4dné udalosti)

Popis skute¢nych nebo ptedpokladanych nasledk:

Typy podpiirnych dokumentii: [1 Hlaseni udélosti [ Dobrovolné hlageni [1Zpréva z auditu
LJiné:
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Dotcené oblasti / problémy v oblastech

[INaviga¢ni vybaveni [IMeteorologické podminky LIPtiblizeni na pfistani
[1Znaceni RWY/TWY [1Ptekazky [1Podminky na RWY
LIVASI/PAPI [IPtiblizovaci svételna soustava [IKonfigurace letiste
[1Komunikace [ISvétlana RWY/TWY L1Postupy

[1Jiné:

Posouzeni rizik

Jaka je zavaZnost udalosti: [] Katastrofickdi [ Nebezpetna [ Zavaina [ Nepatrna

[] Zanedbatelna

Jaka je pravdépodobnost vyskytu udalosti: L1 Casta [ PrileZitostna [ Nahodna

L1 Nepravdépodobna [ Extrémné nepravdépodobna

Uroven rizika (z tabulky niZze): CINE D eI PATS T [ITolerovatelné |:|-

Zavainost nasledki rizika

Pravdépodobnost

vyskytu rizika Katastroficka

A

Nebezpeéna
B

Zavaina Nepatrna | Zanedbatelna
C D E

Casta
5
PrileZitostna
4
Nihodna
3

5D SE

4D 4E

3D

Nepravdépodobna
2

Extrémné
nepravdépodobna
1

Navrzena napravnd opatieni (opatfeni pro zmirnéni rizik):
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Priloha 2 Kontrolni seznam pro identifikaci nebezpeci

Kontrolni seznam doporugeny Utadem pro civilni letectvi v ¢lanku 9.1 smérice CAA/S-SP-005-

0/2017 ,,Smérnice pro zavadéni zmén na letistich certifikovanych podle EASA*.

Kontrolni seznam pro identifikaci nebezpeci Ovlivnéno Popis
planovanou zménou? | nebezpeci nebo
(Ano/Ne) ID nebezpeci

Zm¢éna v oblasti SZZ (svételného
zabezpecovaciho zatizeni)

Zm¢éna letiStni ptirucky/AIP

Postupy fizeni letového provozu v pribéhu a po
realizaci stavby

Zména dopadu rizik vyplyvajicich z nebezpeci
stietu s divokymi zvifaty

Zména vyvoland stavebni ¢innosti (turbulence)

Zmeéna stavajicich letiStnich provoznich postupli

Zména magnetického pole vyvolana rozvojem
letiste

Zména nouzovych postupt

Zména dopadu na zivotni prostiedi

Zména postuptl fizeni bezpecnosti projektu

Zm¢éna navrhovaného harmonogramu

Zmé&na postuptt LVP

Zména vydanych rozhodnuti

Zména opatfeni pro prevenci runway incursion

Zméena vizualnich prostiedkl

Zména piistupu k letisti

Tabulka ¢.5.  Kontrolni seznam pro identifikaci nebezpeci dle pozadavkii UCL
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Priloha 3 Kontrolni seznam pro hodnoceni vlivia lidského faktoru

Popis
Kontrolni seznam pro hodnoceni vlivii ReSeno | Zména | Diikaz/ | nebezpedi
tykajicich se lidského faktoru (Ano/Ne) | (Ano/Ne) | reference | nebo ID
nebezpecdi
S Provoz letisté — kontrola pohybové
plochy
§ | Provoz letist€ — provadéni Gdrzby ploch
letisté
S | Provoz letist€ — provadéni Gdrzby
vybaveni letiSté
S | Provoz letist¢ — hasi¢ska a zachranna
sluzba
S | Provoz letist€ — reakce na mimofadné
udalosti
S | Provoz letisté — sluzby handlingu
S | Provoz letiste — plnéni letount palivem
Provoz letisté — zajisténi ochrany
S | civilniho letectvi pted protipravnimi
¢iny
S | Provoz letist€ — postupy pro pohyb
MMP na pohybové plose letisté
§ | Provoz letist€ — biologicka ochrana
letisté
S | Doslo ke zméng v poskytovani ATS?
S | Jsou nove postupy soucasti
pravidelného vycviku?
Jsou nové provozni postupy popsany a
S | doslo k jejich nastudovani a pochopeni
personalem?
S | Jsou nové postupy zafazeny do
pravidelného vycviku?
S | Bylo provedeno ovéfeni pochopeni
nove navrzenych postupt?
S | Dochézi ke zméng terminologie?
Vybaveni letis§té — znaceni pohybové
plochy
H | Vybaveni letisté — kvalita leteckych dat
H | Vybaveni letisté — prostfedky pro
oSetfovani a udrzbu plochy letisté
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Popis
Kontrolni seznam pro hodnoceni vlivii ReSeno | Zména | Dikaz/ | nebezpedi
tykajicich se lidského faktoru (Ano/Ne) | (Ano/Ne) | reference | nebo ID
nebezpecdi

H | Vybaveni letist€ — prostfedky pro
odmrazovani

H | Vybaveni leti§té — vybaveni hasi¢ské a
zachranné sluzby

E | Pracovni prostiedi — ergonomie

E | Pracovni prostfedi — klima

Byla posouzena vhodnost
E | ergonomického fesené dispozic

pracoviste?

E Byla posouzena vhodnost nastaveni
vybaveni a znaceni na pracovisti?

E Byla posouzena vhodnost a dostate¢nost

fidici dokumentace?

L | Vycvik — pracovnici udrzby letisté

Vycvik — pracovnici hasi¢ské a
zachranné sluzby

Vycevik — pracovnici technického
zabezpeceni

L | Vycvik — ostraha letiSté

Jsou popsany mozné stresové situace na
pracovisti pii vykonu smény a navrzena

L , o . .
vhodné preventivni a/ nebo napravna
opatteni?

L Ma persondl dostate¢né moznosti na

odpocinek nebo jinou relaxacni ¢innost?

Byla posouzena vhodnost nastavené
L | komunikace mezi pracovniky ve
sméné?

Byla posouzena vhodnost délby a
L | koordinace prace mezi pracovniky ve
smeéng?

Nedochazi k ¢asté kumulaci ¢innosti,
které ovliviiuji vykon pracovnika?

Nedochazi ¢asto k vyskytu
L | nepfehlednych situaci pii vykonu
smény?

L | Neni persondl pod ¢astym tlakem okoli?

Tabulka ¢.6. Kontrolni seznam pro hodnoceni viivii tykajicich se lidského faktoru
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Priloha 4 Kontrolni seznam pro organizaci vystavby

Uvedeny kontrolni seznam neni vyc€erpavajici a mél by byt revidovan / dopliiovan pro kazdy

jednotlivy projekt vystavby.

Kontrolni seznam pro organizaci vystavby (Ano/Ne) Reference

Byl pro planovanou vystavbu (prace) stanoven
rozdélovnik s uvedenim vsech dotcenych /
zainteresovanych stran?

Byl urcen zpracovatel, schvalovatel a odpovédna osoba?

Byl urcen odborny koordinator akce?

Byly popsany postupy béhem vystavby ve vSech
ptedpokladanych podminkach den / noc — ukonceni
a zacatek praci a zvlastni postupy napt. béhem LVP?

Byl stanoven pfistup ke stavb¢ a opatieni zajist'ujici
bezpecnost?

Byl stanoven zptsob komunikace s poskytovatelem
letovych provoznich sluzeb?

Byla popsana situace stavby (vcetné SirSich vztahQi
v ptipadé piijezdovych tras a dalsi vhodné podklady)?

Jsou k dispozici informace o pouzivani specialnich MMP
a dalsi techniky?

Byl stanoven zplisob uvedeni ploch dotéenych stavbou
do provozu véetné fizeni FOD a jinych kontaminantii?

Byl stanoven zpiisob zajisténi praci s otevienym ohném a
odvozenymi technologiemi (fezani, svareni atd.)
v pfipadé, Ze je s nimi nakladano?

Je zajiSténo zaméteni vysledného stavu v souladu
s poZzadavky na kvalitu leteckych dat?

Tabulka ¢.7. Kontrolni seznam pro organizaci vystavby
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Smérnice pro fizeni zmén provozovatele AD

Jelikoz dopady rtznych provoznich opatfeni byvaji velmi rozdilné, neni mozné ptesné

specifikovat, které¢ dokumenty bude tfeba ke zméné dolozit. Nize je uveden vycet nejcasteji

vyzadovanych dokumentt.

Kontrolni seznam pro projekt udrzby letisté

(Ano / Ne/N/A)

Reference

Je k dispozici dokument pro obratové obalky typt
letadel vyuzivajici zasazenou infrastrukturu
(zaméteni na odstup od prekazek a bezpecny
pohyb po pohybové plose)?

Je k dispozici studie dopadt vytokovych plyni
(jet blast, downwash) na okolni infrastrukturu
(zaméfeni na uzavienou oblast, okolni stojanky,
budovy, pozemni komunikace pro vozidla a jiné
zasazené lokality)?

Je popsan zptisob zajisténi bezpecnosti pii zmeéné
postupll v dotcené Casti infrastruktury?

Je k dispozici dokument s pribéhem
ptekazkovych ploch v oblasti vystavby a jejich
ptipadna penetrace?

Je k dispozici dokument pro zajisténi BOZP
pracovnikd drzby/stavby?

Tabulka ¢.8. Kontrolni seznam pro projekt udrzby letiste
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Priloha 6 Prohlaseni o zavedeni zmény — navrh

Timto prohlasuji, ze zména <Nazev zmeény>, jejiz popis je uveden v <odkaz na popis zmeny> byla
zavedena v souladu s platnou a schvalenou dokumentaci ke zméng, jejiz seznam je uveden dale.
Pti zavadéni zmény byly dodrzeny vSechny pozadavky stanovené v ptislusné legislativni a
normativni bazi a pozadavky stanovené ze strany UCL.

Seznam dokumentace ke zmén¢:

<uvede se seznam dokumentii prislusnych k dané zmene>.
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