Urad pro civilni letectvi Ceské republiky

UCL - ST - 082 - 17/05

¢.j.: 47/06-422

Vydéano dne: 09.01.2006
Zmeéna 17: 01.02.2017
Pod ¢.j.: 40-17-422

Zpracovatel: Ladislav Tomecek

PRIRUCKA INSPEKTORA VYROBY

(PRODUCTION INSPECTOR HANDBOOK)

DI I e I I I I I I IR S S I A

Ing. Vit Zarybnicky
feditel ST

Zmé&na 17 Strana 1/45 UCL-ST-082-n/05
01.02.2017



VSeobecné
0.1 Ucel a sprava fFiru ¢ky

Dokument popisuj&innosti VYR @i prokazovani zfisobilosti organizaci odpédnych za
vyrobu vyrobki, letadlovychéasti a z#izeni v souladu s poZadavkyifrmeni Evropského
parlamentu a Rady (ES) 216/2008 resp. ti@eni Komise (EUE. 748/2012 v platném 2ni

a dalSicinnosti souvisejici s vyrobky, letadlovyrddstmi a z&Ezenimi, které tyto organizace
vyrakgji.

Pokud @i vykonu zmirgnych ¢innosti inspektor VYR narazi na problém, ktery imyjsobil,
Ze neni mozné zajistit shodu s poZzadavkiizeai (ES)¢. 216/2008 resp. fi@eni Komise
(EU) ¢. 748/2012, musi se postupovat dlessrice UCL-250.

Za aktualizaci firucky odpovida V-VYR. Birucku verifikuje R-OCI a schvaluj&-ST.

Nejméré jednou za dva roky je zkontrolovana platnost umgdb Udaj. Prezkoumani
probih& podle s#mice Postup pro tvorbu dokumehSTa zaznam oipzkoumani je veden
na formuld Zaznam o periodickém gzkoumani sennice, ktery je uloZen ve vytiskél. 1 na

sekretariatiR-ST.

Poznamka: 1) Aktivity tykajici se vyrabketadlovychiasti a za@izeni uvedenych vioze I
narizeni (ESy. 216/2008 podléhaji vyhradmpozadavkm zakona®. 49/1997 Sb., souvisejici
legislatiw CR a narodnim postum UCL, viz kapitola 12.

2) Postupy uvedené na web strankagidi jsou aktualizovany na zakkapgoteby
aktualizace nap z divodu zrdn nafizeni apod.

3) Sablony formul&i EASA a internich formuté pouZivanych ve VYR jsou urist
v elektronické podabna interni siti ST.
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0.2 Seznam platnych stran

Kapitola Strana Datum Kapitola Strana Datum
VsSechny 1-43 01.02.2017
Priloha 1 43 01.02.2017
Priloha 2 45 01.02.2017
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0.3 Zmény a opravy

Zmeény

Opravy

Cislo
zmeny

Datum
platnosti

Datum
zaznamu
a podpis

Duvod zneny

Cislo
opravy

Datum
platnosti

Datum
zaznamu
a podpis

Zména 9

01.03.201

Zména 10

19.09.201

Zména 11

Zména 12

28.05.201

No z auditu VYR/12/1]

Zména 13

L
1
24.02.2012
P
3

23.09.2011

aktualizace, opravy
zkratek, textu a
doplreni kap.7 TIP a
kap.10 audit
subdodavatél
dodavatet

Zména 14

13.01.2014

aktualizace Hrucky

po pifazeni ref. VYR
do odboru OCI,
opravy zkratek, drobn
opravy Vv textu a
doplreni kap. 10-11

O~

Zména 15

18.04.2014

4=

aktualizace firucky z
divodu odstraéni
nalez: zjisttnych

vV ramci
standardizéniho
auditu 2013

Zména 16

14.12.2015%

A4

aktualizace firucky +
nastup nového
pracovnika do
oddleni

Zména 17

01.02.2017

Aktualizace pirucky
z divodu  odstraéni
nalez zjisténych
vV ramci internihg
auditu
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0.4 Vazby mezi touto priru¢kou a pozadavky N 748, oddil B¢ast 21, hlava A, F, G

Cast 21 Popis Prirucka vyrobniho
inspektora
21.B.20 Povinnosti Eadu pro civilni letectvi Zakoh 49/1997 Sb.
21.B.25 a) Pozadavky na organizatatil (obeck) UCL-15,

Zakong. 49/1997 Sh.
21.B.25b) Pozadavky na organiza¢atu (zdroje) UCL-15
21.B.25¢) Pozadavky na organiza¢atu (kvalifikace a vycvik) | UCIL9; UCL-71
21.B.30 Dokumentované postupy UCL-1
21.B.35 Zmény organizace a postp UCL-15
21.B.40 ReSeni spdr (vnitini a vrEjsi spory) 11
21.B.45 Podavani hlaSeni/koordinace 0.1
21.B.55 Vedeni zaznam UcCL-98
21.B.60 Pokraujici typova zfisobilost UCL-S-098-n/07
21.B.120 Wadbvani 4;5.7
21.B.125 Nalezy 54:5.11
21.B.130 VWdani schvalovaciho dopisu 5.7.6
21.B.135 Zachovani platnosti schvalovaciho dopisu 5.7.7;59
21.B.140 Zndna schvalovaciho dopisu 5.8
21.B.145 Omezeni, pozastaveni a zruSeni platbst@abpvaciho | 5.7.7;5.4

dopisu
21.B.150 Vedeni zadzndm 5.12
21.B.220 Wsedbvani a plibézny dohled — hlava G (vyhodnoceni4; 5
Zadosti, schvalovaci tym, audity atd.)
21.B.225(a) Klasifikace naléz 5.4.1
21.B.225(b)(1) Opé&eni v gipad nalezu prvni Urovh 54.2
21.B.225(b)(2) Opé&eni v fipad nalezu druhé Grovn 543
21.A.158(c)(3) Opééni v fipadt ndlezuiteti Urovré 5.4.4
21.B.225(b)(2) Opateni v gfipadt nevyhowni ve Ihité 543
21.B.245(a)(2)
21.B.230 Wdani oprawmi 5.1.6
21.B.230 Cislovani opraveni 5.1.6.1
21.B.235 Pitbezny dohled, plan fibézného dohledu 5.3.
21.B.240 Zndna opravani organizace k vyrab 5.2
21.B.240(a) Zréna POA — nevyznamné 2ny 5.2.2
21.B.240(b) Zmina POA — dlezité zngny 52.1;5.2.1.1
21.B.240(c) Zmina POA — zrény opraveni 5211
21.B.245 Zména POA - pozastaveni a zruSeni platnosti ogrdivr) 5.5
organizace k vyrab
21.B.245(a)(1) Pozastaveni a zruSeni platnosti P@#pads nalezu 5.4.2
prvni Grovré
21.B.245(a)(2) Pozastaveni a zruSeni platnosti P@#pack nalezu 5.4.3

druhé Urovi
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Cast 21 Popis Prirucka vyrobniho
inspektora
21.B.245(b) Pozastaveni a zruSeni platnosti POZameni 5.5; zékon ¢&. 500/2004 Sb.
21.B.245(c) Pozastaveni a zruSeni platnosti POgneveni 5.5
platnosti
21.B.260 Vedeni zazndm 5.6
21.B.260(a) Vedeni zaznam systém zaznain 5.6.1
21.B.260(b) Vedeni zaznd@m obsah zaznaim 5.6.2
21.B.260(c) Vedeni zaznd@m doba archivace zaznam 5.6.3
21.A.701 Povoleni k letu — oblasigobnosti 7
21.A.709 Zadost o schvaleni letovych podminek 7.1
21.A.710 Schvéleni letovych podminek 7.1.1
21.B.520 Povoleni k letu - V3et/ani 7.2.1
21.B.520(b)(4) Povoleni k letu — WEa¥ani — Prohlidka letadla 7.3
21.B.525 Wdavani povoleni k letu 7.2.2
21.B.530 ZruSeni platnosti povoleni k letu 7.2&kanc¢. 500/2004 Sh.
21.B.545 Vedeni zazndm 724
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1 Zkratky a definice pouZité v této priruéce

1.1 Zkratky

AM - odpovdny vedouci organizace dle 21.A.145 (c) (1) (Acdable Manager)

AMC/GM k ¢asti 21 - Prijatelné zmisoby pfikazu a poradensky material pro certifikaci
letové zpmisobilosti letadel a souvisejicich vyrahkletadlovych ¢asti a z&zeni a
certifikaci ochrany Zivotniho prastdi a dale pro certifikaci projékich a vyrobnich
organizaci

DOA — opraveini organizace k projektovani (Design Organisatipprdval)

EASA = Agentura — Evropsk& agentura pro be#pest letectvi (European Aviation Safety
Agency)

EOLZ — Exportni os¥dceni letové zpsobilosti
EPA - European Part Approval

ES/U - Evropské spotenstvi/unie

ETSO - European Technical Standard Order
FC — letové podminky

FP_PL - Kontrolni list vydani PtF

ICAO - Mezinarodni organizace pro civilni letectvi (hm@tional Civil Aviation
Organization)

Inspektor = Odborny rada VYR

KoK — Kon&na kontrola

LR — letecky rejgik

LCZ - letecké&asti a zéizeni

LZ - Zakong¢. 47/1997 Sb., o civilnim letectvi

MD - mima‘adny dohled

MoK — Mezioper#&ni kontrola

NAA — Narodni leteckyiiad (National Aviation Authority)

N 216— Naizeni Evropského parlamentu a Rady (ES316/2008, o spodaych pravidlech
v oblasti civilniho letectvi a ofizeni Evropské agentury pro bezpest letectvi

N 748— Naizeni Komise (EU}¥. 748/2012, kterym se stanovi pro¥éidpravidla pro
certifikaci letové zpsobilosti letadel a souvisejicich vyrabk letadlovych ¢ésti
a zdizeni a certifikaci ochrany Zivotniho pridi, jakozZ i pro certifikaci projekich
a vyrobnich organizaci

OCI — Odbor certifikace a inzenyringu Sekce technickd.U

PD — prabézny dohled nad organizaci — drzitelem POA

PtF — Povoleni k letu

POA — Opraveni organizace k vyrab(Production Organisation Approval)

POAT — auditni tym VYR pro vySébvani zadatele nebo dozor nad drzitelem POA
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POATL - vedouci auditniho tymu VYR pro vygetani nebo dozor
POATM - ¢len auditniho tymu VYR pro vyS@vani nebo dozor

QM - vedouci pracovnik organizace dle 21.A.145(c)k¢ry odpovida za monitorovani
vyhoweni pozadavikm hlavy G (Quality Manager)

R-OCI —teditel odboru opratovani organizaci Sekce technické UCL
R-ST —teditel Sekce technické UCL

SR - spravnitizeni vedené s drzitelem POA dle Spravritiu

SJ - systém jakosti drZitele POA dle 21.A.139 (kalgito 11 VO)
ST-UCL — Sekce technicka UCL

TCDS - Type Certificate Data Sheet

TIP - Technical Implementation Procedures for Airworéss and Environmental
Certification

TRM — Vycvikovyiad UCL-9

UCL — Urad pro civilni letectvi

VO - vyklad organizace vyroby

VsK — Vstupni kontrola

VYR - oddtleni vyroby odboru cerifikace a inzenyrinku Sekeehinické UCL

V-VYR - vedouci odéleni vyroby odboru certifikace a inzenyrinku Sekeehnické UCL

1.2 Definice

Cast 21— pozadavky a postupy pro certifikaci letadel avisejicich vyrobk, letadlovych
casti a z#izeni a proje&nich a vyrobnich organizaci, které jsotilghou k ndizeni
Komise (EU)¢. 748/2012

Narodni koordinator — pracovnik stanovenyfadem k zajigini komunikace s agenturodi p
provadni standardizenich audit

Narodni koordinator pro vyrobu - pracovnik (V-VYR) stanovenyiradem Kk zaji&ni
komunikace s agenturottiprovadni standardizénich audit VYR

Spravni ¥ad — zakorg. 500/2004 Sb., spraviad, ve zani pozdjSich gedpisi

Dlouhodobé preruseni vyroby -je souvislé peruSeni vyroby dle rozsahu vyroby na dobu
delSi nez 24 gsica

Mimo Fadny dohled— je dohled, ktery neni standaédoianovan, ale vyplyne z geby nap.
okamzité kontroly odstrani zjiS€nych nélen, ke kterym nelze zaslatikazné dkazy
nebo o¥ieni realizacewezité zneny ¢i ukonceni omezeni POA apod.
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2 Souvisejici dokumenty

2.1 Evropska a narodni legislativa

« NARIZENIi EVROPSKEHO PARLAMENTU A RADY (ESE. 216/2008 ze dne 20.
Unora 2008 o spateych pravidlech v oblasti civilniho letectvi a fizeni Evropské
agentury pro bezgaost letectvi v platné verzi

« NARIZENI KOMISE (EU) ¢.748/2012, kterym se stanovi prowéd pravidla pro
certifikaci letové zpsobilosti letadel a souvisejicich vyrabkletadlovych ¢asti
a zdizeni a certifikaci ochrany Zivotniho priedi, jakoZz i pro certifikaci projekich
a vyrobnich organizaci v platné verzi

» Rozhodnuti ¢. 2003/1/RM o pjatelnych zmisobech pikazu a poradenském
materidlu pro certifikaci letové apobilosti letadel a souvisejicich vyrabhk
letadlovych¢asti a z&izeni a certifikaci ochrany Zivotniho priesdi a dale pro
certifikaci projeknich a vyrobnich organizaci (, AMC a GMdésti 21") v platné
verzi

« ZAakong. 49/1997 Sb., o civilnim letectvi, veam pozdjSich gedpisi

« ZAakong¢. 500/2004, spraviiad, ve zini pozdjSich gedpisi

« Zakong¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, véntpozdjSich gedpisi
» ZAakong¢. 2558/2012 Sb., o kontrole (kontrolidid)

2.2 Interni smérnice UCL
« UCL-1 Tvorba aizeni dokumerii
- UcCL-9 Vycvikovy fad
« UCL-11 Podpisovyad
« UCL-15  Organizaniiad
- UCL-39 Pracovnfad
. UCL-71 Provadci snernice k vycvikovémuadu
« UCL-98  Spisovy a skartai fad

« UCL-250 Postupipnemoznosti zajistit shodu s pozadavky zéakladmititzeni a
jeho provadcich ndizeni

« UCL-273 Reakce UCL na zmy
« UCL-S-016-n/09 Rizeni dokumeritv ST
« UCL-S-057-n/02  Hrucka inspektora letové #gobilosti¢ast OCI
« UCL-S-098-n/07 Poksajici typova zjisobilost
Poznamka:
1) Pracovis¢ OKM pouZiva sernice a legislativni dokumenty pouze v elektronjpiéolz.

2) Kazdodenndéinnost pracovniik OKM jerizena V-VYR podle peby telefonicky,
emailem nebo osobmap®. v rdmci @asti V-VYR v auditnim tymu.

3 Whodnoceni zadosti o POA nebo o schvalovaci dogxl.B.220(c) (1); 21.B.120(c))
Obdrzenou Zadost o opram k vyroke anebo vydani schvalovaciho dopisu posoudi V-VYR,
piicemz hodnoti:
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» Pfijatelnost zadatele;

» Pouzitelnost zvolené¢ho druhu opravnéni;

» Mista (adresy) vyroby organizace, kterd bude nutné vysetfit;
« Nutnost spoluprace s NA&enského statu nebeeti zeng.

3.1 Piijatelnost zadatele

UCL vydava opravéni k vyrobs/schvalovaci dopis pouzént Zadatelm (tj. fyzickym nebo
pravnickym osobam) jejichz hlavni misto obchoginhosti lezi na Gzem@R, kte vyraksji
(nebo zamysleji vyrath) letecké vyrobky, letadlové&asti a/nebo Zé&eni utena k pouziti za
letu jako sodast typo¥ certifikovaného vyrobku a kitepotrebuji opraveni, protoze:

» Vyrabé¢ji letadla, letecké motory nebo vrtule;
« \Wralkxji letadlové celky, na které se vztahuje ETSEAsti S onacenim EPA;

e Maji povolené gimé dodavky uZzivatém a vyuZivaji prav vydavat odkeni
0 uvolnéni opravnénou osobou;

« Jimi vyralEna letadlov&éast nebo zdzeni zahrnuje kritickou technologii.
Opravreni k vyroke neni vhodné pro vyrobce nebo dodavatele:

* Normalizovanych ¢asti;

» Spotiebnich materialu;

» Hutnich materiald;

» Nedestruktivnich zkousek (defektoskopie) nebo prohlidek;

» Vyrobnich postupti (. tepelného zpracovani, povrchovych uprav, kulickovani atp.);

« Césti, které jsou v prodni dokumentaci vyrobku oz¥eny jako ,piimyslova
dodavka“ nebo ,bez rizika“.

Poznamka: Obeenneni nutné vydavat opraam k vyrolz firmam, které pro finalni
vyrobce (drzitele TC, STC, ETSO ...) vykonavaji posiduvni prace a jsou
klasifikovany jako subdodavatel pracujici pod ddela ,finalist:* v rdmci jejich SJ.

3.2 Pouzitelnost zvoleného druhu opravni
Zadost o oprawmi podle hlavy G je vhodna, jestlize jsou spla tato kritéria:
» riova vyroba letadel, motorti a vrtuli;
» Slozit¢jsi technologie a vétsi organizace;
Jestlize je Zadatekipatelny, ale:
« Vyroba neni nejetrzita, nebo
« Technologie vyroby je velmi jednoducha, nebo
« Organizace je velmi mala,

nebo i jakékoliv kombinaci vySe uvedeného, kdy pozadavalkompletni systém jakosti by
nebyl opraveiny nebo piméreny, je vhodné vydat schvalovaci dopis podle hl&vjako
alternativni zgsob vyroby.

Whodnoceni Zadosti zaznamena V-VYR na formidt&03.

Zjevné nevhodnou zadost V-VYR vrati Zadateli, jinategd Zadost detné vSech podklai
k dalSicinnosti utenému POATL.
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4  Stanoveni vySeatovaciho tymu (21.B.220(a), 21.B.120(a))

Postup stanoveni vy$etaciho tymu je spotay jak pro hlavu G (oprawmi k vyroks), tak
pro hlavu F (schvalovaci dopis).

Pcatet ¢lend tymu je uten na nejnizS8i mozné udrovni s ohledem na velikogarmizace
a slozitost vySéovani. Zav¥recného auditu 24 #s. periody PD se vzdycastni cely
jmenovany tym. Nutnostdasti vSech¢lena pri PD fidi po dohod s V-VYR odpowdny
POATL, ktery mize diki audit provést samost&tnebo pouze se specialistou.

Konkrétni ¢len tymu je uéen také s ohledem na dostupnosteaych mist vySéovani
organizace. Krotpracovnik VYR muze byt¢lenem tymu jmenovén i jiny pracovnik OCI
nebo OZL na pozici specialisty.

Vedouciho tymu (POATL) jmenuje V-VYR. POATL musilspvat kvalifikaci dle TRM,
kapitola 5.4.3.3, na pozici vedouci tymu.

Poznamka: Do tymu pro vysehi organizace, ve kteréide pracoval, nize byt POATL
jmenovan nejive po dvou letech od ukéani pracovniho po#nu v této organizaci
(pro vyloweni mozné podjatosti).

Dalsi¢leny tymu jmenuje V-VYR na zéaklgchavrhu POATLClenové tymu museji spbvat

kvalifikaci dle TRM, kapitola 5.4.3.2, na poziten tymu.

Specialistu jmenuje V-VYR na zakladavrhu POATL po dohads R- OCI neboR-OZL.

Poznamka:Clenem tymu tize byt pozorovatel, tj. pracovnik VYR, ktery jedoviku

a dosud nesplije potebna kvalifikani kritéria. Pozorovatel neni uveden na formiula
FGO1 a do tymu je jmenovan pouze ptely vycviku. Do tymu mohou byt-aaeni také
pracovnici jinych NAAlenskych stat EU (na dopordeni EASA), pokud poZzadaji o tzv.
,0N-job training“. Organizace s jejich z&zenim musi souhlasit a tito pracovnici
nemaji status jmenovanélitena tymu (tzn. nemaji Zzadné pravomoci ani povitinos
a nejsou uvedeni na formul&GO01).

4.1 Postup jmenovani vySatovaciho tymu (21.B.220(c) (2), 21.B.120(c)(2))
Wsetovaci tym je uten vystavenim formuté FG 01. Formuka pripravuje POATL
a schvaluje V-VYR.

4.2 Zména POATL nebo POATM

Zmeéna jmenovaného POATL v finéhu Seteni organizace Zadatele nebélgzného dohledu
certifikovaného vyrobce je moZnaii Rméné se postupuje jakoipnovém jmenovani. V
odavodrenych gipadech lze¢leny tymu gechod® obmenit nebo doplnit bez vystaveni
nového formulée FG 01 pouze zapisem v zaznamuiiprmaw tymu na formuld FG 02,

jehoz pouziti je vtomtoiffpac povinné. Pechodné zrny tymu vzdy schvaluje V-VYR.
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4.3 Povinnosti a pravomoci jmenovaného tymu

4.3.1 Povinnosti a odpo¥dnosti POATL:
POATL ma ghem vySetovani a piibéZného dozoru tyto povinnosti a odgdwosti:
* Vede vySetfovani (nebo prubézny dohled) organizace;
» Vede slozku organizace a odpovida za jeji stav;
 Stanovuje klasifikaci naléza navrhy termii jejich odstranéni;
« Schvaluje plan a stanovenér&nove piciny u napravnych opatieni;
e Sleduje dodrzovani terminpro podani zprav o odstiéar nalesr a posuzuje
ucinnost fijatych NO;
« Na zaklad predloZenych dkazi rozhoduje o uzaeni nalea
e Stanovuje plan grogram auditu;

« Pripravuje a ke schvaleni fgdklada doportujici zpravu (doporteni vydat
opravreni k vyrok® anebo schvalovaci dopistipadré doporéeni zachovani
platnosti POA nebo schvaleni &n), zpravu zpracuje bezpréstire po ukoreni
procesu dohledu na konci 24sn periody

« Ridi praci tymu, pidéluje Gkoly ¢lenam tymu (v gipad vicellenného tymu)
akontroluje jejich plnéni;

« Zpracuje plan kontroly pro jednotlivé faze vyroliyava F).
« Vede spravnitizeni (nap. v piipadt nalezu Urova 1) a odpovida za vytveni
odcElené slozky a uplnost vSech dokumespojenych sels
4.3.2 Povinnosti POATM
POATM ma khem vySatovani (a pibéZného dohledu) tyto povinnosti a odgdaosti:
« Podili se na vysavani/pabézném dohledu v rozsahudeném POATL

e Odpovida POATL za kontrolu &enych prvk a predavd POATL shromaédé
podklady;

« Pracuje podle pokynPOATL a plIni jim zadané ukoly.
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5 Postupy pro vySefovani a pribézny dohled organizace podle pozadawkCasti 21,
hlavy G (21.B.220)

5.1 Postup vySefovani zadosti (21.B.220(b))

Ucelem vySabvani je zjistit, zda ifislusna organizace vyhovuje pozad@vkhlavy G pro
dany rozsah opra¢ni wetre owieni hlavnich dodavat#gsubdodavatél VySetovaci
¢innosti sestavaji z kontroly podkiadadosti, administrativniho auditu (komplexni
prezkoumani souladu relevantni interni dokumentadat&ée s poZzadavky N 748)

a fyzického auditu (fdp. audifi) prislusnych mist vyroby.

O Zadosti o vydani oprawni k vyrobk se vede spravniizeni dleSpravnihor/ady, timto
zakonem jsou takeé stanovenyithiizeni a zakladni Uprava spisu o vy8eacichcinnostech.
Jmenovany POATL igvezme Zadost od V-VYR, zaloZi spigislem jednacimifjaté Zadosti
a dopisem (e-mailem) informuje Zadatet@pzastupce o zahajefizeni ve ¥ci jeho Zzadosti.
5.1.1 Kontrola podklada (21.B.220(c) (1))

POATL zahdji tzv. administrativni audit, tj. prowedrezkouméani VO a odkazovanych
internich smirnic, postu apod. z hlediska pémi pouzitelnych poZadavk N748 a
zkontroluje, zda Zadost obsahujegepsané nélezitosti, jako:

« Zadost o opravmi k vyrok® podle hlavy G je podana na formtil&0 EASA a je
spravné vyplnéna;
« K Zadosti jsou plozeny:

o vyklad organizace aifpadré samostatny popis nebdikovy odkaz na pouzitelné
clanky N748, kterym odpovidajifislusné kapitoly v jiz zavedeném systému
jakosti;

o formulae 4 EASA pro pracovniky jmenované podle 21.A.142(c)a jsou
spravné vyplnény;

o doklad o zaji&ni koordinace mezi vyrobou a projekci (doklad ovsdéni typu

nebo dopikového typového ogdceni nebo dohoda s drzitelem nebo Zadatelem
o schvaleni konstrukce);

o kopie smlouvy nebo listiny otfizeni nebo zaloZeni pravnické osoby nebo vypis
z obchodniho rejiku (vypis POATL o¥tuje proti originalu nebo podle Udaj
Vv obchodnim rejstiiku na webu);

Poznamka: K Zadostii@ne byt doloZzen doklad o zaplaceni poplatku (poékerza vSak
ma byt zaplacen az'g@d vystavenim oprayni k vyrolz).

Pro hodnoceni formuitd 4 EASA pouZije POATL nésledujici kritéria:

e Pro funkci vedouciho atvaru jakosti (kvality mangzekde se provadi vyroba,
instalace nebo zkouSeni vyrahketadlovychiasti a z&Ezeni se pozaduje:

o UplIné stedni odborné vziani technického nebo jiného odpovidajicihossm
nebo

o0 Wsokoskolské vzélani technického nebo jiného odpovidajicih@rma
0 3 roky praxe v oboru vyroby v civilnim letectvi.
« Pro ostatni osoby:
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o Vyuéni list, Gpiné gedni vzdélani nebo VS dle pozadafrk stanovenych
zantstnavatelem, které maji byt v souladu s konkrétipiowidajici¢cinnosti.

Jestlize kvalifik&ni predpoklady jsou sptmy, POATL potvrdi formulée 4 EASA podpisem a
osobnim razitkem a zaloZi je do slozky Zadatgleauditu je pak povinen ovéfit spravnost
uvedenych Udéj Akceptaci osob jmenovanych dle 21.A,145(c)(2)vpdit e-mailem, na
vyzadani plozi kopii potvrzeného formuia.

V ramci kontroly podklad (administrativniho auditu) vydava POATL nasledujezmul&e:
FG 05 — Plani vykladu organizace
FG 06 — Plni systému jakosti

FG 07 - Nalezy z auditu- zaznam o vSech nalezdené ke vyskytly v gibe¢hu
administrativniho auditu

FG 09 - zaznam vseclhiléZitych gipominek a poznamek, které se vyskytly ulghu Seteni
(auditu); verzi ,,Protokol pro spravni fizeni“ je mozné pouzit v piipadt zdznamu o fmém
jednani se Zadatelem v souladu se zakohés0/2004 Sb., § 18 Sprawadid. V gipad, Ze
piedepsané nalezitosti chybi anebo nejsou spraypinény, POATL vyZzada opravy nebo
doplreéni chytkjicich podklad (Ize gilozit k dopisu s informaci o zahajeni respenuseni
fizeni ve ¥ci Zadosti). Dokud neni Zadost kompletni a ¥@oiu, jefizeni o Zadosti
pieruseno.
5.1.2 Priprava a planovani vySetovani (21.B.220(c)(3))
POATL pii planovani a fipraw vySetovani:
e Sestavi pedlEzny plan vysdgovani (FG 08) se zohledimim vSech mistinnosti
zadatele;
* Dohodne termin prvniho jednani se zadatelem,;
. Zajisti pipadnou spolupraci s jinymi odénimi Uradu atp. (fitom respektuje
sluzebni postupy UCL);
« Pokud je to nutné, zajisti spolupraci s dalSimi Nfpfostednictvim V-VYR)

Veskeré dokumenty vznikajici v této fazi vy@eani wetnd zaznan o jednani neboifpraw
tymu zaklada POATL do sloZky Zadatele. Formi& 02 Zaznam zifpravy POA tymu je
povinny v gipac Seteni Zadatele arfpMD. V rdmci béZného PD se vychéazi z formiga
FG 06, FG 07 a FG 09, které obsahuji poznamky mspry z predchozich audita formul&
FG 02 nemusi byt pouZit.

5.1.3 Prvni jednani se Zadatelem

Termin prvniho jednani se Zadatelem stanovuje POP®Lukorteni kontroly aplnosti
Z&dosti. Obsahem prvniho jednani je zpravidla:

» Zékladni prezentace Zadatele;

« Seznameni zadateleygnem;

e Seznameni Zadatelgesinotlivymi kroky fizeni,

« Uptesreni planuvysetfovani podle moznosti zadatele;

» Dohoda o vzijemné komunikaci a vyméné informaci v pritb¢hu fizeni o zadosti;

» Pripadné pozadavek na doplnéni VO/SJ nebo odkazovanych dokumentt;
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» Podle pateby POATL miiZe podat zakladni informaci o pravech a povinndstec
budouciho drzitele opraeni

PozndmkaPrvniho a zavérecného jednani by se mél zucastnit AM; jehoz ucast je
poZadovana alesgigednou v pfibéhu celého vySabvani.

O kazdém jednani se vede z4pis na formm&@& 09, ktery je satasti sloZzky Zadatele.

5.1.4 Administrativni audit (vyhodnoceni dokumentace) Zadtele (21.B.220(c)(4))

Cilem administrativniho auditu je posoudit, zdalaykorganizace, systém jakosti a vSechny
dalSi odkazované dokumenty @&mice, postupy, org. schéma organizace atp.) daklage
jsou spliny pozadavky N 748. K administrativnimu auditu zetgredklada vSechny
dokumenty, na které se odkazuje vyklad organizpiipadré si POATL dle uvazeni fize
vyzadat dalsi.
POATL pouzije k hodnoceni VO/SJ formiga FG 05 a FG 06. Zji&é nedostatky
zaznamenava jako nalezy do forntel&G 07 a fedava Zadateli tak, aby Zadatel mohl tyto
nedostatky v dokumentaci odstranite@ prvnim auditem pracovisJestlize si odstr&ni
nedostatt dokumentace vyzada del&s, je POATL povinen uémné tomu upravit plan
vySetovani.
Poznamka: V této faziizeni je mozné Zadateli poskytnout metodickou pamebo
vyswvtlit vyklad jednotlivych pozadawkCasti 21; Zddny clen tymu se v3ak nesmi
jakkoliv pFimo podilet na tvoddokument organizace.

5.1.5 Audit pracovist’ zadatele (21.B.220(c)(5))

Cilem auditu pracovi8 je zkontrolovat, zda stav jednotlivych mist vyrpbskuté&né
pouzivané postupy a pet a kvalifikace personalu je v souladu se zaveaesystémem
jakosti, jak je popsan viedlozeném VO a SJ. Audit Ize provést aZz po temsivauditu
administrativniho, fip. ©€sre pied jeho uzatenim, jestlize je zigdanych podklad ziejmé,
Ze budou spkny vSechny pouzitelné pozadavky N748.

POATL po dohod s odpo¥dnymi zastupci organizace Zadatele upravi plantaugiebo
auditi) na formuldi FG 08, ktery obsahujéasovy harmonogram a pr&éfované oblasti. Plan
auditu musi obsahovat vSechny relevantni prvky Asdlit vede POATL podle auditniho
dotazniku FG 06 se zéakladnimi otazkami s odkazyedaotlivé ¢lanky hlavy G,Césti 21,

N 748, ktery POATL podle ptgby doplni o specifické otazky vyplyvajici z adrsinativniho
auditu. Souasti auditu pracoviSje owieni odpovidajicich kapitol VO, vyrobkovy audit
finalniho produktu (se zaznamem na forniuldGA) a ovreni kvalifikace a délky praxe osob
uvedenych na Formufigh 4 EASA (personalni odbteni). Behem auditu je itomen QM
nebo jiny zastupce vedeni organizace a vedouctauaaieho pracovist Po kazdém auditu
vede POATL za¥recné jednani, hem kterého seznami zastupce Zadatele s vysledity au
objasni nélezy &etrg jejich predlEzné klasifikace. Ze z&wecného jednani vypracuje zadznam
na formuld FG 09, ktery podepiSe spofe se zastupcem Zadatele. Zaznam o auditu vede
POATL do auditniho dotazniku — formiaFG 06, ktery je sa@asti slozky.

POATL odpovida za nasledujiginnosti (a dokumenty):

« Sestaveni planu auditu - formiBG 08;

e Pripravu auditniho dotazniku - formi#aFG 06 a formuk® FGA pro vyrobkovy
audit

« Provedeni auditpodle plam;
« Kompletni pro¢ieniSJ v souladu s planem vySetfovani;
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« Rizeni tymu (zaznamifpravy auditu - formubaFG 02);

e Zajistni vSech dkazi pro nalezy (viz 5.4. Nalezy

« Whodnoceni a klasifikaci nalézviz 5.4. Nalezy,

« \Wpracovani zaznamu ze z@gcného jednani na formuidG 09;

« Wpracovani formul&l FG 07 se zaznamem o nalezech. Nasledna napraaitérop
(21.B.220(c)(6))

Nalezy (pro klasifikaci vizlanek 5.4. Nalezy) z vySetvacicinnosti gedava POATL Zadateli
na formuld FG 07 a vyzada od Zadatele ke schvaleni piseddmyqaistrasni nalez (vcetrg
stanoveni kienovych pi¢in) a zavedeni NO k nim. Pokud terminy stanoverdateem
neumo#uji dodrzet plan vys&dvani, POATL dohodne se Zadatelem jiné terminy aneb
upravi plan vysébvani a dini o tom zaznam do slozky (na formtileG02).

Poznadmka: Terminy odstrém nalez v organizaci Zadatele nejsou danyizanim, ale
stanovuje je Zadatel po dohosl POATL. Dokud nejsou nalezy odsthay) rizeni

o zadosti nepokealje. Zadatel musi byt o této skiriesti prokazatel#tinformovan
nap. zaznamem ve formul&G09 nebo samostatnym dopisem.

POATL je povinen o¥fit, Ze vSechny nélezy byly odstkary a NO k nim byla zavedena ve
stanovenych terminech. K tomu od Zadatele vyzaddatiéné dikazy (kopie dokument
fotografie atp.). Jestlize Zadatel nigrte poskytnout ikazy v giméirené podob, rozhoduje
POATL o tom, které nalezy a naslednd NO zkontromjmorddnym auditem a které v ramci
naslednych auditstanovenych v planu vy$etani.

5.1.6 VWydani opravnéni k vyrobé (21.B.230)
Jestlize je vySébvaci tym po uko¥eni vSeckinnosti podle planu vy3etvani geswdcen na
zaklad predlozenych a affenych dikazi, Ze Zadatel vyhovuje vSem pouzitelnym
poZzadavkm oddilu A, hlavy G, N 748, POATLipravi program zasrecného jednani a
zawrecnou zpravu s dopotenim (formulé 56 EASA) vydat oprawni k vyroke.
Obsahem z&recného jednani je:

« Seznameni zadatelepsdminkami vydani opravnéni a pravy a povinnostmi drzitele;

» Sezndmeni zadatele s podminkami zachovani opravnéni a dobou platnosti;

» Sezndmeni zadatele s kone¢nym rozborem vysledki vySetfovani;

Poznamka: Doporduje se, aby se tohoto jednariastnil AM organizace (viz GM. 2
k 21.B.220(c)).

Podminky vydani dopotwjici zpravy pro vydani opragni k vyrokes:
« Wsettovani organizace je uz@®no a jsou pradeny vSechny pouzitelné prvky
systému uvedené v planu vy&etant
+ POATLma ve slozce posledni platnou verzi VO a SJ jako fizeny dokument;

« Nalezy z vySdbvani jsou odstramy a napravna opani k nim jsou uzaena
(v okamziku vystavovani oprami mohou petrvavat nejvyse fit neodstratné
nalezy druhé urovné; jejich odstragni vSak nesmi vyZzadovat nasledny audit
a organizace musi mit vypracovany uspokojéasovy plan napravnych opeani
vcetre odpovidajicich termin ktery schvaluje POAT)
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« Administrativni poplatek za vystaveni opréanje zaplacen a ZadateeglloZil
prislusny doklad (podpisem &sena kopie bankovniho vypisu nebo kontrolni
ustizek slozenky).

Jestlize jsou splmy vSechny vySe uvedené podminky, POATlpavi dopordujici zpravu
pro vydani opravini k vyrok® (formul& 56 EASA) a opravni organizace k vyrab— prvni
strana na formuté 55a EASA, druha na formuia55b EASA. Cislo opraveni vyzada
POATL od V-VYR (viz 5.1.6.1. (islovani opraveni®).

Opravreni k vyroke se vystavuje ve dvou vytiscich: Nadist podtiskem pro organizaci
(pouze formul&55a EASA)

« Na kancel&ském papiru k zaloZeni do slozky.

POATL pripravi zaérecné doportdeni (formuld 56 EASA) a oba originaly vystaveného
opravreni (formul&e 55a EASA a 55b EASA), kteréqula dednim postupem k parafovani
V-VYR aR-OCI a nasledhike konénému schvéleriR-ST.Po podpisik-ST zajisti POATL
pies sekretarid®-ST zveéejneni elektronické verze oprasmi na webu UCL a prorpdani
této informace na Agenturu doplni e-mail se zakiladmformacemi o organizaci, které
pieda V-VYR. Odeslani na Agenturu provede po kontdolaji V-VYR e-mailem. Ped
piredanim oprauwni zkontroluje POATL doklad o zaplaceni odpovidajcpoplatku za jeho
vydani a zapiSe Uhradu do systému NOTIA.

Poznadmka: POATL rovi nese odp@dnost za stanoveni, evidenci a vybiranénibo
udrZzovaciho poplatku. Pravidla souvisejici s udafmn poplatkem viz podslozka ,Placeni
poplatki* ve sloZzce VYR na intranetu.

5.1.6.1 Cislovani opravréni (21.B.230(a))

Cislovani opraveéni POAfidi V-VYR podle gehledu v tabulce v souboru jB%Zny dohled
VYR*®. Systém¢islovani je dan Rozhodnutim EASA 2006/10/R, ficemz plati zasada, Ze
jednotlivacisla jsou vybirana vzestupa jednou pouzitéislo nelze pouzit znovu.

5.1.6.2 Platnost opravnéni

Opravreni organizace k vyrabje vydano s neomezenou dobou platnosti. Fimapgné zrany
platnosti opravéni viz ¢lanek 5.5 Restriktivni zimy platnosti opravini k vyroke.

5.2 Zmény opravnéni organizace k vyrok® (21.B.240)

5.2.1 Vyznamné znEny (21.B.240(b))
Vyznamné zrany organizace — drzitele opréaim k vyrok® jsou gedevSim tyto:

« Zmeény vyrobnich kapacit nebo metod i@g€hovani vyrobnich zZé&zent

* Zmény organizacni struktury (zejména téch ¢asti, které fidi jakost);

e Zména odpo¥dného vedouciho nebo jiné osoby jmenované podke. P45(c)(2);

e Zmény systému vyroby nebo systému jakosti, které byhlgnavlivnit letovou

zpusobilost nebo shodu vyrobku, letadlové ¢asti nebo zatizend;

» Zmény objednévani nebo fizeni ¢innosti subdodavateli;
Zadost 0 vyznamnou 2mu organizace podava QMau zavedenim zény na formulé 51
EASA. O schvaleni nebo zamitnuti &my rozhoduje fislusny POATL, v jehoz pravomaoci je
posoudit, jaky rozsah vy§ewvani pouzije, aby sergs\&dCil, Ze organizace bude i po zavedeni
zmeény sphovat pozadavkyasti 21. POATL zajisti zaevidovani zadosti a pagraguje plan
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vySetovani obdobny postupu schvalovani Zadatele, aléeguakeby omezeny pouze na ty
oblasti, které budou z&nou doteny. Pro pipravu a zaznam z tohoto mikdoiného auditu se
pouzije formuld CAA-F-ST-234-n-15 FG 14 Miniadny dohled drzitele v podadréisa
formul&e_VYR.

Je-li zn€na rozsahlejSi, POATL rozhoduje také oigpbu zavedeni zéfny a v takovém
piipads krome planu vySabvani jest:
* Vyzada harmonogram zmény;
e Posoudi dopad na vyrobu a stanovi tgyEt v pabéhu znmén (omezeni vyroby,
omezeni prav drzitele atp.);

Verze zngn ve VO/SJ jsou iigdavany elektronicky a archivovany ve sloZzkach wimge na
intranetu, papirovou verzi ve sloztidi POATL. Akceptovani vyznamné zmy se provede
bud’ na internim formula drzitele (giklada drzitel k Zadosti na formwléb1l EASA) nebo
v pripadt, Ze organizace nema takovy fornmutavedeny, na formuié51 EASA, na kterém
byla podana zadost o 2Zmu. Potvrzeni musi obsahovét. pod kterym byla Zadost
zaevidovana, kratké adodreéni schvaleni, datum ke kterému bylaéna schvalenalitelny
podpis POATL a otisk osobniho razitka. Takto sobw@lformul& 51 EASA je zaslan jako
piiloha e-mailu drziteli.

5.2.1.1 Zmeéna opravnéni organizace k vyrol (21.B.240(c))
Jestlize vyznamna zina je:

» Zménou podminek opravnéni; nebo

» Zmeénou vlastnictvi organizace; nebo

* Zménou jména organizace; nebo

« Zmeénou mista (sidla) organizace

je nutné aktualizovatislo revize opravni organizace k vyrab POATL po uspokojivém
vySetovani gfipravi dopordujici zpravu na formutd56 EASA a vystavi nové formuid 55a
EASA a 55b EASA s padovymgeislem znény, ¢islo POA Zistava.

« Zmeéna ICO organizace (identifikaniho¢isla organizace) je klasifikovana jako vznik
nové organizace a vyzaduje vzdy vy8eéni (mize byt vyuzito vysledk
piedchozich audi)), zpracovani formut@ 56 EASA a vydani nového formigéds5a
EASA a formulde 55b EASA s pirazenim nového POg&sla organizaci. #/odniho
opravreni se organizace pisefwzda a vrati z§t na Gad.

Poznamka: Pokud se jedna o formalneamnap. je znéneno jméno nebo je

provedena zeéma vlastnictvi organizace aniz by doslo k jakymkaiignam v SJ nebo
dojde k administrativni zéné adresy organizace (tj. organizace sama se
nep‘esthovala), nize POATL i vySetovani vzit v Gvahu informace #zepichoziho
opravreni a dohled. V takovém fipad? je mozné pouzit pouze prvni a posledni stranku
(casti 1 a 5 formulée 56 EASA), fipadre cast 4 formuléie 56 EASA pro zaznam

nalezu.

Postup vystaveni a distribuce aminého listu formul#e jsou stejné jako u néwydavaného
opravreni (viz ¢lanek 5.1.6. VWdani opraeni k vyrolg). POATL vyzve organizaci

k zaplaceni spravniho poplatku a aliyqdni opravaini vréatila Uradu, kde jej POATL zalozi
do sloZky organizace pro zachovani historiémm

Poznamka:
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Zaznam o uhrazeni poplatku se provede stigako pi vydani opraveni (viz kap.5.1.6)

5.2.2 Nevyznamné znény (21.B.240(a))

VSechny ostatni zémy organizace se povaZzuji za nevyznamné. Informaehto zngénach
piedava QM pibézne¢ podle postupu stanoveného ve VO. POATL na tytmrinace
odpovida e-mailem a viipad pofreby si vyzada podklady k dokumentovaniénym ve
slozce organizace.

5.3 Pribézny dohled organizace — drzitele POA (21.B.235, BL.220(c)(8))

Hlavnim cilem piibéZného dohledu nad organizacemi — drziteli opéavr{POA) je zjistit,
zda organizace splje pouZzitelné pozadavky fizaeni a lze zachovat platnost opréwn
k vyroke v pIném rozsahu. Konkrétni cile audgrabézného dohledu jsou:

« Prowiit alespa 1x raing, Ze VO a odkazované smice drzitele oprawni stéle
vyhovuji poZzadavikm ¢asti 21, N748. Vysledek kazdé pioky vykladu je zaznamenan
na titulnim lis¢ formul&i FGO3;

o Owiit alesp@ 1x rainé, ze SJ je v organizaci drzitele trvale udrzovan;

« Owit, Ze ¢innosti a procesy v organizaci probihaji podle VD& odkazovanych
smeérnic stale a za vSech okolnosti;
« Namatko¥¢ sledovat standardy vyrobk letadlovychéasti nebo zZ@zeni (pomoci
vyrobkovych audii v riznych fazich vyroby).
Poznamka:
Pro pouziti Formulée FGO5 plati:

1. Pro vyhodnoceni VO Zadatele se pouZije komplitmhuld* (dotaznik) k o&eni
jednotlivych kapitol.

2. Zaznam o vyznamneami VO (i v piipace Ze se jedna o POAH),ixe byt proveden pouze
pomaoci titulniho listu formute FG 05 (pokud neniFmo predepsané pouziti formutd 56
EASA, viz kap. 5.2.1.1 ). Ve sloupci .ghif' se oznai prislusna kapitola ¥“ a ve sloupci
.poznamka“ se popisSe vlastni 2Zna v této kapitole. Podle p@by nize POATL vyuZit pro
posouzeni dané konkrétni kapitoly vykladeislpSné odpovidajici listy dotazniku FGO5.
PrabéZzny dohled nad organizacemi vykonava tym, kteryaoizaci vySebval pi Zadosti
0 opraveni. Je-li poteba stanovit jiny tym, postupuje V-VYR podle kapit@d Stanoveni
vySetovaciho tymu.

5.3.1 Planovani pribézného dohledu
Po ukoreni vySetovacich ¢innosti a vydani opraeni, pipadré na konci kazdého
dvouletéeho obdobi PD vypracuje POATL plail@zného dohledu na obdobi 241
dohledu s vyuzitim formuté@ FG 08 a hodnoceni drzitele formui&l0. Vychozim datem je
den vydani oprawmi k vyrok® (zpravidla datem vydani opraum JAA a pokréuje se
prabézre po udtleni POA EASA). Zakladni pravidla pro vypracovatédmu jsou tato:
« Plan musi pokryvat vSechny pouzitefeky systému jakosti;
» Kazdy prvek musi byt zkontrolovan béhem celého obdobi dohledu alespon jednou;
« Od posledni kontroly prvku @hem minulého obdobi) nesmi uplynout vice nez 24
mesicu;
 Organizace musi byt kontrolovana alespon jednou za rok; pocet a druh kontrolnich
¢innosti ale neni nijak omezen;
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« Souasti planu je kontrola udezitych subdodavatél dodavatel organizace —
drzitele POA. Odpovidajici postup k provedeni audiz kap. 9 této firucky.

Pozndmka: 1. RPi&et kontrol se mie liSit podle velikosti a sloZitosti organizace¢to
mist vyroby a pdiu vyrakenych kritickych dit. Minimalni pa@et audiiz je v souladu

s nafizenimdl.21.B.235 alespdjednou r@ne resp. dvakrat za 24 dsicni periodu.

2. Zpisob provedeni zaznamu o uskuo#mi auditu v souboru Plan_PD20xx vyplyva
z legendy uvedené v planu PD.

POATL predlozi zpracovany plan V-VYR ke schvéleni. V-VYRhmae jednotlivé plany
vSech POATL ze vSech organizaci do celkovéhmitm planu PD, kteryfedava éednim
postupem k parafovati-OCl a ke schvaleri-ST. Ra@ni plan PD je uloZen na interni siti ve
slozkach oddeni vyroby.

POATL odpovida za dodrzeni termind stanovenych v planu PD; v pfipad¢ potfeby mize

terminy se souhlasem V-VYR upravit zizgpokladu, Ze bude sjglvat vSechny podminky
uvedené v 5.3.1. a dodrZi k@éng termin dvouletého obdobi PD. Auditip¢zného dohledu
(21.B.235(b))

Piipravu kazdého jednotlivého audituipéZzného dohledu je moZzné v planovaci fazi
zaznamenat na formuldG 02 (povinné pouziti formutéd FGO02 je pouze pro MD i@Seni
Zadatele o POA opraeni), pricemz POATL:
e Ozné&mi datum konani auditu QMiglusné organizace &gqua mu (nejménl4 dni
piedem) pedlEzny plan auditu na formuliaFG 08 nebo je mozZzné zaslat tento
formul& na celé 24rs. obdobi a dohodnout konkrétni datufedokonanim auditu

« Zkontroluje minulé zdznamy, &ki stav nale& urovre 3 z minulych audit a podle
zavaznosti nebo obsahieganych dkazi rozhodne o fipadné kontrole
odstragnych nalea Urovre 2;

» Zkontroluje stav dokumentace ve slozce a plnéni planu pribézného dohledu;
e Svola tym v pipact Ucasti vSechtlena (minimalre 24 més. audit) a seznami jej s
planem auditu a podle geby rozali ukoly.
Pti vlastnim auditu POATL vyuziva formul&G 06 a:

e Zkontroluje gipadné zminy v internich srmnicich organizace (zejménach
s vlivem na letovou zjsobilost), které jestnebyly zaslany v rdmci oznamovani
zmen dle VQ

« Kontroluje stav a pkni internich prowrek jakosti (zpravidla dvakrathem 24ngs.
obdol dohledu, na zac¢atku a na konci);

« Na konci 24més. obdobi kontroluje platnost dohod/y s drzitelem TC;
» Kontroluje stav odstranéni ndlezii a NO k nim z minulych auditt (podle ptipravy);
« Ridi ¢innost¢lend tymu na jednotlivych pracovistich wipads jejich (asti.

Zjistené skuténosti z auditu POATL vyhodnoti ¢hem za¥recného jednani a ur
piedlEznou klasifikaci nalez F¥i stanoveni termiin jejich odstragni posuzuje POATL
zavaznost a vliv na letovou gobilost. Na zaw sezndmi QM s nalezy, terminy k jejich
odstragni a vypracuje zapis (na formulaFG 09), ktery podepiSe spolu s QM nebo
odpowdnym zastupcem organizace.

Po auditu (pip. v jeho péibéhu podle zji&ného rozsahu nalezu) POATL.:
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« ZapiSe nélezy a jejich klasifikaci do formtéaFG 07 nebo doasti 4 formulée 56
EASA (v pfipadé zavére¢ného auditu dvouletého obdobi PD);

» Zasle podepsany formulaf s nalezy QM organizace do 14 dni po auditu;

« Wzada od QM ke schvaleni plan napravnych mpat\etns stanoveni kienovych
pii¢in ndlez (zpravidla @ 14 dni po potvrzeni zpravy o nalezech);

* Doplni zdznamy o kontrolovanych prvcich SJ a pocet nalezi na titulni stranu FG 06;

e Zaznamena nalezy a klasifikaci do tabulkygB¥Zny dohled VYR" na interni siti
UCL;

e Upravi zdznam o provedeni auditu v planu au@idubor Plan PD 20xx);

Zpracuje a zalozi do slozky veSkeré dokumentiizemé nebo vypracovanéhem
auditu; po za¢recném auditu za 24 &sicni obdobi PD vypracuje dopawyici
zpravu pro zachovani platnosti opréamh(formul& 56 EASA), kterou feda dednim
postupem ke schvaleRFST a ptipravi vyhodnoceni organizace na formulati FG 10;

e Sleduje, zda a jak organizace dodrZuje stanoveméirtg pro odstragni nalez
a zavedeni NO k nim (vidanek 5.4. Nalezy) a zda a jak podava zpravy oradsti
nale#i;

» Podle gedanych zprav a dolozenych podKlazhznamenava terminy odstéan
nalezi do formul& FG 07 nebdasti 4 formulée 56 EASA a aktualizuje tabulku
,Priabézny dohled VYR!

» Na zéklad predanych dkazi owvétuje, Ze nalezy byly odstrany a NO spravé
zavedena a vifpadt potreby rozhoduje o minfddném auditu. Jestlize organizace
nepodala hlaseni o odsteain nalezi ve stanovenych terminech, postupuje POATL
podlec¢lanku 5.5 Restriktivni zémy platnosti opravni

Poznamka: 1) Vifipace podeZeni na nalez prvni aroenPOATL oznami drziteli pouze
predt¥Zznou Klasifikaci dlecl. 21.B.225(b)(1) &ni okamzité opaeni ve forma
pozastaveni vydavani dokumenimozujicich uvol@ni produktu. O zji#ném stavu
provede zaznam na formul&G 09. Nélez projednéa v nejkratSim mozném terrainu
nadizenymi. Pokud se jedna o nalez prvni Ggpwznami drziteli definitivni klasifikaci
pisemid do 3 dr po auditu, pokud byl nalez nakonec klasifikov&wjdruha arove, je
mozné oznameni poslat do 14:d auditu.

2) Rozsah oprawmi organizace ve formuta56 EASA se uvadi i v anginé (na prvém
mise).

3) Formul& 56 EASA parafuje/ed schvalenin®-ST postup#V-VYR R-OCI.

4) Nedoporduje se stanovit datum odstrar nalez na posledni den 3 dsichi Ihity
K jejich odstraeni.

5.3.2 Dlouhodobé preruseni vyroby drzitele POA

V piipack, Zze POATL zjisti v ramci fibézného dohledu, Ze vyroba dle rozsahu opfavn
neprobiha déle nez 24¢siai, vyzve drzitele k zaznamenani této skntesti ve VO.
Drzitel predd POATL:
» formul& 51 EASA s dlezitou zngnou - Zadosti oferuseni vyroby (neaktivni
vyroba)

e navrh zngny ve VO (kap. 8), kde je uvedeno:
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o specifikace, ktera vyroba (1, vyrobku) podle rozsahu opr&ni POA je
neaktivni

0 opétovné pokrdovani vyroby podle rozsahu oprawm POA je mozné az na
podkladt prowieni organizaceifslusnym POATL @adu.

Na zaklad techto podklad POATL dilezitou znénu schvali a jsou aktualizovanyigiusné
listy VO ve slozce organizace.

Poznamka 1Predpokladem pro/eruseni vyroby uvedené v rozsahu vyroby ogifdivn
POA mize byt nap. obdobna vojenska vyrobaiifikteré se ale vyuziva shodného strojniho
vybaveni, technologii, pracoviiikapojenych do vyroby pod opramim POA atd. tak, aby
bylo mozné fezkoumani jiz zavedeného systému jakéspirevedeni vyrobkovych audlit
ke skutenému ovreni vystup z vyroby.

Poznamka 2: Drzitel musi minim&dokumenténe zajistit tyto oblasti zn&eni
rozpracovanych komponent/@wyznaeni posledni provedené operageprivodce;

» postw archivace vyrobni dokumentace;,

» popis uskladeni vyrobenych polozegkonzervace,

 popis uskladeni vyrobnich, technologickych a zkuSebnigipravk:.
Poznamka 3: FeruSeni vyroby seie tykat pouzéasti rozsahu vyroby.

Pred koncem kazdého 24¢m obdobi z&adi POATL v ramci pibéZzného dohledu kontrolu
neaktivni vyroby k osteni podklad a vyrobnich progedki (nag. jednorazové fipravky,
specialni vybaveni apod.) zda jsou pouzivany v r@gmdobné vyroby nebo jsadadnym
zpisobem uloZeny a udrZzovany v pouzitelném stavu. @oljsou zjidiny nedostatky,
POATL zaznamena provedeni kontroly (co bylo zkdotréno) jako samostatny bod
¢innosti na formul& FG09 ,Zaznam ze z&ve¢ného jednéni*.

Jestlize dojde ke zji&hi, Ze drzitel nebude moci nadale prokazat schamimsveni
neaktivni vyroby nap z divodu likvidace¢ésti ripravkia musi POATL okamz# projednat
tuto skuténost s AM drzitele. Saiasreé upozorni AM, Ze pokud se nepdtaalez odstranit
bude odpovidajici vyrobek neb@F z rozsahu oprawmi vypudtno. Samotny nalez je
zaznamenan a@dan organizaci standardnim postupem pomoci form#@07 (F56/4)
jako nalez urové 2. Termin k jeho odstr&ni musi byt odpovidajici zavaznosti nalezu, ale
nesmi byt delSi nez 3dwice. Jeho odstrani prowii POATL vZdy gimo na mist u

drzitele a zajisti odpovidajiciikazy.

Jestlize se nepotianalez odstranit, provede POATL nasléghiislusSnym zjgsobem Upravu
rozsahu vyroby opréaéni na formulé 55b EASA resp. ve Vykladu organizace kap. 8.
VSechny audity p dlouhodobém feruseni vyroby a vygadani pipadnych nalezse
provadi postupy odpovidajiciméimému piibéZnému dohledu. Rozdil je v tom, Ze s&idil
prvky SJ posuzuji na podobné vy&ob

Pokud dojde z ¢akého divodu k vyrolg vyrobku nebo £Z, které spada do neaktivni
vyroby, nesmi organizace produkty us@Vat (formuld EASA) do doby plného obnoveni
vyroby.

PIné obnoveni vyroby je mozné az gezkoumani SJ vztahujicimu seilepusené vyrob

a splreni vSech pouzitelnych pozadavROA vyplyvajicich z ndzeni. O optovné
obnoveni vyroby zazada organizace piseémdostaténém gFedstihu. Na zakladvysledki
auditu a odstraimi pripadnych nalek je organizace pisemdinformovana o moznosti
pokraiovani vyroby v plném rozsahu bez dalSiho omezeni.
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5.3.3 Vyrobkovy audit

POATL zpravidla provadi vyrobkovy audit v ramci @&udPD. (Eelem vyrobkového auditu je
ovétit kontrolou namatko¥ vybraného vyrobkuiasti nebo ziazeni, Ze:
» Prace probiha v souladu se systémem popsanym ve VO;
e Vyrobky, ¢asti nebo zdzeni vyralné organizaci jsou shodné s pouzitelnymi
konstrukénimi tdaji;
e Zatizeni, pracovni podminky, vybaveni a nastroje p@ouladu s VO a odpovidaji
vykonavané praci,
 Spoluprace mezi vyrobou a konstrukci je uspokojiva; POATL vede zaznam z
vyrobkového auditu na formuid=GA. Na zaklad zjistni z predchozich audit
nebo hlaSeni udalostitbe vzniknout patba samostatného vyrobkového auditu,
jehoz &elem je o¥fit dodrzovani definovanych standanshimo kEZné provadneé
vyrobkové audity. PoZadavek na tento auditigd POATL QM organizace aip
pfipravé postupuje analogicky k postupu piipravy auditu PD; stejné tak POATL
posoudi dast specialisty a podle geby ho k auditu fizve.

5.3.4 Dohled nad subdodavateli drziteh opravnéni
Dohled nad vybranymi subdodavateli drit®IOA jefizen kap. 9 této sémice.

5.4 Nalezy (21.A.15821.A.125B)

5.4.1 Klasifikace naleai (21.B.225(a), 21.B. 125)

Podle zavaznosti jsou nélezy, zjis¢ lthem vySeatovacicheinnosti neba@innosti pfibézZného
dohledu klasifikovany v souladu¢kinkem 21.A. 158 a 21.B.225f(padré 21.A.125B a 21B
125 pro hlavu F) takto:

e nalez prvni Urové je jakékoliv nevyhovni pozadavikm casti 21, které by mohlo
vést k néizenym neshodam s pouzitelnymi konstmikni Udaji a mohlo by
vyznamn¢ ovlivnit bezpecnost letadla;

e nalez druhé aroun je jakékoliv nevyhoini pozadavikm casti 21, které neni
klasifikovano jako nélez prvni trovng¢;

« nalez teti drovre obsahuje potencialni problémy, které by mohly wesevyhowni
podle gedchozich dvou bad

Pozndmka: 1) Namitky k nalem miZe organizace uplatnit u POATLsipadre mize

jednat s jeho natizenymi. Pokud nedojde kegeni pipadu v ramci UCL, obraci se

organizace na Ministerstvo dopravy. Principem gak/7eSeni konflikk na nejnizsi

mozné urovni (viz také spravid). Pouweni o moznosti podat namitku je gasti

formulae FGO09.

2) Priklady nalez prvni Urové predstavuji nevyhe@wni kterémukoliv z nasledujicich

odstavé@, které by mohlo ovlivnit bezfi@st letadla - 21A.139, 21A.145, 21A.147,

21A.148, 21A.151, 21A.163, 21A.165(b), (c), (9),((ka (q).

Jako nalez prvni arovnby nelo byt navic klasifikovano némeni opateni pro
umozrni vySefovani podle 21A.157 (W$etani), zejména pro ziskaniigtupu do
zarizeni, po zamitnuti jedné pisemné zadosti.
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5.4.2 Nalezy prvni arovné (21.B.225(b)(1), 21.B.245(a)(1))

V pripadt nalezu prvni Grown POATL podle rozsahu nalezu a v souladu se spravadeam
zcela nebo &Asti omezi, pozastavi nebo zruSi platnost ogirdivik vyroks. POATL
s organizaci zahaji spraviizeni (Ize i na mig) a vyda pedk®zné opateni, kterym prava
piislusnym zpsobem okamzitomezi. O nalezu a omezenriini POATL zaznam do zapisu
(FG 09) a dokumentuje vSechny pouzitelrgkary. Nalez prvni arowhoznamuje POATL
organizaci pisemn(QM i AM) a vyZaduje potvrzeni o daofeni.

Pti podezeni na zji&ni nalezu arové 1 konzultuje POATL v nejkratSi mozné datoito
skut&nost s natizenymi. V takovém fipact oznami ZadatelirpdkéZnou klasifikaci na

konci auditu a &ni zaznam do zapisu (FG 09). Po potvrzeni klaadéoznami nalez
piseme (viz poznamka u 5.3.2.) a s@sr€ zahajuje spravriizeni.

Pokud vyrobce neprokaze napravna tgratdo 21 pracovnich érod pisemného potvrzeni
nélezu (viz N 748), spraviiizeni pokrauje az k odebrani opragmi k vyroke. Nalezy druhé
arovre (21.B.225(b)(2), 21.B.245(a)(2))

V pripact nalezu druhé aroenPOATL podle povahy nalezu ihe rozhodnout o omezeni

prav organizace a s ohledem na zavaznost nalenovstéerminy pro odstréni néles

a napravna opg&ni, které vSak nesmi byt delSi n@aésice.
Poznamka: Termin uvedeny ve formulEG 07 respCasti 4 formul&e 56 EASA
znamena datum, do kterého musi b¥ddny dkazy o odstra#ni zjiStnych nale.
Uzaveni nalezu potvrzuje POATL podpisem ve sloupci tadéni“ (priblizné do
jednoho tydne).

Pred vyprSenim lity k odstragni ndlez (7 dni) zaSle POATL organizaci e-mail
S upozorgnim na blizici se konec terniin
Podminky pro prodlouZeni stanoveného terminu pireespNO:
« Prodlouzeni terminu musi byt provedé®RED uplynutim ptivodni lhiity;
» Drzitel pod&adre odivodnénou Zadost min. tyderred vyprSenim
stanoveného terminu tzn. musi byt uveden a dolobgktivni divod, ktery
znemoznil splani terminu (nap dovolena QM neni objektivniisiod!);

» K Zadosti piloZi drzitel novy, detailni, plan pro realizacigpéreného NO.
PredloZeny plan musi obsahovattdiontrolni body postupu péni NO,
véetrg termini a osoby odpatdné za jejich spkni a dodrzeni harmonogramu.

Postup pro nedodrzeni stanoveného terminu reallg@ce

Urad gijme opateni k Gplnému neb&asténému pozastaveni platnosti oprénhdleclanku
21.B.225 (c) a zahaji Sprawvizeni.
e Spravnitizeni &zi po celou dobieSeni NO a riive skoit az odebranim
opravreni v ripads, Ze se nepodauspokojivym zfisobem odstranitiwodni
nalez.

Postup pro dodani podklagrokazujici spléni NO k poslednimu dni stanoveného terminu:

* Po dobu owtovani uspokojivého plmi realizace NO ze stranyadu, je na
NO pohlizeno jako na sping

» Pokud o¥trovani odhali neuspokojivé sghi NO pak je na NO pohlizeno jako
na neuzatkené viadném terminu. Vijjpad, Ze se jedna pouze o dogh jiz
zaslanych podkladnebo jejich vyjaséni vyzve POATL kontaktniho
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» pracovnika drzitele k okamzitému zaslafisjuSnych dokumentnebo
provede MD a na mistzkontroluje, stav naléz Cely proces musi byt uzisan
nejdéle do 21 din Pokud se nepodadrziteli prokazat, Ze nalezy bytadre
uzaweny, nasledny postup je shodny jakonedodrzeni terminu pro realizaci
NO.

5.4.3 Néalezy treti urovné (21.A.158(c)(3))

Nalezy teti trovié nevyzaduji od organizace okamzitou reakci. POAT\:§ak povinen stav
vyporadani &chto nalei kontrolovat them naslednych audinebo jinych kontrolnich
¢innosti a podle zjighi s €mito nalezy dale pracovat. POATLitte klasifikaci nale zmgenit

a dale postupovat podle nové klasifikace. Orgamizaicze také prokazat, Ze potencialni
problém odstranila jinak a na zaktamhoto dikazu nize POATL nalez uzdit.

Poznamka: Odsouhlaseni prodlouzeni terminu odétiamélezu a zema klasifikace se
oznamuje zaslanim e-mailu QM.
5.5 Restriktivni zmény platnosti opravnéni k vyrobé (21.B.245)

Platnost oprawmni organizace k vyrab zistava zachovana, dokud nenastatigpan (dle
21.A.159), kdy:

+ Se organizaci n@daii prokazat, ze vyhovuje pozadavkiim hlavy G;
je inspektoiim zabragsno ve vySdabvani (dle 21.AL57);

* je zjiSténo, Ze organizace neni schopna udrzet uspokojivé fizeni vyroby;
organizace nezajisti koordinaci mezi vyrobou agkoj (dle 21.A133);

se drzitel oprawni vzda (pisemnym oznamenim) nebo je platnost meuse
restriktivnim opatenim (podle 21.B.245)

Poznamka: Neplatné oprésmi k vyrol# musi byt vraceno odtkni vyroby UCL, kde jej
prislusny POATL zaloZi do sloZzky organizace.
Pokud ma byt platnost oprém k vyrole omezena, pozastavena nebo zruSena, protoze
drzitel opraveni pozadavky hlavy Gasti 21 nespiuje, postupuje &d dle spravnihdadu.
V rozhodnuti o omezeni platnosti POATL uvede:

» Duvod omezeni platnosti,
« Odkaz na zakony nehmé piedpisy, které byly poruseny;
« Prévo organizace/drzitele na odvolani ademi o dalSintizeni.

Veskerou dalSi korespondenci v tétécivzaklada POATL do oddkeného spisu, ktery je
souwasti slozky organizace a je krémazvu ozn&en ¢islem podlegisla jednaciho dopisu,
jimz bylo organizaci oznameno rozhodnuti céménstavu opravéni (viz vyse).

Je-li nutné omezit platnost oprawm okamzit (dle 21.B.245 a) 1)), je k tomu POATL
opravrén na zaklad Powieni k vykonu statniho dozoru podle § 90 LZ a pagiip souladu
se spravnintadem.

Pozastavenou platnost oprémhmize POATL obnovit na pisemnou Zadost organizacegouz
tehdy, pokud se novym kompletnim vy®&stinim geswdci, Ze organizace éppliné
vyhovuje poZadavikn oddilu A, hlavy G, N 748 (viZl. 5.1. WSetovacicinnosti).
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5.6 Vedeni zaznani (21.B.260)

5.6.1 Systém zaznani (21.B.260(a))

O vySetovani a nasledném yi¢Zném dohledu organizace vede POATL dokumenty, které
zaklada do sloZzky organizace uloZzené na jeho prsttov

Aktivni sloZka organizace (tzn. sloZka, ktera ngresunuta do archivu) musi vZzdy obsahovat
zakladni dokumenty dokladajici prowad pribéZného dohledu (za poslednich 6 let), starsi
slozky se postugnpresouvaji do archivu:

« opravreni POA - parafovany druhy @inal;

+ POA-DOA dohodu(y) (dle 21.A33);

« aktualni formulée 4EASA,;

» formulaf FG 01 Stanoveni tymu POA;

» VO/SJ vplatném znéni;

o formulat FG 08 plan auditi;

« formul& FG 06 dotaznik pkni SJ (vystaven vzdy na 2désici);
« formul& FG 07 (nélezy pro dii audity) nebaast 4 formulée 56 EASA
* podepsané zdznamy ze zaverenych jednani na FG 09;

+ formulat FGA zdznam o provedeni vyrobkového auditu;

» doporuujici zprava na formuftd56 EASA

o formul& FG 02 zdznamy zipravy tymu na audit (nepovinny mimo pouZiti pro
vySetovani zadatele nebo MD)

« kontrolni list pro klasifikaci firem (1x za 24-<4wsiai);
e zaznamy o vyznamnych zménéch;

» formulaf FG 05 zaznam o zméné VO/SJ;

« hlaSeni, oznameni, podani atd.. (na jednomgnist
 ostatni dokumenty jako korespondence apod..

VSechny zaznamy majitdérny charakter a jsou uloZzeny tak, aby byl§ispupné pouze
inspektoiim VYR a V-VYR.

Razeni dokumeiitve sloZce je provedeno v nasledujiciniguot:
1. opravréni POA (druhy original s potvrzenim égvzeti)

. POA - DOA dohody

. formul&e 4 EASA

. formul& FG 01 (stanoveni auditniho POA tymu)

. VO/SJ v platném zmi

. dokumentace k audiin PD

. dalezité zmeény za islusny rok

. hlaSeni, oznameni, informace cizi¢adi apod.

o N o OB~ WD
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5.6.2 Obsah zaznani (21.B.260(b))

Zaznamy o pibéhu vySetovani se vedou nargdepsanych formuitich (viz giloha 1), které
jsou uloZeny na interni siti ST.

5.6.3 Doba archivace zaznan (21.B.260(c))

Veskeré zaznamy organizace jsou archivovany v jdighjich slozkach nejménpo dobu Sesti
let (nebo Sesti let od konce platnosti schvalovadibpisu) na pracovistich VYR.

SloZka kazdé organizace je uloZena na pracovisfiusného POAT]po uplynuti stanovené
doby je sloZka zpracovana v souladispisovym a skartaimiadem

5.6.4 Aktualizace a zavadni novych internich formulaia (dale FG formulare)

Za spravu formulid FG je odpowdny V-VYR Tyto formul&e jsou uloZeny jako Sablony na
intranetu.Jakékoliv jejich zmény a jiné zasahy je opraven provadét pouze V-VYR.

5.7 Postup vySetfovani zadosti — hlava F (21.B.120)

O zadosti o vydani schvalovaciho dopisu se vedevgfitizeni dleSpravniho*ady, timto
zakonem jsou stanovenyilly fizeni a zakladni Uprava spisu o vy8eacichcinnostech.
Postupy vysébvani jsou shodné s postupy pro hlavu G, avSakdifiouzitymi dokumenty
ajejich obsahem a mohou se lisit rozsahem; proto jsou dale uvedeny pouze rozdily proti
postumm pro hlavu G.

5.7.1 Kontrola podkladi (21.B.120(b), (c))
POATL zkontroluje, zda Zadost o vydani schvalovaabpisu obsahujeredepsané
nélezitosti, tj.:

« Je podana na formul&60 EASA;

« K zadosti je ploZena Rirucka organizace, anebo (pouze v této Gvodni fazi)
dokument popisujici:

0 Obsah pfirucky;

Popis polozek, které budou vyrabény;
Seznam moznych dodavatel;
Zakladni popis vyrobnich zafizeni,

Zakladni popis vyrobnich prostiedki;

O O O O O

Zdroje pracovnich sil;
« Jména osob opravnych vystavit prohlaSeni o shod

« K Zadosti je plozen doklad o zajighi koordinace mezi vyrobou a projekci (hap
doklad o schvéleni typu, nebo dohoda s projekéni organizaci);

« K Zadosti je ploZzena kopie smlouvy nebo listiny éizeni nebo zalozeni pravnicke
osoby nebo vypis z obchodniho rejstiiku;

« K Zadosti niize byt dolozen doklad o zaplaceni poplatkiZenbyt zaplacen také az
tésne pied vystavenim schvalovaciho dopisu).

Pro hodnoceni se pouzije formtBGF 03 ,Kontrolni list Zadosti“.
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5.7.2 Pr¥iprava a planovani vySefovani (21.B.120 (c))
Pri pripraw a planovani vyseivani postupuje POATL analogicky k postupdlanku 5.1.2,
plan vySetovani se sestavuje na formiileG 08.

5.7.3 Prvni jednani se Zadatelem

POATL postupuje analogicky k postupuclanku 5.1.3., zapis o prvnim jednani vede na
formul&i FG 09.

5.7.4 Administrativni audit (vyhodnoceni dokumentace) Zadtele (21.B.120 (c))

Cilem administrativniho auditu je posoudit, zdaygka organizace,ifpadré v ni uvedené
dokumenty (nap postupy, org. schéma organizace atp.) dokladajsou splény pozadavky
N 748. K administrativnimu auditu Zadatéégklada vSechny dokumenty, na které se
piirucka organizace odkazujeiipadreé si POATL dle uvazeni fiZe vyzadat dalsi.

POATL k hodnoceni pouZije auditni dotaznik FG Ofpadre také text GME. 1 k 21.A.125
(b) Schvalovaci dopis — obsafimpcky. Zjisténé nedostatky zaznamenava jako nalezy do
formuld&e FG 07 a fedava Zadateli tak, aby Zadatel mohl tyto nedogtatikokumentaci
odstranit ped prvnim auditem pracoviSJestlize si odstr&ni nedostatk dokumentace
vyzada delStas, je POATL povinen uénn¢é tomu upravit plan vysasvani.

5.7.5 Audit pracovist’ zadatele (21.B.120 (c))

Cilem auditu pracovigje zkontrolovat, zda stav jednotlivych mist vyrpblute&né
pouzivané postupy a {et a kvalifikace personalu je v souladu s popiseadanym

Vv priru¢ce organizace. Audit Ize proveést az po ueavauditu administrativninofip. €sre
pied jeho uzakenim, jestlize je ziiedanych podkladziejmé, Ze budou spiny vSechny
pouzitelné pozadavky N748.

POATL postupuje analogicky postupuhkanku 5.1.5, plan auditu zpracovava na forrfilté&
08 a zaznam o nalezectetre klasifikace pedava zadateli na formuidG 07.

5.7.6 Wdani schvalovaciho dopisu (21.B.120 (c), 21.B.230

Analogicky k postupu \l. 5.1.6. Wdani oprawmi k vyrok® rozhoduje POATL o uzd&eni
vySetovani (na rozdil od postupu v 5.1.6. zdevydani nenize Zistat oteveny Zadny nalez)
POATL pripravi za¥recnou zpravu na formutaFG 09 a schvalovaci dopis na formiulés
EASA. Cislo schvalovaciho dopisttigéluje V-VYR a musi navazovat na postupriadu jiz
vydanych schvalovacich dogisloZzenych na interni siti ST.

Schvalovaci dopis obsahuje:

* Rozsah souhlasu (napt. kusovnikova ¢isla);
» Datum ukonceni platnosti,
« DalSi gipadna omezeni (napft. pocet kust, vyrobni Cisla atp.);
e Odkaz n&islo a datum vydanitpucky.
Doba platnosti schvalovaciho dopisu nesmi byt dedZijeden rok.
POATL preda schvalovaci dopigednim postupem k podpi®4ST.

5.7.7 Platnost schvalovaciho dopisu

Schvalovaci dopiststava platny az do uplynuti stanovené doby platnastznamena do
vyrobeni uéeného pétu kusi nebo vyprseni stanoveného terminu. Platnost sohaeiho
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dopisu niize byt omezena zZilodu nalea pii naslednych kontrolach vyrobce (vit 5.4
Nalezy).

5.8 Zmény u vyrobce — drzitele schvalovaciho dopisu (21.B40)

Pokud by u drzitele schvalovaciho dopisélordojit ke zngnam, musi se POATLips\w&dCit,
Ze organizace bude i po zavedengaynvyhovovat pisluSnym pozadavwkn N 748.
Zaznam o jednéni tymu o &gobu schvaleni zény vede POATL. K zaznamu se dopéuje
pouzit formulé& FG 02, ktery je saiasrt i podkladem pro dalSi vy§etacicinnost.

Postup vysébvani je shodny jako vifpact Zadosti, rozsah vySelvani je podle paeby
omezen pouze na ty oblasti, které budoérma doteny.

Jestlize by zavedeni Zmy znamenalo z#mu schvalovaciho dopisu, drZitel pod4a novou
Z&dost a POATL po vySeni této Zadosti (viz 5.7 Wevani Zadosti) vystavi novy dopis.
Kazdé nové vydani SCHD je zpoplatio.

5.9 Nasledné kontroly vyrobce (21.B.135)

Nasledné kontroly, které u vyrobce vykonavad) probihaji podle planu kontrol stanoveného
jest pred vydanimschvalovaciho dopisu; zpravidla pied validaci piislusnych prohlaseni
o shod, které niize vyrobce vydat podle pravipnanych schvalovacim dopisem.

Ucelem &chto kontrol je zjistit, zd&innost vyrobce je stale v souladu s pozadavky N 748
a s vlastni Hruckou organizace. Kontroly musi minimélprowtit, Ze:

» Souhlas je platny a zahrnuje pfisluSny vyrobek, letadlovou ¢ast nebo zatizeni;
» Pfirucka je platnd a je pro vyrobce zédkladnim pracovnim dokumentem;
« Vyroba prokhla v souladu s podminkami uvedenymi vevabbvacim dopise;

« Kontroly a zkousky popsan&adem nebo uvedené ve schvalovacim dopise byly
provedeny a byly piijatelné;

« Prohlaseni o sh&dylo vystaveno spravnym égobem a informace vm uvedené
nebrani jeho potvrzeni.

Pred kazdou takovou kontrolou gdle potieby sejde vySetiovaci tym; POATL potidi
z jednéni z4pis na formwldG 02, ktery pak slouzi jako jeden z podKigato kontrolni
¢innost.

5.10 Validace prohlaseni o shod

Podle rozsahu souhlasu s vyrobou je vyrobce oprawystavovat fislusna prohlaseni
o shoa (formul& 52 EASA pro kompletni letadlo nebo formulREASA pro ostatni vyrobky
a LCZ) a tato prohlaSenirpdklada tiadu k potvrzeni. POATL nebo p&ieny POATM poté:

e Miuze zkontrolovat fislusny vyrobek, letadlovotast nebo zdzeni podle Uplného
kontrolniho planu nebfeho vybrané ¢asti;

« Zkontroluje, zda a jak jsou dokumentované vysled§§etrovani, které proved|
vyrobce ped vystavenim prohlaseni o skpdby se ujistil, Zeifslusny vyrobek je

« shodny s pouZzitelnymi konstréikimi poZadavky a ve stavu pro beapg provoz.
Minimaln¢ to znamené kontrolu:

o Platnosti pedanych dat a vyrobnich podkiathag. indexy vykres atp.)
0 Atesti (nag. matrialovych atesti, zaznamt o kooperaci atp.);
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0 Zaznami o provedené kontrole vyrobk;
0 Zaznamu o kalibraci métidel kontroly;
Uplnosti uzavené vyrobni dokumentace.

Jestlize POATL zjisti, Zze vyrobce uvedené videini dokumentoval spra¥n potvrdi
platnost pislusného prohlaseni o skodsvym podpisem a osobnim razitkem. Kopii
potvrzeného prohlaseni o skqabk zaloZi do sloZky vyrobce.

Podkladem pro tut@innost je systém kontroly vyroby popsany firce organizace (viz
také 4.3.1 Povinnosti a odpfnosti POATL a GM 21.B.130(b) a navazujici).
5.11 Nalezy (21.B.125)

Pro nalezy vSeobeéwiz 5.4. Nalezy, pro klasifikaci viz 5.4.1. Klagi&ce nalei. Zaznam
0 nalezech fedava POATL vyrobci na formuia=G 07.

Restriktivni zngny platnosti schvalovaciho dopisu (21.B.145)
Postup je identicky s postupem uvedenyiéwiku 5.5 Restriktivni zémy platnosti
opravreni k vyroke.
5.12 Vedeni zdznani (21.B.150)
SloZzka vyrobce, kterému byl vydan schvalovaci dogisahuje:

« Dokumentaci poskytnutou a vytkenou khemfizeni o Zadsti;

» Prvni verzi pfiruc¢ky organizace;

* Posledni platnou verzi Piiru¢ky organizace;

» Schvalovaci dopis (v€etné zmén);

» Kopie vSech potvrzenych prohlaseni o shodg;

e Zaznamy z jednani s vyrobcem;

* Zéaznamy z jednani tymu;

e Zaznamy z fipadnychtizeni vedenych s vyrobcem.
DalSi postupy a terminy jsou shodné s postupy [aneuhG (viz 5.6 Vedeni zazndin
6 TIP
Ucelem postuf je stanovit vzajemné pozadavky a specifikasanosti mezi FAA (USA) a
EASA (EU) resp. jednotlivymilenskymi staty unie. Z této dohody se VYR tyka z&ja
sekce V - vydavani EOLZlanek 5.1. upravuje podminky pro vydavani Prohladeshod
vydavané pro export resfl. 5.1.1, ktery se tyka néwyrobenych letadel exportovanych do
USA, v¢lanku 5.1.3 jsou stanoveny podminky pro exportngrobenych motar a vrtuli.

PoZadavky na ziani vyrobki jsou vél. 5.5. Konkrétni postupy pro export jsou dale
pro jednotlivé pipady rozpracovany v kapitole 9 posiup

7 Postupy pro vydani Povoleni k letu (21.A.701)
Oddleni vyroby vydava PtF a schvaluje FC pouze proéneyrobena letadla schvaleného
typu a schvaluje letové podminky pouze dle 21.A&@P(3), (4), (5), (6), (7), (9) a (10), tzn.:

» Vycvik posadek vyrobnich organizaci;

» Vyrobni letové zkousky nové vyrobeného letadla;

« Lety letadla Bhem vyrobymezi vyrobnimi zafizenimi;
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» Lety letadla pro ptfejimku zakaznikem;

* Dodani nebo vyvoz letadla;

* Prazkum trhu a vycvik posadky zékaznika;

« Predvadci lety a letove fehlidky.
Dokumenty vystavuje POATLifsluSné organizace, pokud #viddu naléhavé ptaby V-
VYR nestanovi jinak.

7.1 Zadost o schvaleni letovych podminek (21.A.709)

Pokud vyrobni organizace nema schvalené FC, podadést o schvaleni FC. Zadost
o schvaleni FC je podana na formuld7 EASA a je dopléna formuldem 18b EASA.
Inspektor zkontroluje, zda:

« Zadatel vyhovuje pozadavkiim v 21.A.703;

« Zadost obsahuje informace dle 21.A.709, tj.:
0 Navrhované letové podminky;
o Dokumentaci, ktera tyto podminkgyokazuje;

o Prohlaseni, ze letadlo je igobilé k bezpgnému letu za podminek nebo omezeni
dle 21.A.708 b);

« K Zadosti je ploZen doklad o zaplaceni spravniho poplatku.
Pokud Zadost neni Uplnd, inspektor vyzve Zadatelepkeni.

7.1.1 Schvaleni letovych podminek (21.A.710)
Inspektor schvali FC, jestlize:
« Se peswdcil, Ze FC uvedené na formdial8b EASA vyhovuji zamysSlenému
pouziti;
e Se peswdcil, Ze jsou dostupné vSechny dbgjici dokumenty a Ze obsahuji
piislusné informace;

« Doplnil formul& 18b EASA o dalSi podminky a omezeni, pokud jsodleogeho
nazoru pro zamysleny let nutné.

Jsou-li uvedené podminky sphy, inspektor uvede do bloku 13 formidal8b EASA text:
~Schvaleno dne”, islusny datum, podpis a otisk osobniho razitkaovdir zatrhneitveretek
pro identifikaci UCL. Formulépreda zpt Zadateli a kopii zaloZi do slozky organizace.

Wsettovani Zadosti o schvaleni letovych podminek pagektor ukowi tim, Ze vyplni blok 7
formul&e 37 EASA (,Statement of technical satisfactionfit@deni o odborném vyhéwi*).

7.2 \Wydani Povoleni k letu

7.2.1 \WsSetirovani Zadosti (21.B.520)

Zadost musi byt podana na formildl EASA a inspektor ji posuzuje v souladu s bodem
21.B.520, tj. pedevsim vyhodnocuije:

» Pfijatelnost zadatele (musi vyhovét 21.A.703);
» Zda zadost obsahuje informace pozadované v 21.A.707;
e Zda jsou k dispozici $walené letové podminky;
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Zda byl zaplacen spravni poplatek (dle zakona @B 5b., o spravnich poplatcich, ve
znéni pozdjSich gredpidi) Pro kontrolu, zda je Zadost Uplna, pouZzije inspek
kontrolni list FP PL. Pokud Zadost Uplna neni, @kspr vyzve Zadatele k jejimu
doplreni.

7.2.2 \Wystaveni povoleni k letu (21.B.525)

Inspektor vystavi PtF poté, co shleda, Ze jsouésglpozadavky bodu 21.B.525. Inspektor
vystavi 2 originaly PtF (formuif0a EASA):

 Origindl¢. 1 na polokartoru
« original¢. 2 pro evidenci VYR na kancétkém papiru.
Distribuce PtF:

 Originadl PtF¢. 1 inspektor zaSle poStou nebo vyda Zadatelii(poatpisu na original
PtF¢. 2);

« Original PtF¢. 2 zaloZi do slozkyfsluSné organizace (viz 7.2.4.) a zaeviduje do
tabulky ve slozce ST/Spolecne/EVIDENCE+POPLATKY

« Kopii PtF peda inspektor nBR;
« Elektronickou kopii PtF inspektor uloZi na intramelo sloZzky Dokumentace ST.
7.2.3 ZruSeni platnosti povoleni k letu (21.B.530)

Pokud se &hem provozu letadla, jemuz bylo vystaveno PtF,tizjize nejsou pkny
podminky definované v 21.A.723 a), je inspektor kbtelu 21.B.530 povinen platnost PtF
zruSit postupem dle ,Spravniliadu®.

ZruSené PtF musi byt vraceno ¢ldohi VYR.

7.2.4 Vedeni zaznani (21.B.545)

O kazdém jednotlivém povoleni k letu se vedou zégnateré musi umoznit vysledovat
postup vydanici zruSeni platnosti povoleni. Zaznamy se zakladi slozky pislusnée
organizace vzestupmpodle vyrobnicktisel letadla (z pracoviStOKM se originaly odesilaji
na VYR, na mist se ponechavaji kopie) a obsahuiji:

« Dokumenty poskytnuté Zadatelem, tj. alaspo

0 Zadost (formulaf 21 EASA);

0 Doklad o zaplaceni spravniho poplatku;

0 Schvalené letové podminky (formulaf 37 EASA, ptipadné i formulatr 18b EASA);
 Original PtF¢. 2 (viz distribuce PtF ¥l. 7.2.2.);
« Dokumenty vytveené v piitbéhu vySetovani (nap. zaznam o prohlidce letadla aj.).

Veskera uvedena dokumentace je archivovana na\psacdYR po dobu 6 let po ukaeni
platnosti PtF.

Poznamka: Po uke@eni vyrobnich zkouSek, pasovém vyprSeni doby platnosti nebo
pri podani Zadosti o OLZ, EOLZ je drzitel povinenvaaitat neplatné PtF (orig:. 1) na
VYR k pedani na LRCR.
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7.3 Prohlidka letadla (21.B.520 (b) (4))

Inspektor niZze po obdrZzeni Zadosti rozhodnout o kontrole dokuaoe (kniha o dile),
pozemni technické prohlidce letadla a/nebo zkuseletiy. Prohlidku riize inspektor provést
v ramci vyrobkového auditu podle standardnich pastuySetovani vyrobni organizace.

V ptipad, Ze bude prohlidka poZzadovana, je inspektor povim®kazatelés oznamit toto
rozhodnuti a rozsah prohlidky piseipadateli. B prohlidce se postupuje podle &mic
UCL-S-036-n/01 Planovani, zadavani a zab&zpezkusebnich létza Gasti pracovnik ST-
UCL a CAA-TI-010-n/99 ZkuSebni lety civilnich leteld

Provedeni prohlidky inspektor zaznamena na forfnf&sA, kam zapiSe také nélezy
(zavady), pokud byly zjighy, a jejich odstrami. Kopii protokolu Zadatel zalozi do knihy
o dile, original se archivuje ve slozce vyrobniammgace na VYR.

Poznamka: VeSkeré naklady spojené s prohlidkoui liadhtel.

7.4 Evidence poplatki

Spravni poplatky za vystaveni dokiese eviduji v sw NOTIA dle sénmnice UCL-S-099-n/08,
kap. 10.

8 Postupy pro vydani EOLZ
Odctleni vyroby vydava Exportni ogdéeni letové zpsobilosti pouze nav vyrobenym

letadiim, motofiim nebo vrtulim, které vyrobce exportuje detich zemi pokud EOLZ
vyZzaduje pislusny NAA.

Dokumenty vystavuje POATLifsluSné organizace. V naléhavydiipadech mze EOLZ
vydat po dohoéls V-VYR jiny pracovnik VYR. Pokud jsou pracovnYR mimo prazskou
kancel&, mize specialista z OCI sekce technické pro danowbhbialat pislusné EOLZ.
TotéZ plati i op&né v pripadct negitomnosti pracovnik OCI.

8.1 \Wdani EOLZ

8.1.1 Pro nowé vyrobena letadla

Inspektor VYR zkontroluje, zda je Zadost Upln&i¢gmZ pouZzije kontrolni list Fn EOLZ
CAA/F-ST-202-n/10. Inspektor vyda EOLZ, jestlizedatel prokaze, ze letadlo vyhovuje
poZzadavkm 21.B.326(a) nebo ustanovenim 2.8.1 (a), resp2@Bgedpisu L8/A.

Original PtF se vraci pouze Vipad, Ze letadlo bylo zapsano do LR. V ¢pam gipact
(nag. bod 21.A.701 (a)) LR PtF nevyzaduje a neuchovava.

Inspektor vystavi 3 originaly EOLZ na kandslkéém papiru. Pro vyvoz letadla do USA
pouzije formul& 27 EASA, ve vSech ostatnichipadech formutACAA/F-TI-003-n/97:

 Originél pro zadatele;

» Kopiepro evidenci na VYR;

« Kopie pro evidenci na LR (neplati pro motory a ieju
Distribuce:

e Origindl¢. 1 EOLZ zaSle nebo vyda Zadateli proti potvrzepfijti na originalue. 2
EOLZ;

» Elektronickou kopii EOLZ (ve formatu PDF) ulozi do slozky Dokumentace ST;
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« Origindl ¢. 3 EOLZ a origindk. 1 PtF (pokud je to pouzitelné a PtF nebylo vracen
jiz diive) odevzd4d na LR proti potvrzeni na origindlu2 EOLZ (z OKM odeSle
posStou na LR);

e Original Zadosti a originadt. 2 EOLZ zaloZi do slozkyifslusné organizace podle
vzestup# jdoucich vyrobnicktisel (z OKMzasle na VYR);

« Wdané EOLZ zaeviduje do adrés&VIDENCE + POPLATKYna siti UCL

Inspektor nize po obdrzeni Zadosti rozhodnout o kontrole dokuaoe, pozemni technické
prohlidce letadla nebo o zkuSebnim letu. Jednaage b pipad vyroby nového modelu,
naristu pa@tu zavad zji&inych @i vyrobnich zaletech, malém o vyrobenych letadel za
dané obdobi apod. V takovérfigad postupuje podlélanku 7.3.

8.1.2 Pro nowvé vyrobené motory a vrtule

Po kontrole (shodné jako wipadt letadla) se vystavuje EOLZ v souladu s poZadavkem
narodniho tadu zem§ dovozu, obvykle je poZzadavek uveden v TCDS.

Inspektor vystavi 2 originaly EOLZ na kandslém papiru (formutdCAA/F-TI-003-n/97):
« Original pro zadatele;
« Kopie pro evidenci na VYR.

Distribuce:

Origindl¢. 1 EOLZ s origindlem EASA Form 1 zaSle nebo vyddateli proti
potvrzeni o fijeti na origindlw. 2 EOLZ;

 Elektronickou kopii EOLZ (ve formatBDF) ulozi do slozky Dokumentace ST;

« Original Zadosti a originat. 2 EOLZ a kopii formulée 1 EASA zaloZi do slozky
piislusné organizace podle vzestégdoucich vyrobnicktisel (z OKM zaSle na
VYR);

+ Wdané EOLZ zaeviduje do adrés&VIDENCE + POPLATKY.
Poznamka: Po doh@cs drzitelem nize stanoveny pracovnik organizace kompletn
pripravit EOLZ k tisku a fedat v elektronické podéllo VYR. Inspektor zkontroluje
predané podklady a doplnFiglusnécislo EOLZ. DalSi postup je shodny, viz shora
8.2 Evidence poplatki

Spravni poplatky za vystaveni dokiese eviduji v sw NOTIA dle s#nnice UCL-S-099-n/08,
kap.10.
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9 Dohled subdodavatele/ dodavatele - provedeni auditirzitele opravnéni POA (POAH)

9.1 Procedura

P& | Provadi Vstup Cinnost Vystup Pozn.
1.
Dohled
{ VO kapitola i subdodavatele/ { e-mail
POATL i 12 dodavatele i ltelefonicka i
i dohodasQM |
....................... i drzitele
A\ e H
Vyber subdodavatele/ i | Feee
dodavatele
POATL i dinformac G| e nepimy
i eo e I :
{ i : : i plan auditu
subdoda 7| T T e Y i nebo
vateli i e e D — zaznamy
j zaznamy - &\t 7 kontrol
Sisessnsannsantsanissniantantsannanned pfimy :.:. Z kontrol g POAH
' POAH :
3. S AN
POATL . Priprava ,
protokol protokolu predvyplrEny
z dohledu kontroly protokol
DODe, soubor ., Subdodavate T DODe,
Plan_PD_201 s s P’ro\érem Zaznam
zaznan v souboru
Plan_PD_201 |
X
4. v
POATL Prowrka : .
ginnosti Realizace ;
i dokumenty auditor a SJ auditu zaznamy
! k nefimému z auditu
{ auditu
Odstrarni
nalez <
5. | | s | E R Ry
POATL ) Ano Y . vyplneny
fzéznamy Pl i e ! FGO7
zauditu  iii| i e Nalezy  Tme P
6.
Ne
POATL | oerrrmsrnen Y
o DoDe. Uvontont s s
v Inén i
Plan_PD_201x protokolu vypineny
hodnocent ; protokol
.............. i i PDODe
T POATL e | \ S
- ’ ) | zaznam v
sloZzka POAH, Uzaweni auditu souboru
soubor - EEEL e Plan_PD_201x
Plan_ PD_201 {ii| TR
< AN
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P&. Komentar Odkazy

1. | Vybér subdodavatele (organizace neni drzitel POA) nebdodavatele

=  POATL vybere vhodnou organizaci z VO kap.12 ,Sezmaternich
organizaci“ drzitele POA (POAH), vhodné jsou zejménganizace se
zamreéienim na povrch. Upravy, slévarny, kovarny apodzaBavek peda
QM POAH.

21.A.139(b)(i)
21.A.143

2. | Druh auditu
vybér auditu provadi QM POAH

= NepFimy audit - provadi se analyzougranych dat n&pz kontroly

dodavek (VsK) vybraného subdodavatele/ dodavatele.

Predané podklady: zaznamy z kontrol VsK, MoK, KoKstatni zaznamy tykajici s
piedmétu dodavek dodavatele

= P¥imy audit - fyzické provedeni auditu u subdodavatele.
Predané podklady: informace o subdodavateli vyZa@aD&TL, plan auditu
zpracovany QM.
POATL zaznamena do souboru Plan_ PD_201x dodakgtalgit,fidi se barevnyni
kédem k zdznafm v planu (viz legenda v souboru Plan_ PD_201Xx).

F21.8.235

3. | Priprava protokolu

=  POATL vyplini identifikani Gdaje jak POAH tak i 21.B.260
subdodavatele/dodavatele. Protokol hodnoceni DOIIAQ/F-ST-223-
n/13) je na intranetu ve sloZce form@d/YR.

4. | Provéreniéinnosti auditori a SJ subdodavatele a realizace auditu POAH
= POATL hodnoti¢innost auditoll POAH z hlediska dostatgosti proeieni
jednotlivych prviki SJ subdodavatele vzhledem k poZadavka jakost

v dodavce.
= POATL soukasrt posuzuje vyhotni SJ pouZitelnym poZadaiuta N 748
dle dotazniku, ktery je seésti protokolu hodnocent. CAA/F-ST-223- 21.B.220,
n/13). 21.A.157
V prabéhu fyzického auditu POATL vyplje dotaznik a zaznamenava jednotliva

zjisténi.

Pokud POATL zjisti nalez, ktery je v rozporu gimanim a je rowh2 (viz
klasifikace dle N 748)ienese tento nalez na auditora POAH, ktery zagibt
vyporadani. U nadlezu na Urovni 1 POATL iniciuje okamitzastaveni dodavek
prowtovaného subdodavatele.

5. | Nalezy

= POATL zpracuje zji&né nélezy tykajici s&innosti auditoit a/nebo SJ
subdodavatele na formiil&G07 \&. termiri odstragni a eda je 21.B.225
k vyporadani auditoru POAH.iPreSeni nalezu Uroril se postupuje ve
shod se standardnim postupem PD uvedeném v t&mseh

6. | Uzawreni protokolu hodnoceni
= POATL provede rozbor zdzndina nale# (viz FGO7) pdizenych v ramci
auditu. Na zakr provede celkové vyhodnoceni a podlefgoy vypracuje
opateni, které peda auditoru POAH k weseni. 21.B.260
= POATL - zaloZi vSechny podklady do slozky POAH
- zaznamena zji&é nélezy s terminy odstrar do souboru ,,PD
Nalezy*“.

7. | Uzawfeni auditu
= POATL sleduje v souboru ,PD Nalezy" stav terinfieSeni naleza uzavira| 21.B.260
audit DOD

Poznamka:
U organizace, ktera jelodavatel tj. je drzitelem oprawni POA je postaujici negimy audit
vzhledem k dohledu ze stranjadu, to ale nevyluje moznost proveden#imého auditu.
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10 Predavani ukoli

Ukol je mozno pedat pouze oséls vyhovuijici kvalifikaci — tuto osobudiV-VYR. P¥i
pievzeti ukolu resp. vSech podkied dokument odpovida za jejich aplnost
piebirajici pracovnik. Z kazdéhegaani musi byt vytuen zaznam (viz formutdG 12),
ktery je po vystaveni so¢asti slozky dokumentace ukolu nebo drzitele POA.

10.1 Predavani dohledu nad drzitelem POA

Pri predavani PD nad drzitelem je nutno zajistit mininsaln
» Predani kompletni dokumentace o vydani opéava PD;
» Predani vSech rozpracovanych ukol
» Predani dalSich informaci a zkuSenosti s dozorenyfirag. personalem,
dispozici pracovi§ specialnim vybavenim atd.

10.1.1Predani dokumentace drzitele POA

10.2 Je nutno predat kompletni slozky z PD tykajicich se fedmétné
organizace.Redani rozpracovanych ukol

V piipact dlouhodolsjSi negfitomnosti pracovnika je nutndgeqmat vSechny podklady

k doreSeni ukal, které nesnesou odklad nebo u kterych je zgmzgevhodné.
Nahradnihopracovnika k ¥igeni utuje V-VYR. Jedna se o vyjintaé opateni a na
nahrazujicihdeSitele se négpnasi plnohodnotna odpfinost za organizaci, ale pouze
odpowdnost z&innosti souvisejici s dokéanim dané akce. O celém procesu az do jeho
ukorgeni je V-VYR phbézne informovan a v fipact potreby aktuald koordinuje pednetny
ukol. Po navratu jefpdavajici pracovnik povinerfgkontrolovat realizacifigdanych ukai.
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11 Re3eni spoi
Pri feSeni spdr se postupuje podle nasledujicich zasad:

— Kazdy pracovnik je povinen sporim piedchazet;

— Spor je vzdy feSen na nejniz§i mozné urovni;

- V piipadt potteby a nedosazetrgseni je posunut vZzdy o jednu urdwedeni vyse.
ReSeni sporu musi byt zdokumentovano.

11.1 Interni spory
Postup pi eskalaci sporu je nasleduijici:

— Spory mezi pracovniky jednoho odd¢leni fesi vedouci oddéleni;

— Spory mezi pracovniky riznych oddéleni fesi vedouci ptislusnych oddélenti;
— Spory mezi pracovnikem oddéleni a jeho vedoucim fesi feditel odboru;

— Spay mezi oddélenimi fesi feditel odboru;

— Spory mezi pracovniky #editelem odbortieSiteditel sekce.

11.2 Externi spory
11.2.1Spory s zadatel
Postup pi eskalaci sporu je nasleduijici:

— Spor mezi ¢lenem tymu a zadatelem fesi vedouci tymu;

— Spor mezi vedoucim tymu a Zadatels®i vedouci oddeni;

— Spor mezi vedoucim odenia zadatelem fesi vedouci odboru;

— Spor mezi vedoucim odboru a zadatelem tesi feditel sekce;

- Spor mezi vedoucim sekce a zadatetesi generalrieditel UCL.

Spory s zadateli je nutniSit vZdy v souladu s platnou legislativou a tane kel to nutné
(nag. stiznost podand proti pracovnikiadu) postupovat dle Zakoreb00/2004 Sb. spravni
fad, ve ziini pozdjSich gedpisi.

11.2.2Spory s leteckymi ady cizich zemi

Opet plati, Ze je nutné pokusit se dosahnedeni sporu na nejniz§i mozné arovni.
11.2.3Spory s trady zemi EU a pod spravou EASA

Pokud neni moZzné, v oblastigulpisi pod spravou EASA, dosahna@Seni ani poigneseni
sporu na nejvy33i moznou interni Urdve Generalnieditel UCL — je nutno oslovit EASA
s zadosti oievzeti funkce prostdnika.

Zpasob osloveni a adresataiuGeneralnieditel UCL (souladu s Organigaim fadem UCL-

15).

11.2.4Spory s trady zemi mimo EU

Pokud neni mozné dosahna@Seni ani po igneseni sporu na nejvyssi moznou interni
arover (generalniteditel UCL) je opravén ucit dalSi postup $ teSeni sporu pouze
Generalnieditel UCL.
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12 Nérodni opravnéni k vyrobé dle Prilohy Il N 216 (POAN)

Profe$eni POAN je pouZita stejna metodika jako pro&isRPOA podle Hlavy Gl éasti 21 N
748 K. relevantnich AMC a GM. Pokud je jiz Zadatel o RDArzitelem POA EASA, bude
proces vydani POAN zjednodusen.

12.1 ZjednoduSenérizeni pro Zadatele o POAN

Prirucka vyrobni organizace (PVO) tthe byt zpracovana jako rozdilovy dokumeriiciv
vykladu organizace POA EASA, tedy kapitoly budowsaiiovat jen skud@osti rozdilné od
téchto postup nag.:

e jiné personalni obsazefidicich funkcj

* metodika postupu ogdcujiciho personaludetrg uvedeni jmen OP pro
problematiku POAN

* popis vyrobnich Zdzeni

e podminky a rozsah POAN

e seznam dodavai#lsubdodavatét

» koordinacereSeni letové Zsobilosti s drzitelem nebo Zadatelem o schvaleni
konstrukce

» vydavani doklad o uvolreni letove zgsobilosti

» event. dalSi rozdily

U kapitol shodnych pro POA EASA resp. POAN postadkaz na fisluSnou kapitolu
Vykladu organizace.

V ramci dalSiho postupu@zkoumani vyrobni organizaceiae vedouci narodniho POA
tymu (POATN) rovez, po dohod s QM, zjednodusit pravku prav s ohledem na jiz
existujici systém jakosti. Oprasmi je vydavano na formuiigs5 UCL - Schvalovaci dopis.

12.2 Pouzité formuléare

Potebné formulée pro agendu POAN, zpracovanézené UCL a ufené k pouziti pro

deské subjekty i VYR, jsou uvedeny na webu UCL. Rowbt pouzivanithto formulat

musi byt zmitna v aktualni verzi PVO.

Prehled formul&i:

Formul& 1 UCL - CAA/F-ST-169-n/09 - Ogdéeni o uvolini opravinou osobou

Formul& 52 UCL - CAA/F-ST-187-n/09 - Prohlaseni o skod

Formul& 53 UCL - CAA/F-ST-188-n/09 - Ogdéeni o uvolini do provozu

Formul& 55 UCL — SCHD/CAA/F-ST-186-n/09 - Schvalovaci dofiarodni oprawmi
k vyrolg (NOV))
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13 Rozdlovnik

1. SekretariaR-ST (original)
2. VYR
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Priloha k UCL-ST-082-n/05

Piiloha 1 — Formulate se zaznamy o pirbéhu vySetovani

Sablony uvedenych formui&jsou umisiny v elektronické podabna interni siti ST, oddeni

vyroby.

FG 01 — Stanoveni tymu- — vystavuje V-VYR n&tu vySetovani.

FG 02 — Zaznamy zifpravy tymu -pro PD/ MD — vystavuje POATL v ramednéani tymu. Jeho
pouZiti je povinné u Zadatele. Pouzije se jako addniFG08 k zdznamu planu MD.

FG 03 — Kontrolni list Zadosti- — vystavuje V-VYR prvnim prostudovani Zadosti a stanoveny
POATL podle pateby pabézné dophuje o zjiSéné Gdaje.

FG 05 — PI#ni Vykladu organizace — vystavuje POATL nagtku vySetovani a dopluje v jeho
pribéhu; kazda strana formuléafe obsahuje pozadavky jednoho z bodli 21.A.143(a), které
jsou owieny them jak administrativniho, tak fyzického auditu.

Titulni strana formulé slouzi k zdznamu obsahu vyznamnyckrzm

FG 06 — Pl#ni Systému jakosti — vystavuje a viipje v piibchu auditu POATL na ptku
vySetovani. Kazdéa strana obsahuje pozadavky jednohalz $ dletlanku
21.A.139(b)(1). Redepsané otazky slouzi jako voditko k provedeniedioh Je
v kompetenci POATL pouzit pouze vybrané otazkyrétde musi pléaprowiit pouzitelné
body systému.

FG 07 — Nalezy z auditu -ysavuje POATL po kazdém auditu; formulat obsahuje vsechny
zjistené nalezy (¥. odstragnych g auditu) a jsou dod prevedeny dosud neuzané
nélezy z pedchoziho auditu. Tento formildostdva QM organizace jako zdznam
zjistenych nalea.

FG 08 —_Plan vySaivani organizace —ystavuje POATL po naplanovani termina vySetfovani; v
jeho piibéhu sem zaznamenéva skinté terminy kontrol jednotlivych béd

FG 09 — Zaznam ze z&ecného jednani - vystavuje POATL po kazdém auditazmamenava
sem vSechny projednavané body a podstatn&espapojena s dalSim postupem v rdmci
vySetovani nebdizeni Zadosti o SCHD/POA opr&imi nebo PD, MD.

FG 10 -_Hodnoceni drzitele POAvystavuje POATL na konci sledovaného 2&smobdobive.
planovaného pfiu PD na nasledné obdobi.

FG 12 - Protokol oj@dani sloZzky vystavuje POATL p predani slozky.

FGA — Vyrobkovy audit — vystavuje POATL nebo POATM kazdém vyrobkovém auditu.

Formul& 56 EASA — doporuujici zprava — vystavuje POATL.:

a) jako doporuceni pro vydani POA Zadateli,

b) jako doporuceni pro zachovani POA;
c) jako dopordeni pro zninu POA.

Formul&e 55a EASA a 55b EASA — oprémi POA — vystavuje POATL:

a) na zaver procesu vySetfovani zadatele (pokud bude udéleno opravnéni);

b) na za¥r vySetovani znény mista (21.A.148), vlastnika (21.A.149) nebo podrk

opravreni (21.A.151), pokud byly spémy stanovené podimky;

Formul& 65 EASA — Schvalovaci dopis — vystavuje POATL &gz procesu vySéovani
Zadatele
FP PL — Kontrolni list Zadosti o PtF — zpracuje HQAebo po doha#ls V-VYR pracovnik VYR
Fn EOLZ — Kontrolni list Zddosti 0 EOLZ — zprac#H®ATL nebo po dohads V-VYR
pracovnik VYR
Formul& 27 EASA — EOLZ pro vyvoz do USA
CAA/F-TI-003-n/97 — EOLZ pro vyvoz dddtich zemi kroa USA

Zména 17 Strana 43/45 UCL-ST-082-n/05
01.02.2017



Priloha k UCL-ST-082-n/05

FG DOD (formuld ¢. CAA/F-ST-223-n/13) - Protokol z dohledu subdodeleddodavatele -
vystavuje POATL jako zpravu o hodnocenilmihu auditu.
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Piiloha 2 — Obsazeni jednotlivych pracovi8VYR

Obsazeni pracoui®ddileni vyroby Absolvovany vycvik
Pracovist Praha:

Odborny rada VYR POATL

Odborny rada VYR neobsazeno

Oblastni kancei@Morava (OKM)

Vedouci oddleni vyroby (V-VYR) POATL
Odborny rada VYR POATL
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