A 4

URAD PRO CIVILNI LETECTVI

%'g, ‘ SEKCE LETOVA
¥ 4 Odbor zpusobilosti leteckého personalu

NG Oddéleni leteckv reistrik

POKYNY K VYPLNENI FORMULARU LETECKEHO REJSTRIKU

1. Formulare
Formulare je mozné vyplnit elektronicky nebo hilkové.

V souladu s ustanovenim § 16 zékona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpist, se na
Uradé pro civilni letectvi (dale jen ,UCL) jedna a pisemnosti se vyhotovuiji v eském jazyce Ugastnici Fizeni
mohou jednat a pisemnosti mohou byt prfedkladany i v jazyce slovenském. Pisemnosti vyhotovené v cizim
jazyce musi U€astnik pfedloZit v originalnim znéni a souCasné v Ufedné ovéfeném pfekladu do jazyka
Seského, pokud pfislusny odpovédny zaméstnanec UCL (Gfedni osoba) nesdéli iéastnikovi Fizeni, Ze takovy
pfeklad nevyZaduije.

Pro Ugely fizeni ve véci zmény, zapisu nebo vymazu Udajii zapisovanych v Leteckém rejstiiku UCL v
souladu s ust. § 16 odst. 2 spravniho fadu prohladuje, Ze UCastnici fizeni jsou opravnéni pfedkladat
pisemnosti vyhotovené v anglickém jazyce bez predlozeni Ufedné ovéreného prekladu. V této souvislosti si
vSak v zavislosti na obsahu a rozsahu predkladané pisemnosti oddéleni Leteckého rejstfiku vyhrazuje
moznost vyzadat si, dle potfeby a v individualnich pfipadech, ufedné ovéfeny pfeklad pisemnosti vyhotovené
v jiném nez Ceském jazyce.

Letecky rejstiik Ceské republiky je evidenci letadel (s vyjimkou sportovnich létajicich zafizeni),
jejichz provozovatelem je fyzicka osoba s trvalym pobytem nebo pravnicka osoba se sidlem v Ceské
republice, pfipadné v jiném ¢lenském staté Evropskeé unie.

Do Leteckého rejstfiku muze byt zapsano pouze letadlo, které neni zapsano v leteckém rejstfiku
jiného statu. Zapisem letadla do leteckého rejstiiku ziskava letadlo statni pfisluSnost Ceské
republiky.

UCL pfidéli letadlu pfi zapisu do leteckého rejstiiku rejstiikovou znacku a vyda osvédéeni o zapisu
letadla. Osvédceni o zapisu letadla osvédcuje vlastnictvi k letadlu.

‘ 1.1. Zadost o piedbéZné p¥idéleni poznavaci znacky a letadlové adresy letadlu

(Upravuje § 4 a § 17b zékona €. 49/1997 Sb. o civilnim letectvi; § 1a a § 8b vyhlasky Ministerstva
dopravy a spoju €. 108/1997 Sb.; zakon €.634/2004 Sb., o spravnich poplatcich)

- Podava vlastnik a provozovatel
- Rozhodnuti o predbézném pfidéleni poznavaci znacky pozbyva platnosti uplynutim 6 mésict od nabyti

pravni moci
- Spravni poplatek:
o PiedbéZnad znacka.........cccceieeieiiniiiinin e e bez poplatku
L 1= ¢ T | (0N - Lo | T T S K¢ 500,-

‘ 1.2. Zadost o piidéleni letadlové adresy sportovnimu létajicimu za¥izeni

(Upravuje § 17b zékona €. 49/1997 Sb. o civilnim letectvi, § 8b vyhlaSky Ministerstva dopravy a spoju
€. 108/1997 Sb.; zakon €.634/2004 Sb., o spravnich poplatcich)

- Podava vlastnik a provozovatel sportovniho létajiciho zafizeni
= SPraVNT POPIAIEK:. .. .eeee e K¢ 500,-
Prilohy k zadosti:
Kopie technického prikazu SLZ
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‘ 1.3. Zadost o pridéleni letadlové adresy pozemnimu kédovacimu zarizeni

(Upravuje § 17b zakona ¢&. 49/1997 Sb. o civilnim letectvi, § 8b vyhlasky Ministerstva dopravy a spoju
¢. 108/1997 Sb.; zakon €.634/2004 Sb., o spravnich poplatcich)

- Podava vlastnik a provozovatel kédovaného zafizeni
= SPrAVNT POPIALEK ...eeveeieeees e a e e e K¢é 500,-

‘ 1.4. Zadost o zapis letadla do leteckého rejstiiku

(Upravuje § 5 zakona €. 49/1997 Sb., o civilnim letectvi; § 1a vyhlasky ministerstva dopravy a spojl
€. 108/1997 Sb.; zékon €.634/2004 Sb., o spravnich poplatcich)

- Podava vlastnik a provozovatel

Prilohy k Zadosti:

1.

Pravnickéd osoba predloZi ovéfenou kopii smlouvy nebo listiny o zfizeni nebo zaloZeni prévnické
osoby, u pravnickych osob zapsanych v obchodnim rejstfiku vypis z obchodniho rejstiku. Fyzicka
osoba-podnikatel predloZi vypis z vefejného rejstfiku nebo jiné zakonem upravené evidence.
Fyzicka osoba predlozi prikaz totoznosti. V/ pripadé, Ze se jedna o ob&any CR nebo pravnické
osoby se sidlem v CR, UCL si tyto doklady opatfi sam z centralni evidence nebo vefejnych rejstiika.
Doklad o nabyti letadla (original nebo ovéfena kopie kupni smlouvy, darovaci smlouvy apod.)
Original nebo ovérena kopie dokladu osvédéujiciho pravni vztah provozovatele k letadlu, neni-li
vlastnik sou¢asné provozovatelem

Souhlas vlastnika se zapisem do leteckého rejstfiku, neni-li viastnik souéasné provozovatelem
letadla (mozno vyplnit pfimo do formulare Zadosti)

Potvrzeni, Ze letadlo neni zapsano v leteckém rejstiiku jiného statu, pokud jde o zapis letadla
pofizeného v zahranici (dolozit dokladem o vymazu nebo o nezapisu letadla z leteckého rejstfiku
statu dovozu)

Original nebo ovérena kopie dokladu o zastavnim pravu vaznoucim na letadle, bylo-li zfizeno - viz
Formulare leteckého rejstiiku — Zadost o zapis zastavniho prava.

Doklad o sjednaném pojisténi odpovédnosti za Skody z provozu letadla — Pojistny certifikat

Spravni poplatek:

o |etadla s maximalni vzletovou hmotnosti vys$Si nez 10 tun.........cccccevveeeenvnnen. K¢ 8.000,-

e letadla s maximalni vzletovou hmotnosti 10 tun a NiZSi..............ceeeeevveneeeeennnnn K¢ 3.000,-

‘ 15. Zadost o vymaz letadla z leteckého rejstiiku

(Upravuje § 6 zaékona €.49/1997 Sb., o civilnim letectvi, zakon €.634/2004 Sb., o spravnich
poplatcich)

- Podava vlastnik nebo provozovatel — v pfipadé, ze provozovatel neni rovnéz vlastnikem, je nutny
souhlas vlastnika letadla

Prilohy k Zadosti:

1.

o

Pravnicka osoba pfedloZi ovéfenou kopii smlouvy nebo listiny o zfizeni nebo zaloZeni pravnické
osoby, u pravnickych osob zapsanych v obchodnim rejstiku vypis z obchodniho rejstiiku. Fyzicka
osoba-podnikatel pfedlozi vypis z vefejného rejstiiku nebo jiné zakonem upravené evidence.
Fyzicka osoba predloZi priikaz totoznosti. V pfipadé, Ze se jedna o ob&any CR nebo pravnické
osoby se sidlem v CR, UCL si tyto doklady opatfi sam z centralni evidence nebo vefejnych rejstiik.
Doklad o prodeji nebo vyfazeni letadla — miZe byt jen kopie (neni povinna pfiloha)
Doklady, které se vraci zpét na Letecky rejstfik:

o OsvédEeni letové zplsobilosti

o OsvédCeni o zapisu letadla do leteckého rejstfiku

o Osvédceni hlukové zplsobilosti (bylo-li vydano)
Spravni poplatek:

o letadla s maximalni vzletovou hmotnosti vy$Si nez 10 tun..........cccevvvvveniiinnnens Ké 8.000,-
e letadla s maximalni vzletovou hmotnosti 10 tun a NiZSi.............cceevvviiiiiiniieennnnn K¢ 3.000,-
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Poznamka - pokud véazne na letadle zastavni pravo, k zadosti je nutno pfilozit pisemny souhlas zastavniho
véfitele s vymazem letadla z leteckého rejstfiku, zastavni pravo musi byt rovnéz vymazano.

‘ 1.6. Zadost o zapis zastavniho prava

(Upravuje § 5a zakona €.49/1997 Sb., o civilnim letectvi; § 1a vyhlasky Ministerstva dopravy a spojl
¢.108/1997 Sb.; zakon €.634/2004 Sb., o spravnich poplatcich)

- Podava vlastnik letadla (zastavni dluznik) spolu se zastavnim véfitelem
Prilohy k Zadosti:

1. Pravnickd osoba pfedloZi ovéfenou kopii smlouvy nebo listiny o zfizeni nebo zalozeni pravnické
osoby, u pravnickych osob zapsanych v obchodnim rejstfiku vypis z obchodniho rejstfiku. Fyzicka
osoba-podnikatel predloZi vypis z vefejného rejstfiku nebo jiné zakonem upravené evidence.
Fyzicka osoba predlozi prikaz totoznosti. V pfipadé, Ze se jedna o ob&any CR nebo pravnické
osoby se sidlem v CR, UCL si tyto doklady opatfi sam z centraini evidence nebo vefejnych rejstFiku.

2. Stejnopis nebo ovéfena kopie dokladu o zfizeni zéstavniho prava.

3. SPravni POPIALEK. ...t Ké 2.000,-

‘ 1.7. Zadost o vymaz zapisu zastavniho prava

(Upravuje § 6a zakona ¢.49/1997 Sb., o civilnim letectvi; zakon €.634/2004 Sb., o spravnich
poplatcich)

- Podavé zastavni véfitel
Prilohy k Zadosti:

1. Pravnicka osoba predlozi oveérenou kopii smlouvy nebo listiny o zfizeni nebo zaloZeni pravnické
osoby, u pravnickych osob zapsanych v obchodnim rejstfiku vypis z obchodniho rejstfiku. Fyzickéa
osoba-podnikatel predlozi vypis z vefejného rejstiiku nebo jiné zakonem upravené evidence.
Fyzicka osoba predlozi prikaz totoznosti. V pfipadé, Ze se jedna o obdany CR nebo pravnické
osoby se sidlem v CR, UCL si tyto doklady opatfi sam z centralni evidence nebo vefejnych rejstFik

2. Doklad potvrzujici zanik zastavniho prava

3. SPravni POPIALEK. ....cei ittt e Ké 2.000,-

‘ 1.8. Zadost o zménu uidaji zapisovanych do leteckého rejstiiku

(Upravuje § 5b a § 6 zakona €.49/1997 Sb., o civilnim letectvi; § 1a vyhlaska Ministerstva dopravy a
spoju ¢.108/1997 Sb.; zakon €.634/2004 Sb., o spravnich poplatcich)

Vlastnik
- Pokud se vlastnik neméni, do kolonky ,Stavajici* uvedte Udaje o souasném vlastnikovi a do
kolonky ,Novy* napsat ,BEZE ZMENY*.
- Pokud se vlastnik méni, vyplite (idaje o0 soutasném i novém vlastnikovi. Zadost déle vypini také
provozovatel, ¢imz projevuje svij souhlas s uvedenou zménou.

Provozovatel

- Pokud se provozovatel neméni, do kolonky ,Stavajici* uvedte udaje o sou¢asném provozovateli a
do kolonky ,Novy* napsat ,BEZE ZMENY.

- Pokud se provozovatel méni, vyplfite Gdaje o soudasném i novém provozovateli. Zadost dale
vyplini také vlastnik, ¢imz projevuje svij souhlas s uvedenou zménou.

Prilohy k zadosti:

1. Pravnickd osoba pfedloZi ovéfenou kopii smlouvy nebo listiny o zfizeni nebo zalozeni pravnické
osoby, u pravnickych osob zapsanych v obchodnim rejstfiku vypis z obchodniho rejstiiku. Fyzicka
osoba-podnikatel pfedlozi vypis z vefejného rejstiiku nebo jiné zakonem upravené evidence.
Fyzicka osoba predlozi prikaz totoznosti. V pfipadé, Ze se jedna o ob&any CR nebo pravnické
osoby se sidlem v CR, UCL si tyto doklady opatfi sam z centraini evidence nebo vefejnych rejstFiku.

2. Doklad o nabyti letadla (original nebo ovéfena kopie kupni smlouvy, darovaci smlouvy apod.) —
v pfipadé zmény vlastnika
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3. Stejnopis nebo ovéfena kopie dokladu osvédCujiciho pravni vztah provozovatele k letadlu, neni-li
vlastnik souc¢asné provozovatelem

4. K pfevodu vlastnictvi zastaveného letadla souhlas zastavniho véfitele

5. Doklad o sjednaném pojisténi odpovédnosti za Skody z provozu letadla - pojistny certifikat

6. Spravni poplatek
o |etadla s maximalni vzletovou hmotnosti vys$Si nez 10 tun.........cccceevvicnvernennnnn. Kc 8.000,-
e |etadla s maximalni vzletovou hmotnosti 10 tun @ NiZSi.........cceeevvvernniiiiernniniiennnn K¢ 3.000,-

7. Palubni doklady (Osvédé&eni o zapisu do LR + denik + let. kniha)

2. Podani

(Upravuje § 37, zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad, zakon €. 300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech
a autorizované konverzi dokumentt)

Vyplnény formular Ize podat:

- Osobneé (Uredni hodiny Leteckeho rejstriku viz https://www.caa.cz/kontakty/uredni-hodiny/ )
- Postou (dorucovaci adresa: Urad pro civilni letectvi, K letisti 1149/23, 160 08 Praha 6)
- Datovou schrankou (v8gaaz5)

- Elektronicky se zaruéenym el. podpisem na e-mail podatelna@caa.cz (vice informaci k el.
podani viz https://www.caa.cz/kontakty/elektronicka-podatelnay)

- Pokud je podani ucinéno elektronicky bez zaruceného el. podpisu, musi byt do 5 dnl potvrzeno
zplsobem, ktery uklada spravni fad v § 37, odst. 4.

- Pokud chce zadatel vyuzit el. podani i pro doruéeni pfiloh k zadosti, tam kde je vyzadovan original
nebo ovéfena kopie, musi byt takovy dokument opatfen dolozkou el. konverze, v opaéném pfipadé
bude Zadatel vyzvan, aby doplnil své podani.

- Elektronické podani je tfeba ucinit vzdy jednotlivé v kazdé jedné véci, neni mozné Zadosti podavat
hromadné v ramci jednoho e-mailu na podatelnu ¢i jedné datové zpravy (napf. zadosti o zapis pro
vice letadel apod.). Kazdé u¢inéné podani v jedné véci by mélo mit své jednoznacné €islo jednaci,
které je mozné zaradit do konkrétniho spisu daného letadla.

3. Podpisy
(Upravuje zakon €. 500/244 Sb., spravni fad)

@
0’0

Na podpisy v Zadostech Leteckého rejstiiku a jejich pfiloh nejsou zakonem €. 49/1997 Sb., o civilnim
letectvi kladeny Zadné specialni pozadavky, tedy nejsou vyzadovany uredné ovérené podpisy jak na
Zadostech, tak v pfedkladanych pfilohach.

Utedné ovéfeny podpis je vyzadovan pouze v pfipadé predlozené piné moci pro zastoupeni Géastnika
fizeni dle § 33 odst. 2 pism. c) spravniho fadu, zastoupeni pro neur€ity pocet fizeni s urcitym
pfedmétem, ktera budou zahajena v ur€ené dobé nebo bez omezeni v budoucnu nebo tam, kde to
vyZaduije zvlastni zakon podle § 33 odst. 2 pism. d) spravniho fadu.

4. Spravni poplatky
(upravuje § 6 zakona €.634/2004 Sb., o spravnich poplatcich)

1.
2

Kolkovymi znamkami, jestlize poplatek nepfevySuje 5 000 K¢,

Slozenkou na €islo U¢tu 3711-3727061/0710, ke kterému je poplatnik povinen pfipojit variabilni
symbol, ktery mu bude sdélen nejdfive spolu s pfijetim jeho podani, a to prostfednictvim SMS zpravy
nebo e-mailové zpravy. Dokladem je kopie utrzku sloZenky.

Prevodnim piikazem na Cislo u¢tu 3711-3727061/0710, ke kterému je poplatnik povinen pfipojit
variabilni symbol, ktery mu bude sdélen nejdfive spolu s pfijetim jeho podani prostfednictvim SMS
zpravy nebo e-mailové zpravy. Dokladem je kopie vypisu z uctu, nikoli pouze pfikaz k thradé.
Hotovostni platbou v pokladné UCL, jestlize poplatek nepfevysuje 5 000 K&. Dokladem je pFijmovy
pokladni doklad.
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5. Bezhotovostni platbou na terminalu v pokladné UCL, jestlize poplatek nepfevysuje 5 000 K&.
Dokladem je pfijmovy pokladni doklad.

Pro platby ze zahraniéi:
IBAN: CZ48 0710 0037 1100 0372 7061
BIC(SWIFT): CNBACZPP

NIV pripadé plateb prevodnim prikazem jiz neprovadéjte platby v pfedstihu, jak byvalo zvykem, ale po
provedeném podani zadosti vyckejte vzdy na vyzvu UCL, abyste pro platbu ziskali variabilni symbol.
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