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POUZITE ZKRATKY
CSN Ceska norma
EN Evropska norma
EU Evropska unie European Union
EUROCONTROL Evropska organizace pro European (.)rganl'satl.on for the
bezpecCnost leteckého provozu Safety of Air Navigation
FP Firemni pfirucka ---
Mezinarodni organizace civilniho International Civil Aviation
ICAO ] .
letectvi Organisation
IEC Mezinarodni elektrotechnicka International Electrotechnical
komise Commission
Mezinarodni organizace pro International Organization for
ISO . .
normalizaci Standardization
LNS Letové navigaCni sluzby Air Navigation Services
LPZ Letecké pozemni zafizeni Aeronautical Ground Facility
MPA Metodické pokyny pro akreditaci
oD Odborny dozor
Sp Sekce provozni A.er.o.nautlcal Operations
Division
UCL (CAA) Urad pro civilni letectvi Civil Aviation Authority
ZL Zmeénovy list
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1 UVOD

1.1 Urceni dokumentu a definice pouzitych zakladnich pojmu

Tento dokument stanovuje zakladni obsah, rozsah a zasady pro vypracovani,
projednavani, schvalovani a udrZovani v platnosti dokumentu ,Firemni pfirucka
pro zkouSeni LPZ* (dale jen ,FP*).

Zpracovani FP je jednou znezbytnych podminek pro vydani Opravnéni
ke zkouSeni LPZ, které ve smyslu ustanoveni § 17 zdkona o civilnim letectvi
€. 49/1997 Sb. a vyhlasky Ministerstva dopravy a spoju ¢. 108/1997 Sh. (v platném
znéni), vydava Urad pro civilni letectvi (dale jen “UCL").

Zobsahu a rozsahu FP musi jednoznacné vyplynout splnéni zakladnich
pozadavkd UCL pro ,Opravnéni ke zkou$eni, které vychazeji ze zakladnich
pozadavkl § 17 zak. €. 49/1997 Sb., pozadavku § 6 — § 8 vyhl. €. 108/1997 Sb.
arelevantnich pozadavkd uvadénych v CSN EN ISO/IEC 17025 (,Posuzovani
shody — VSeobecné pozadavky na zpusobilost zkuSebnich a kalibra¢nich
laboratofi“)".

Zkusebni dokumentaci se pro ucely tohoto dokumentu rozumi vesSkera
dokumentace, slouzici ke zkouSeni LPZ. Jsou to napf. zkuSebni pfedpisy,
zkuSebni postupy, navody apod. Zmény ve zkuSebni dokumentaci mohou byt
provadény pouze pfedepsanym a schvalenym zpusobem. Zku$ebni dokumentace
je jednim zpodkladld pro posuzovani shody LPZ s ustanovenim predpisové
zakladny.

Validaci zkusebniho postupu se pro ucely tohoto dokumentu rozumi porovnani
vystupu konkrétni provedené metody zkouSeni s vystupy zkouSeni stejného LPZ
provedeného jinym zplUsobem (pokud mozno zaloZzenym na technologicky jiném
principu).

Pfedpisovou zakladnou se pro ucely tohoto dokumentu rozumi soubor zakonu
(v€etné relevantnich dokumentl vydavanych vramci EU), civilnich leteckych
predpisi, norem a navaznych smérnic UCL, vztahujicich se k danému LPZ.
PFedpisovou zakladnu pro dané LPZ navrhuje Zadatel, schvaluje UCL.

Firmou/zkuSebnou se pro ucely tohoto dokumentu rozumi pravnicky nebo fyzicky
subjekt, ktery je opravnén nebo zada o opravnéni k Cinnosti zkouSeni LPZ
ve smyslu ustanoveni § 17 zak. €. 49/1997 Sb.

1.2 Statut FP

FP je po schvaleni jednim ze zakladnich dokumentl, pozadovanych k vydani
Opravnéni ke zkouseni LPZ.

Vramci FP pro zkouSeni neni zduvodu realizace specifickych c¢innosti
pfi zkouseni mozno postihnout vice ¢innosti.

FP je po schvaleni zavaznym dokumentem a podava zakladni informace
o charakteristice firmy/zkuSebny ve vztahu ke zkouSeni LPZ.

! Vyklad k pozadavkim uvedené normy vydal Cesky institut pro akreditaci v dokumentu ,Metodické pokyny
pro akreditaci Narodniho akreditadniho organu Ceské republiky — MPA 10-01-05¢ ktery je doplnén ZL 01/07.
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1.3  Zpracovani a schvalovani dokumentu

Poznamka:.

Obsah FP nesmi byt v rozporu s obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy platnymi
v CR a odborny obsah vztahujici se ke zkouSeni LPZ musi odpovidat stanovené
predpisové zakladné pro konkrétni LPZ.

Je vhodné, aby jednotlivé &asti FP byly uspofadany dle dale uvedené struktury,
ktera vychazi z CSN EN ISO/IEC 17025. V pFipadé nutnosti (velky rozsah, grafické
provedeni) mlze byt v textu odkazovano na souvisejici dokumenty, které pak musi
tvofit pfilohy FP. Tyto pfilohy se obvykle pfedkladaji do schvalovaciho procesu
soucasné s FP.

FP je pozadovano zpracovat v ¢eském jazyce a predlozit zadatelem, jako pfilohu
Zadosti o Opravnéni firmy/zkusebny ke zkouseni LPZ. FP a jeji pFilohy vyhotovené
v cizim jazyce musi byt pfedlozeny v originalnim znéni a soucasné v ufedné
ovéreném prekladu do jazyka eského, pokud piislusny odpovédny pracovnik UCL
(stanovena ufedni osoba) nesdéli zadateli, ze takovy preklad nevyzaduje (§ 16,
¢l. 2 zak. ¢. 500/2004 Sb.).

FP, jako dokument zpracovany zadatelem, ve smyslu uvadénych pozadavkd,
je nasledné projednavana, pfipominkovana a schvalovana vramci procesu
Opravnovani firmy k provadéni pozadovanych zkousek, ktery je provadén v ramci
zasad platnych pro spravni fizeni, stanovenych v zak. €. 500/2004 Sb.

Text FP musi byt jednoznacny, srozumitelny, pfehledny a strucny.

Procesy spojené s navrhem, projednavanim, schvalovanim, zménovou sluzbou,
doplhovanim a archivaci FP zajistuje nebo provadi Zadatel.

Vlastni posuzovani a schvalovani FP po zapracovani veskerych pripominek,
vyplyvajicich z uvedenych procesu, provadi UCL.

Schvalené vytisky FP se povazuji za ,fizené“, a proto se na né vztahuji zasady
standardniho procesu zménového fizeni, jehoz realizaci zabezpecuje Zadatel.

Vytisky FP podepsané statutarnim zastupcem nebo jim poverenym pracovnikem
jsou schvalovany UCL.

Schvéleni je provedeno podpisem schvalovaciho listu u stanoveného poctu
fizenych vytiski FP. PoCet vytiski stanovi Zadatel podle vlastnich potieb
a soucasné tak, aby jeden vytisk mohl byt ulozen na UCL a to v€etné uvedenych
pfiloh.

Schvaéleni FP nezbavuje zadatele odpovédnosti za trvalou spravnost udaju ve FP
obsazenych.

V zdajmu hladkého pritbéhu procesu schvalovaciho rizeni se doporucuje, aby obsah FP byl zpracovan v souladu
se stanovenou strukturou. Je v zdjmu Zadatele, aby udaje, které jsou po schvileni FP zdvazné, byly spravné
a vycerpavajici.

Verze 5
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2 STRUKTURA FP PRO ZKOUSENI LPZ

2.1 Pozadavky na obsah
e Pozaduje se, aby FP obsahovala minimalné nasledujici ¢asti:
VSEOBECNE
a. Schvalovaci list.
b. Evidenci zmén, doplnk{ a oprav.
c. Obsah FP (vCetné uvedeni pfiloh).
d. Usporadani a vydavani FP.
e. Seznam drziteld fizenych vytisk FP.
DEFINICE
a. Vysvétleni definic.
b. Zkratky a nazvoslovi.
PRAVNI POSTAVENI
a. ldentifikace zadatele.
b. Zavazek firmy/zkusebny.
c. Organizaéni schéma firmy/zkusebny.
d. Vedouci pracovnici.
e. Kompetence vedoucich pracovniku.
NESTRANNOST, NEZAVISLOST A VEROHODNOST
a. Zplsob dosahovani uvedenych pozadavk.
TECHNICKA ZPUSOBILOST
a. Rizeni organizace.
b. Pracovnici:
- Opravnéni pracovnici.
- Ostatni pracovnici.
c. Prostory a zafizeni:
- Dostupnost.
- Prostory a prostfedi.
- Zafizeni.
d. Pracovni postupy:
- ZkuSebni metody a postupy.
- Systém jakosti.
- Protokoly o zkouskach.
- Zaznamy.
- Manipulace se zkuSebnimi vzorky nebo pfredméty.
- Davérnost a utajeni.
- Subdodavatelské vztahy.
SPOLUPRACE
a. S dalSimi zkuSebnami.
b. SUCL.
Verze 5 Strana8
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PRILOHY

o Uvedou se dokumenty, dokladujici, objasnujici a zpfeshujici text FP (certifikaty
QMS spole¢nosti, opravnéni pracovnikll, opravnéni internich auditort atd.) a vzory
dokladl vydavanych firmou (napf¥. zpravy o vysledcich zkousek, formulare, méfici
protokoly atd.).
Poznamka:

Pokud néktery z uvedenych bodii neni ve firmé z divodu charakteru zkouseni plnén, do FP se zaradi a v textu
bude uvedeno ,, Neaplikovan0o*“ a vysvetleni (ditvody), pro¢ neni plnéno.

Verze 5 Strana9
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3 ZAKLADNIi POZADAVKY NA OBSAH JEDNOTLIVYCH CASTI FP

3.1 VSeobecné
3.1.1 Schvalovaci list
¢ Mozny navrh schvalovaciho listu je uveden v pfiloze 1 a musi obsahovat:
o nazev dokumentu (FIREMNI PRIRUCKA PRO ZKOUSENI),
= identifikaéni ¢islo dokumentu (stanovuje Zadatel),
= poradové ¢&islo vydani,
s oznaceni (nazev) zadatele,
= Cislo vytisku,
= schvalujici subjekty a podpisy opravnénych zastupcu, vyjadfujici souhlas s obsahem FP,
o prostor pro pfipadné poznamky.
3.1.2 Evidenci zmén, doplnk( a oprav
e Vzor listu evidence zmén, doplfkl a oprav je uveden v pfiloze 2 a musi umoznit
Zzaznamenat:
= poradové Cislo zmény, doplfiku nebo opravy (zaznamu),
= pfedmét zaznamu a identifikaci dotéenych &asti FP,
= datum provedeni zaznamu,
@ jméno a podpis opravnéného realizatora zaznamu.
3.1.3 Obsah FP (v€etné uvedeni pfiloh)
e Uvadi se nazvy jednotlivych &asti FP a pfiloh, k nimz se pfifadi Cisla pfisludnych
stran. Forma neni definovana, zpracovatel by mél klast diraz na pfehlednost
a jednoznacnost s cilem usnadnéni orientace v dokumentu.
3.1.4 Usporadani a vydavani FP
e Uvadi se popis:
= uspofadani a zpusobu vydavani FP, zmén, doplnkl a oprav FP, véetné obdobnych udajd
pro ndvazné a souvisejici dokumenty (smérnice, pokyny, podnikové normy, atd.),
= zpuUsobu jejich schvalovani a zavadéni.
3.1.5 Seznam drzitelli Fizenych vytisk FP
e Uvadi se:
= seznam firemnich drzitel( (firemni Gtvar, jméno a pfFijmeni, €. vytisku),
= seznam mimofiremnich drziteld (organizace, €. vytisku).
3.2 Definice
3.2.1 Pouzité definice, nazvoslovi a zkratky
e Uvadi se s vysvétlenim (pfekladem do Ceského jazyka) v dokumentu pouzitych
definic terminli, nazvy, zkratky a symboly, které nejsou normalizovany, nejsou
zcela bézné, které se od béznych odchyluji v pojeti dané FP, jejichz vyklad neni
pro dany pfipad zcela jednoznany nebo nejsou uvedeny v CSN EN ISO/IEC
17025.
Verze 5 Strana 10
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3.3
3.3.1

Poznamka:

Pro pfehledné vyhledavani se uvedené skutecCnosti (zkratky, symboly,...) fadi
v abecednim pofadi.

Pravni postaveni

Identifikace Zadatele

Uvedou se identifikacni udaje firmy, ktera bude opraviovana ke zkouSeni
(pozadovanym &innostem) v rozsahu:

= obchodni jméno,

= pravni forma,

o identifikaéni &islo,

= adresa sidla,

o &islo kontaktniho telefonu, pfipadné faxu,

= kontaktni e-mailova adresa,

@ |IDDS,

= adresa weboveé stranky.

V pripadeé, ze firma/zkusebna vykondava poZadované cinnosti na vice pracovistich nebo dorucovaci adresa neni
totozna s adresou sidla firmy/zkuSebny, uvadi se tyto kontakty samostatne.

3.3.2 Zavazek firmy/zkusebny

Uvadi se prohlaseni, ze FP obsahuje seznam aktualné platnych pfedpisu, norem,
smérnic, doporu€eni a postupl specifickych pro vykon opraviiovanych &innosti
uvedené firmy/zkuSebny, definuje &innosti firmy/zkusebny a postupy na nichz
je opravnéni zaloZzeno. Soufasné se pozaduje deklarovat, Zze je u Zadatele
zajiStovano (a jakym zplUsobem) povédomi o potencidlnich a skuteénych
disledcich jeho ¢&innosti na LNS, které mohou byt v souvislosti s opravnénou
Cinnosti dotéeny, a Ze veSkera c&innost firmy /zkuSebny se bude ve vztahu
k ,opravnénym &innostem* vzdy provadét v souladu s udaji uvedenymi ve FP.

Pokud bude poZadovano ustanovit ve firmé& OD UCL, uvadi se zavazné prohlaseni
o vytvofeni v8estrannych podminek pro jeho nezavislou odbornou ¢&innost
ve vztahu k realizovanym zkouskam LPZ.

ProhlaSeni musi byt podepsano opravnénym pracovnikem firmy/zkuSebny, ktery
ma statutarni pravomoc k zajisténi veSkerych personalnich, technickych,
provoznich a finanCnich podminek potfebnych k tomu, aby zkouSeni byly
firmou/zkusebnou provadény v souladu s uvedenym zavazkem firmy/zkusebny.

3.3.3 Organizaéni schéma firmy/zkudebny

Uvadi se v grafické formé s nezbytnym vysvétlujicim popisem vnitfnich vazeb
firmy/zkuSebny, ze kterého bude patrno zaclenéni zkuSebny a navaznost vedeni
zkuSebny na vedeni firmy.

Organiza¢ni schéma zkuSebny, ze kterého budou patrny interni vazby vedeni
zkuSebny na jeji jednotlivé ¢asti a ze kterého vyplyva zejména fetézec povinnosti
a odpovédnosti v ramci zkouSeni LPZ.

Verze 5
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3.3.4 Vedouci pracovnici

e Uvadi se jmenny seznam vedoucich pracovnikl (se vztahem k zadanému
opravnéni pro zkouSeni LPZ) s uvedenim jejich jednoznacné identifikace
a zastavané funkce.

3.4 Nestrannost, nezavislost a vérohodnost

e Uvadi se, jak je ve firmé/zkuSebné zaruCena nestrannost, nezavislost
a vérohodnost zku$ebni ¢innosti a pracovnikd provadéjicich zkusebni ¢innost.

3.5 Technicka zplsobilost

3.5.1 Rizeni organizace

Uvede se seznam konkrétnich typu/druhl LPZ (v navaznosti na kategorizaci
definovanou v pfiloze 1 vyhl. &. 108/1997 Sb.), jejichz vykonnost a dalSi vlastnosti
je zkuSebna zpUsobila zkouset a vyhodnocovat vzhledem ke svému personalnimu,
technickému a dokumentacnimu vybaveni. Za dokumentacni vybaveni se povazuji
platné civilni letecké pfedpisy a ndvazné normy a smérnice obsahujici podrobné
technické parametry danych zafizeni a pfislusné metodiky zkouSek a technicke
specifikace danych LPZ.

e Uvede se specifikace zkousek, vykonnosti a vlastnosti LPZ, v€etné souvisejicich
podminek (napf. vliv prostfedi), které je zkuSebna zpUsobila provadét s ohledem
na predepsané postupy a metodiky zkousek.

o Uvede se specifikace zkouSek, vykonnosti a vlastnosti, které hodla zkusebna
zajiStovat externé, za néz vSak ponese odpovédnost tak, jako by tyto zkousSky
provadéla sama (napf. bude vyuZivat pouze externiho méficiho nebo zkuSebniho
zarizeni, diléi zkousky bude zajistovat jak subdodavku).

e Uvede se jméno, pfijmeni, jednoznaéna identifikace (napf. osobni €islo, atd.),
kvalifikace a podpisovy vzor vedouciho pracovnika zodpovédného za fFizeni
jednotlivych €innosti uvedenych v FP a za dosazeni stanovenych cilt kvality,
a to v oblasti personalni, technické, informacni, organizacni atd.

e Uvede se jméno, pfijmeni, jednoznaéna identifikace (napf. osobni €islo, atd.),
pozadované vzdélani, dosazena kvaliflkace a podpisovy vzor pracovnika
(technického vedouciho), ktery ma plnou odpovédnost za &innost zkusSebny.

e Stejné udaje se uvedou pro vedouci jednotlivych €asti zkuSebny, které se budou
podilet na zkouSeni LPZ (napf. vedouci zkuSebny klimatotechnologie, elektro,
mechanické odolnosti ...), pfipadné vedouci externich zkuseben, které budou jako
subdodavatelé vyuzivany.

e Uvede se jméno, pfijmeni, jednoznacna identifikace (napf. osobni ¢islo atd.)
a funkce pracovnika, odpoveédného za napli, kompletnost a aktualizaci FP
a za oznamovani jejich zmén a dopliikd UCL.

3.5.2 Pracovnici
e Opravnéni pracovnici

= Uvede se pro kazdé pracovisté seznam pracovnikl majicich opravnéni potvrzovat
provedeni a hodnoceni vysledkll zkou$ek s uvedenim jména, pfijmeni, jednoznacné
identifikace (napf. osobni Cislo atd.) a dale poZzadované vzdélani a dosaZena kvalifikace,
zastavana funkce, konkrétni opravnéni, v€etn& prav a povinnosti (k jaké konkrétni
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zkou$ce, podpisim kterych dokumentll - napf. kterych dil¢ich zkou$ek), podpisovych
vzord, pfip. otiskl jejich osobnich razitek.

e Ostatni pracovnici

= Uvede se seznam pracovnikd zkuSebny zapojenych do jednotlivych zkousek uvedenych
v FP v€etné vymezeni jejich pracovni €innosti. V seznamu se oznadli pracovnici, na které
je delegovana pravomoc opravnénych pracovniki v pfipadé jejich nepfitomnosti
s uvedenim konkrétnich delegovanych opravnéni.

3.5.3 Prostory a zafizeni

e Dostupnost
o Uvede se seznam zkuSebnich a méficich zafizeni, méfidel a pfipravka potfebnych
ke zkouseni pfislusného LPZ s identifikaCnimi adaji, jejich klasifikace podle
metrologického fadu firmy/zkusebny a jejich metrologicka navaznost na etalony.

e Prostory a prostredi

o Ve FP se popiSe konkrétni stav v navaznosti na pozadavky uvedené v CSN EN ISO/IEC
17025. Doporucuje se uvést nacrtek prostord, kde je zkuSebna provozovana.

e Zafizeni
o Kromé popisu konkrétniho stavu v navaznosti na pozadavky CSN EN ISO/IEC 17025

se uvede:

- konkrétni zpusob a forma znaceni vyhovujiciho (kalibrovaného) a nevyhovujiciho
(nekalibrovaného, vadného) zkusebniho a méficiho zafizeni, méfidel a pFipravka,

- identifikace Metrologického fadu firmy/zkusebny,
- evidence SW vybaveni, pokud je zkuSebnou pouzivano.

3.5.4 Pracovni postupy
o ZkuSebni metody a postupy

= Uvede se seznam civilnich leteckych pfedpisu a na né navazujicich dokumentt tykajicich
se pfedmétu zkousek, norem, pfirucek a dalSich technickych dokumentd konkrétnich
typU/druhG LPZ, kterd hodla zkuSebna zkou$et. Je nezbytné, aby vSechny postupy
tykajici se zkouSeni LPZ byly firmou/zkuSebnou validovany.

= Uvede se zplsob validace pouzivanych méficich metod a dikazy o provedeni validace,
v€etné stanovenych termind pro jeji opakované provadeéni.

o Uvede se seznam dokument(ll, které obsahuji metody a postupy zkousek, které hodla
zkuSebna provadét a ze kterych je patrno, ze pozadavky technickych specifikaci
na zkouSeni danych LPZ mlze zkuSebna spinit.

s Uvede se seznam dokumentd zkuSebny (firmy), které se tykaji pfipravy, provadéni
a vyhodnocovani vysledkd zkousek.

3.5.5 Systém kvality

e Uvedou se konkrétni udaje pozadované obecné CSN EN ISO/IEC 17025 (napft.
konkrétni osoba odpovédna za zabezpeCovani kvality ve zkusebné, identifikace
pFirucky kvality, vysledky auditd, feSeni neshod, FeSeni stiznosti zakaznikl, zpétna
vazba od zakaznika atd.).
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3.5.6 Protokoly o zkouskach
e Uvadi se obsah protokolu o zkouskach (vzor formulafe maze byt uveden v pfiloze)
o Dale se uvadgji zasady zajistujici, ze:
o vysledky zkousek budou vzdy vyhodnoceny vzhledem k pozadavkim aktualni pfedpisové

zakladny,

o protokoly o  jednotlivych  zkouSkach nebo  zavére¢ny  protokol (zprava
0 zkous$ce/zkouskach) budou obsahovat popis pribéhu zkousek, naméfené nebo jinak
zjisténé hodnoty, porovnani téchto hodnot s poZadavkem a ztoho vyplyvajici logicky
jednoznacny zavér vztazeny ke kazdému jednotlivému poZadavku,

o celkovy zavér zkousky (zkouSek) bude obsahovat jednoznalny hodnotici vyrok —
vyhovél/nevyhovél,

@ jakékoliv zmény nebo odchylky od metodik zkousek nebo jejich hodnoceni uvedenych
v pozadavcich budou pfedem projednany s UCL.

3.5.7 Zaznamy

¢ Uvedou se postupy, pro:
o identifikaci zaznamu, jejich sbér a tfidéni,
o pFistup k vyhotovenym zaznamuim ve shodé s pozadavky na divérnost,

o zakladani, skladovani a uchovavani zaznamO po dobu, ktera je ve shodé
s jeho smluvnimi zavazky a z pohledu prava zavaznou povinnosti,

= udrzovani a odstranovani svych zaznamd,
= pfipadné korekce zaznamu a jejich zpUsoby,
= ochranu a zalohovani zaznamu v elektronické podobé.

3.5.8 Manipulace se zkuSebnimi vzorky nebo pfedméty

e Ve FP se popiSe konkrétni stav v navaznosti na pozadavky z CSN EN ISO/IEC
17025.

3.5.9 Duveérnost a utajeni

e Uvedou se postupy firmy/zkuSebny pro zaji§téni utajeni a neporuseni davérného
styku s objednatelem zkousSek.

e Musi byt prokazatelné, Ze zkusebna:
= na vSech urovnich aplikuje odpovidajici opatfeni k zajisténi duvérnosti informaci
ziskanych v prabéhu realizovanych ¢innosti,
o pro pfipadné zverejnéni nebo pouziti jakychkoliv informaci, které byly zjiS§tény nebo
vytvofeny v souvislosti s realizaci opravnéné d¢innosti, bude vzdy vyzadovat souhlas
dotéeného subjektu (mimo pFipady zakonnych poZadavku).

3.5.10 Subdodavatelské vztahy

e Musi byt deklarovano, zda je jednoznacné stanovena politika popisujici podminky,
za kterych je mozno subdodavku uskutecnit.

e Uvede se seznam zkuSeben, které hodla opravnéna firma/zkudebna vyuzivat jako
svého subdodavatele, v&etné jejich odborné zplsobilosti, ktera bude nasledné
u jednotlivych subdodavateld’ monitorovana a vyhodnocovana zadavatelem
subdodavky.

e Definuje se:
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Poznamka:

= zpUsob feSeni subdodavky, napf. Zze pro kazdou subdodavku musi byt uzaviena a fadné
dokumentovana smlouva, obsahujici vedle vlastni odborné problematiky ve vztahu
k pfedmétu zkousky i ustanoveni o davérnosti a vylou¢eni konfliktu zajma.

= Povinnosti zadavatele v rozsahu:

- ziskat pisemny souhlas Zadatele se =zafazenim konkrétniho subdodavatele
do procesu, provadéném s cilem ovéreni pozadované vlastnosti,

- odpovédnosti za vybér subdodavatele ve smyslu jeho zpuUsobilosti k poZzadované
¢innosti,

- odpovédnost za zpUsob provedeni subdodavky a verifikace vystup(.

Pokud maji byt prijaty vysledky zkousek provedené subdodavatelskou zkusebnou, musi byt tato zkuSebna
drzitelem opravneni vydaného UCL.

Pokud neni drzitelem opravnéni UCL, musi byt jeji protokoly podepsdny opravnénymi vedoucimi pracovniky
zkuSebny, kterd je drZitelem tohoto oprdavnéni.

Za vysledky a hodnoceni takovych zkousek vzdy odpovida opravnéna zkusebna.

3.5.11 Povinna hlaseni udalosti

Uvadi se postupy podavani hlaseni udalosti pfimo nebo potencialné ohroZujici
bezpecénost letového provozu ve smyslu aktualné platné legislativy.

3.6 Spoluprace
e Uvede se seznam spolupracujicich subjektd a rozsah predpokladané
a realizované spoluprace v oblasti opraviiovanych &innosti.
e Uvedou se zasady realizace primefené spoluprace, ve smyslu CSN EN ISO/IEC
17025, kterou zkuSebna bude poskytovat UCL pfi zkouseni LPZ.
3.7 Prilohy
3.7.1 Skladba a obsah
e Pfilohy tvofi nedilnou soucast FP a obsahuji v textu FP odvolavané materialy
(napf. odvolavané pokyny pro zkou$eni apod.) a dale zejména vzory dokumentu
a doklad vydavanych a pouzivanych firmou/zkuSebnou (napf. formulara,
protokolu, zavérecnych zprav apod.).
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4 PLATNOST FP A ZPOPLATNENIi OPRAVNENI

4.1

4.2

Prvotni zpracovani

FP je po schvaleni platna pro dany typ opravnéné c&innosti (zkouseni), pokud
nenastane dlvod pro jeji zménovani.

Ukon&eni platnosti FP se neoznamuje, firma/zkuSebna vSak po ukonéeni

jeji platnosti neni ze strany UCL opravnéna ke zkouseni LPZ.

Zmeény ve schvalené FP

Zménou je myslena kazda udprava FP nebo nékterého 2z odkazovanych
dokumentu, ktery byl dokladovan vramci schvalovaciho procesu FP. Kazda
zména musi byt v pfislusném rozsahu zaznamenana v listu evidence zmén,
doplrikd a oprav, ktery je nedilnou soucasti FP.

V pfipadé formalnich zmén (nazev vyrobce, zména sidla obchodni firmy, ...),
ale pfi zachovani technologie a postupu zkouSeni ve vztahu k LPZ zlstava FP
v platnosti a provede se pouze Uprava postihujici pfislusnou zménu. Tento stav
se nevyjadfuje uvedenim dalSiho ,Cisla vydani*.

Na zakladé vétsiho poctu zmén, pfi podstatnych zménach nebo z jinych vaznych
dlvodu je pozadovano v zajmu zachovani prehlednosti FP novelizovat vydanim
FP stejného identifikacniho €isla s uvedenim dalsiho ,Cisla vydani*.

Novelizace FP podléha schvalovacimu procesu v ramci zménového fizeni. Text
novelizovanych casti FP, ktery se liSi od textu pfedchazejiciho vydani, se oznadi,
napf. plnou svislou ¢arou na vné;jsi strané textu, odliSnym podkladem apod.

Puvodni FP, pfipadné vyménéné strany se nearchivuji, uchovava a fidi se pouze
platna verze.

Navrh na zménu podava zadatel (zkuSebna).
V&echny zmé&ny FP musi byt pfed jejich zavedenim projednany a schvaleny UCL.

Schvéalené zmény musi Zadatel evidovat a oznamit vSem drzitelim evidovanych
vytiskl FP s pFisluSsnym cislem.

4.3 Zpoplatnéni vydani opravnéni

Zpoplatnéni vydani/zménovani Opravnéni se fidi Zakonem ¢&. 634/2004 Sb.
v platném znéni. Pfislusny poplatek musi byt Zadatelem uhrazen pfed vydanim
Opravnéni.

Pracovnik zodpovédny za vydani opravnéni zaznamenava zaplaceni poplatku
do eviden&niho systému UCL.
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5 FORMALNIi UPRAVA FP

5.1 Graficka forma a provedeni

o Text jednotlivych kapitol FP musi byt uveden pfisluSnym nadpisem (viz 2.1).

o Nezpracovava-li se néktera z uvadénych kapitol, vzhledem k charakteru Cinnosti
firmy, uvede se nazev kapitoly a pod ného text "NEAPLIKUJE SE", s pfisluSnym
zdtvodnénim.

e Je-li néktera z kapitol pfili§ rozsahla a FP by ztratila na pfehlednosti, je mozno
uvést odkaz na souvisejici dokument, ktery vS8ak musi byt pfedlozen soucéasné
s FP v ramci pfipominkového a schvalovaciho fizeni.

e Jsou-li ve FP uvedeny odkazy na jiné dokumenty, musi byt tyto adresné (pfesné
identifikovany dokument nazvem, identifikacnim Cislem, Cislem vydani, revizi, ...).
Nejsou-li odkazované dokumenty volné dostupné, zajisti jejich zpfistupnéni
Zadatel.

e Text evidovanych vytiskll FP musi byt v listinné formé vypracovan na formatu A4.

e V pfipadé nezbytnosti pouziti vétSich formatd (schémata, plany, vyvojové
diagramy, vykresy atd.) musi tyto byt do formatu A4 slozeny.

e Jednotlivé ¢lanky se Cisluji pribézné v kapitolach a kapitoly priibézné v celém
dokumentu.

e Pozaduje se pouzivat pro cely dokument jednotny styl pisma a jednotné
formatovani jeho ¢asti.

o Jednotlivé vytisky FP musi byt vloZeny do vhodnych desek.

e P¥ilohy, jejichZ seznam a jednoznaéna identifikace jsou uvedeny ve FP, je mozno
prikladat jako samostatné svazky.

5.2  Cislovani a identifikace

¢ Identifikacni Cislo FP a druh &innosti, pro ktery je FP schvalena navrhuje zadatel
v souladu se svym systémem Cislovani dokumentace.

¢ Identifika¢ni €islo FP na schvaleny druh ¢innosti firmy nesmi byt ménéno.

e Shodné identifikacni Cislo nesmi byt pouZito pro jinou FP.

Pozndamka:
- Identifikace FP musi byt vramci celého jejiho Zivotniho cyklu shodna s identifikaci uvadénou
V rozhodnuti, na jehoz zaklade bylo Opravneéni vydano.
- Doporucuje se forma rozebiratelného provedeni, pro pripadnou vyménu zménovanych nebo
opravenych stran.
Verze 5 Strana].7



FP - zkouseni 2018

PRILOHA 1 - NAVRH SCHVALOVACIHO LISTU FP

Zadatel: F | REM Ni ID éislo FP:

PRIRUCKA

Vydani:
ZKOUSENI LPZ
Vytisk €.: Pocet stran:
Pocet pfiloh:
SCHVALOVACI LIST
Opravnéni zastupci
Zpracovatel Jméno a pfijmeni Podpis a razitko Datum
Za zadatele schvalil Jméno a pfijmeni Podpis a razitko Datum
Za UCL schvalil Jméno a pfijmeni Podpis a razitko Datum

Poznamky:
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PRILOHA 2 - VZOR EVIDENCE ZMEN, DOPLNKU A OPRAV FP

Cislo
zmény,
opravy

Pfedmét zmény a dotCena Cast (Clanek, bod...)

Zménu proved|

Dne

Jméno

Podpis

Verze 5

Strana 19




FP - zkouseni 2018

PRILOHA 3 - KATEGORIE LETECKYCH POZEMNICH ZARIZENI

Déleni do kategorii dle prilohy €. 1 vyhlasky ¢. 108/1997 Sb.:

3. Letecka pozemni zafizeni

3.1 Svételna zarizeni.

3.1.1 Letistni svételna pozemni navéstidla a jejich nosné konstrukce.
3.1.2 Letecké svételné majaky a jejich nosné konstrukce.

3.2 Soucasti soustav svételnych zafizeni.

3.2.1 Zdroje napdjeni.

3.2.2 Kabely sériového rozvodu.
3.2.3 Oddélovaci transformatory.
3.2.4 Ovladaci zafizeni.

3.2.5 Monitorovaci soustava.

3.3 Pozemni elektronicka zabezpecovaci zarizeni.

3.3.1 Zafizeni pro usporadani vzdusného prostoru.

3.3.2 Zafizeni pro usporadani toku letového provozu.

3.3.3 Zarizeni pro letové provozni sluzby, zejména zafizeni pro zpracovani dat o letu,
planovacich a pfehledovych dat, synchronizaci €asu véetné rozhrani &loveék/stroj.

3.3.4 Zafizeni pro komunikaci typu zemé — zemé a vzduch-zemé, v€etné zafizeni pro pfenos
dat mezi leteckymi pozemnimi zafizenimi, mimo pasivni prvky pfenosového prostfedi
a mimo zarizeni komerénich poskytovatell telekomunikacnich a pfenosovych sluzeb.

3.3.5 Navigacni zafizeni.

3.3.6 Prehledova zafizeni.

3.3.7 Zafrizeni pro letové informacni sluzby.

3.3.8 Zarizeni pro vyuzivani meteorologickych informaci.

3.3.9 Zdroje elektrické energie pro zalozni napajeni leteckych pozemnich zafizeni.

3.3.10 Zaznamova, vyhodnocovaci, monitorovaci a ovladaci zafizeni.

3.3.11 Zafizeni pro kontrolu a fizeni pohybu na zemi.

3.4 Zdroje energii pro letadla (elektrické, hydraulické a pneumatické).
3.5 Letové trenazéry a simulatory.

3.6 Zarizeni pro méreni a vyhodnocovani brzdnych uc€inkii na pohybovych plochach
letist.
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