Vybérové Fizeni na pozici vedouci/vedouciho oddéleni ekonomického odboru
vnitini spravy sekce pro spravu a verejnost (ID 165.200, ID ISSoS 30021652)

V Praze dne: 04. 03. 2024
C.j.: 2284-24-110

Urad pro civilni letectvi hleda vhodného kandidata/kandidatku na pozici vedouci/vedouciho
oddéleni ekonomického odboru vnitini spravy sekce pro spravu a vefejnost.

Jedna se o pozici na plny Gvazek v pracovnim poméru na dobu neurcitou.

Pracovni misto je zafazeno dle NV ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancud
ve vefejnych sluzbach aspravé, ve znéni pozdéjSich pfedpisi, do 12. platové tfidy.
Zaméstnanci pfislusi platovy tarif v rozpéti od 32 250 K& do 45 120 K¢, pficemz se jedna
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platovy stupen véetné pfiznaného osobniho pFiplatku ke dni nastupu ve vysi 5 000 K&. Rozpéti
osobniho pfiplatku od druhého mésice od nastupu ¢ini 10 000 K& do 20 060 K¢. Priplatek za
vedeni €ini 5 617 K&.

Délka stanovené tydenni sluzebni doby je 40 hodin.

Na této pozici jsou vykonavany zejména nasledujici ¢innosti:

- metodické vedeni UCetnictvi, koordinace utovani o stavu, pohybu a rozdilu majetku
a zavazkl, o nakladech a vydajich, o vynosech a pfijmech, v€etné sestavovani ucetni
uzaveérky;

- stanovovani metodiky Ucetnictvi, zplUsobu ocenovani, postupl Uctovani, usporadani
poloZek Ucetni zavérky a jejich obsahového vymezeni a postupl pro provedeni ucetni
zaverky v ucetnictvi;

- nastavovani a sledovani ¢erpani rozpoctu;

- zadavani udaju v ramci U€etnich zaznamu sestavovanych a pfedavanych ucetni jednotkou
do Centralniho systému udetnich informaci statu pro Géely monitorovani a fizeni vefejnych
financi a pro Gdely sestavovani UGletnich vykazii za Ceskou republiku napfiklad
sestavovani Pomocného analytického pfehledu;

- zajisténi a metodické vedeni tuzemské pokladny a valutovych pokladen uradu;

- zajisténi nastaveni uéetniho systému;

- predavani igetnich zaznamu do centrainiho systému tdetnich informaci statu (CSUIS);

- zpracovavani Gtvrtletnich a ro¢nich komentafl k vysledkim hospodareni UcCetni jednotky
a zpracovani vykaznictvi;

- zajistovani spravy majetku organizace;

- zajistovani zpracovani Ucéetnich a statistickych vykazl, dokumentace pro informacni
systém programoveho financovani EDS/SMVS;

- zajistovani cinnosti spojenych s povinnostmi spravce rozpocCtu ve smyslu zakona
¢.320/2001 Sb. o finanéni kontrole, ve znéni pozdéjSich predpist.

Pozadujeme:

- VS vzdélani v bakalafském nebo magisterském studijnim oboru?;

1 Spinéni tohoto poZadavku se doklada originalem nebo Ufedné ovéfenou kopii pfisiusné listiny (vysokoskolsky
diplom).
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Nabizime:

- 5tydnl dovolené;

- 5dn0 indispozi¢niho volna;

- zameéstnanecke benefity - stravenky eStravenka, jejichz nominalni vyse ¢ini 110 K¢;

- prostiednictvim fondu kulturnich a socialnich potfeb (FKSP) ufad poskytuje Castku
v hodnoté 500 K& meésicné na penzijni pfipojisténi. Nové pfijatym zaméstnancim se
prispévek poskytuje az po Sesti mésicich trvani rozhodnuti o pfijeti do pracovniho poméru;

- prideleni IT techniky (notebook, telefon);

- stabilni zazemi pracovni pozice ve statni spravé.

Ing. David Jagr v. r.
Feditel Uradu pro civilni letectvi

V piipadé zajmu zaslete sviij Zivotopis na adresu: podatelna@caa.cz

Jako predmét emailu uvedte:
VR na pozici vedouci oddéleni ekonomického (ID 165.200)
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Jitka Seyfriedova, tel.. 225 422 776, e-mail: seyfriedova@caa.cz
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